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COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERU

DECRETO DE LEY N° 22315

Resolucion

Jesis Marta, 06 de febrero de 2023
VISTA:

La propuesta del Comité de Asuntos Intemos al Consejo Directivo Nacional en su sesion celebrada el 28 de diciembre del afio 2022, sobre
la necesidad de convocar a una adjudicacion de servicios para realizar el Inventario de Activos Fijos y bienes asi como realizar la
conciliacion de los mismos;

CONSIDERANDO:
Que, mediante Ley N° 29011, se autoriza al Colegio de Enfermeras (os) del Peril a modificar y aprobar automaticamente sus Estatutos.

Que, el Art. 12 inciso b) el Reglamento del Colegio establece como funciones la de elaborar y proponer los instrumentos de gestion
institucional.

Que, con el objsto de contar con una buena administracidn de hienes patrimoniales y con |a finalidad de asegurar e} uso comecto,
conservacion y custodia, asignacion, baja y donacién de los bienes que constituyen el patrimonio o Activo fijo del Colegio de Enfermeras
{0s) del Pen), se hace necesaric contar con una herramienta de gestion, para el cumplimiento de este objetivo.

SE RESUELVE:

ARTICULO UNO. - APROBAR Iz Directiva que normna el desarrolio del Inventario de bienes {activas fijos) y conciliacion de los mismos
con el &rea de Contabiiidad del Consejo Nacional del Colegio de Enfermaros del Per(, ubicado en Parque General Santa Cruz N° 560-
564 - Jesiis Maria - Lima y el Local de General Garzon N° 938 - Jesiis Maria - Lima.

ARTICULO DOS. - Crear EL CODIGO DE CONVOCTORIA N° 001 para la Adjudicacion de servicios para el inventario de bienes y activos
fijos que forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO TRES. - Conformar un Comité quien se encargara de llevar el Proceso por las siguientes Personas:
1.- Dra. Josefa Vasquez Cevalles quien lo presidira o su Representanie
2.- Lic. Sivia Ysabel Neyra Alfaro - Secretaria | del CDN - Presidenta del Comité de Asuntos Intemios
3.- Lic. Arminda Inés Gil Castaneda - Tesarera del CDN o su Representante
4.- Lic. Ana Maria Mercedes Zifiiga - Vicedecana del CDN - Presidenta del Comité de Etica

Registrese, comuniquese y publiquese,
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Dra. JoséfarEdith Equ:z Cevallos Lic. Silvia Ysaber Hayfg"mfam
Decana Nacional Secretaria | - CDN
Colegio de Enfermeros de Peri Colegio de Enfermeros de Peri
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CONSEJO NACIONAL

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

CODIGO DE CONVOCATORIA 001

EL COLEGIO DE ENFERMERAS(0S) DEL PERU CONVOCA A PROCESO DE
SELECCION PARA INVENTARIO DE ACTIVOS FLJOS, CONCILIACION CONTABLE
DEL COLEGIO DE ENFERMERAS(OS) DEL PERU UBICADO EN PARQUE
GENERAL SANTA CRUZ N° 560-564 Y EL LOCAL DE GENERAL GARZON N° 939

JESUS MARJA - LIMA.

1. GENERALIDADES

El Consejo Directivo Nacional del Colegio de Enfermeros del Peri, requiere
contratar a una persona juridica que realice el “Servicio de Toma de Inventario
del Activo Fijo (Patrimonio), Conciliacién Contable de los Bienes Patrimoniales
del presente Consejo correspondiente al 31 de diciembre del afio 2022.

2. FINALIDAD

Contar con un instrumento que facilite el control interno de los activos fijos y
bienes patrimoniales del Colegio de Enfermeros del Perii mediante la
identificaciéon de los usuarios responsables de su buen uso, custodia y
conservacion para salvaguarda del mismo que permitird cumplir con los
objetivos institucionales.

3. OBJETIVOS

o]

Realizar la planificacién, ejecucidn, presentacion de reportes y cierre final
del Inventario Fisico Patrimonial del Consejo Directivo Nacional del CEP,
con el fin de verificar la existencia fisica y estado de comservacién
debidamente documentado de los bienes patrimoniales, al 31 de diciembre
del afio 2022.

Efectuar la Conciliacion del Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales del
Consejo Directivo Nacional del CEP, en coordinacion con el Area de
Tesoreria, Administracién y/o Contabilidad.

Identificar los bienes patrimoniales que a la fecha continuan con vida atil o
que ya estdn en calidad de obseletos.

4. PLAZO DE EJECUCION

40 dias calendario.

5. ALCANCES DEL SERVICIO

5.1

5.2

El servicio requerido estara expresado en dias calendario y se ejecutara

bajo la supervisién de la Administracién del Consejo Directivo Nacional del

CEP.

El dia del inicio del Servicio el contratista tendrd una reunion de

coordinacién previa con la Administracion del Consejo Directivo Nacional,

en donde:

o Explicara el Plan de Trabajo, procedimientos e instrucciones a ejecutar
durante la prestacién del servicio.

o Presentara el Formato fisico y virtual del inventario.
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5.3 Los reportes finales deberan ser presentados en la fecha establecida en el
cronograma de ejecucion del servicio, indicada en la Propuesta Técnica,
segln lo siguiente:

o Presentaciéon de 02 ejemplares fisicos de reportes finales y 01 en
formato Excel como resultado del Inventario, debidamente
documentado y sustentado.

o El servicio se dara por concluido con la conformidad otorgada por la
Tesorera v Secretaria 1 de asuntos internos y el Consejo Directivo
Nacional del Colegio de Enfermeros del Pert en pleno.

6. LUGARES Y LOCALES DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los locales para inventariar son los siguientes:

Cantidad de
Bienes
Sede Direccion Aproximado
Lima Parque Santa Cruz 560 Jests Maria 630
Lima Jr. Garzén 931,935,939, 943 v 947 Jestis Maria 100
Total 730

La conciliacién contable se efectuara en las instalaciones del Consejo Directivo
Nacional del Colegio de Enfermeros del Perii ubicada en Parque Santa Cruz 560
— Jesfis Maria, Lima ~ Peri, en coordinacién con la Unidad de Contabilidad.

7. ENTREGA DE PLAN DE TRABAJO

El postor adjudicado debera presentar al dia siguiente de recepcionada la Orden
de Servicig, lo siguiente:

¢ Metodologia del procedimiento a utilizar y/o Plan de Trabajo.
o Cronograma y Tiempo de Ejecucion del Servicio

8. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

Bienes por Inventariar: Activo Fijo Depreciable vy No Depreciables
(Aproximadamente 630 iftems), conforme a la resolucion N° 269-11 CN/CEP.

“Norma para la Adquisicién de Bienes y servicios en €l Colegio de Enfermeros
del Perty”

8.1 Activo Fijo
8.t.1  Que su vida 1til sea mayor a un afio
8.1.2 Que sea destinado para uso de la entidad
8.1.3 Que este sujeto a depreciacion, excepto los terrenos
8.1.4 Que su valor monetario sea mayor a 1/8 de la Unidad
Impositiva Tributaria vigente a la fecha de su adquisicién.

8.2 Bienes No Depreciable
8.2.1 El valor de los bienes que sean menores a 1/8 de la Unidad
Impositiva Tributaria, vigente a la fecha de su adquisicién
8.2.2 Que su vida Gtil se estime en mas de un ailo.
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Verificacion Fisica

8.3.1 El personal de la firma contratada debera ubicar fisicamente
cada uno de los bienes v adherirles una etiqueta poliéster con la
informacién determinada en la reunién inicial y que contenga
codigo QR

8.3.2 La verificacién fisica permitirA determinar el estado de
conservacion, el usuario responsable de su custodia y la
ubicacién.

Clasificacion de los bienes

8.4.1  Ubicados: registrados y en uso en el Consejo Directivo Nacional
8.4.2 Faltantes: son los bienes registrados no ubicados, perdidos, etc.
8.4.3 Sobrantes: seran los bienes de procedencia desconocida.

Calificacion de los bienes segiin su estado de conservacién

8.5.1 (B) Bueno: Bien nuevo, casi nuevo y en buen estado operativo
que no ha sufrido ninguna reparacién o mantenimiento.

852 (R) Regular: Bien usado pero operativa que tiene
mantenimiento permanente y sélo tiene un ligero deterioro
externo debido al uso normal.

8.5.3 (M) Malo: Bien que tiene fallas en su uso o estd inoperativo,
pero es reparable.

8.5.4 (I) Inservible: Bien inoperativo, chatarra, con costo de
reparacion antieconémico, irrecuperable.

Etiquetado del inventario

8.6.1 Las etiquetas con cddigo QR y su colocacion son parte del
Servicio.

8.6.2 Las etiquetas serdn colocadas uniformemente en un lugar
visible y apropiado guardando la estética del bien.

Aspectos Técnicos

8.7.1  Codificacién de los bienes, se realizara con Codigo QR: que es
ani cédigo de acceso que alimacena datos cifrados para
validaciones de documentos o direccionar a pagina web propia.

8.7.2 Actualizacién de la base de datos del software existente en
Consejo Directiva Nacional del CEP.

8.7.3 En caso de bienes en proceso de reparacién o mantenimiento,
deberan constatar su existencia y solicitar la documentacion
que sustente su salida y seran considerados dentro del
ambiente donde normalmente se encuentren ubicados.

Conciliar el inventario fisico con el inventario patrimonial del Consejo
Directivo Nacional del CEP con los registros contables al 31 de
diciembre del afio 2022, revisando la documentacién fuente en los
casos que corresponda.

Las cuentas contables para conciliar son las siguientes
8.9.1 Cuenta Costo de Terreno

8.9.2 Cuenta Costo Edificacion

8.9.3 Costo de Maquinaria, Equipos

8.9.4 Cuenta Costo de Muebles y Enseres

8.9.5 Cienta Costo de Equipo de Computo

8.9.6 Cuenta Costo de Equipo de Comunicacién
8.9.7 Cuenta Costo de Otros Equipos

8.9.8 Bienes No Depreciables
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8.10 Identificar los bienes que a la fecha se encuentran con valor neto de S/.
1.00 (Un Nuevo Sol) o totalmente depreciado.
8.11 De la informacién obtenida se efectuara el catculo de la depreciacion y
ajuste correspondiente al afio 2021 y al 31 de diciembre del afio 2022.
8.12 Proponer las reclasificaciones y/o ajustes que correspondan, como
resultado del inventaric fisico en confrontacién con el inventario
patrimonial y la conciliacién contable respectiva.

9. PRODUCTO FINAL

o Listado de restimenes y base de datos definitivos del Inventario Fisico y
Valorizado al 31 de diciembre del afio 2022.

o Cileulo de la depreciacién lineal u otray ajuste correspondiente al 31 de
diciembre del afio 2022.

o Listado de los bienes con cargo de asignacién por dependencia y/o
ambiente.

o Listado de bienes recomendados para su baja (bienes en estado de
conservacion malo, deplorable, obsoleto o en desuso), por cuenta contable,
caracteristica individual y ubicacion (Local y Area).

o Listado detallado y sumario de Bienes Faltantes por cuenta y caracteristica
individual.

o Listado detallado y sumario de Bienes Sobrantes por local y caracteristica
individual.

o Listado del Inventario Fisico detallado de los bienes del Activo Fijo y No
Depreciables con sus caracteristicas individuales, ubicacion y responsable.

o Iiiforme final de inventario y documentacién del trabajo gue incluye:

Acta de instalacién de inventario.

Planillones que sustentan la verificacién fisica al barrer debidamente
firmados por el usuario o encargado responsable, el informe final debera
ser expuesto a la Junta Directiva Nacional en pleno.

Observaciones y recomendaciones.

o El reporte final de toma de inventario contendra la siguiente Informacién:
N° Correlativo
Descripcion
Sede

Ubicacién Fisica
Usuario
Condicién
Estado

En Uso
Situaciéon

Cod. Patrimonio
Deseripcion
Color

Marca

Modelo

Serie

Dimensién

Doc. Adq.

Fecha. Adq.
Cuenta Contable
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» Valor Libros
e Depreciacion Acumulada
¢ Valor Neto

Estado En Uso Situacion
Bueno B Si S Consiliado |C
Regular R No N Faltante F
Malo M Sobrante |S
Inservible |l

10. OBLIGACIONES DE EL CONSEJO DIRECTIVO NACIONAL DEL
COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERU

El 4rea de Administracidon v de Tesoreria se encargari de la Supervision del
Inventario.

Entregard al contratista el tltimo Inventario Fisico Patrimonial. Esta
informacion sera entregada en forma impresa y en medio magnético en
formato Excel (Base de datos).

Proporcionara la documentacién (6rdenes de compra v/o nota de entrada
al almacén, comprobantes de pago)} que sustente el ingreso, los valores de
todos los bienes indicados en el parrafo anterior y los adquiridos hasta el 31
de diciembre del afio 2022.

Coordinar el horario y la disposicion de los representantes de cada
ambiente y/o uso de los bienes a inventariar y para el etiquetado posterior,
asi como la inamovilidad de estos, con la finalidad de no alterar el
cronograma y el tiempo de ejecucion aprobado.

11. PRESENTACION DE INFORME

El Contratista debera presentar los resultados obtenidos en el desarrollo del
trabajo, asi como sus apreciaciones y recomendaciones para tener en cuenta en
los inventarios posteriores, mediante un informe final, al culminar el servicio,

cuyo plazo estar4 estipulado en el contrato a suscribirse.

Asimismo, se presentara toda la base de datos en medios magnéticos (CDS y/o
USB ademas de la exposicién al Consejo Directivo Nacional.

12. CRONOGRAMA PARA PROCESO DE SELECCION

( Fechas | Del 17y18 1g9de | 20al | 24de | 25de
propuestas | 28/03/23 | de abril abril 21de | abril abril
al 14/04/ | de 2023 de abril de de
2023 2023 2023 | 2023 | zo=23

Convocatoria | X i,
Formulacién de | X

consultas | e
Absolucion de X

consultas B

Presentacion de X

propuestas B
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| Resultado y |

| firma de
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Plazo de Del 26 de abril al 04 de junio de 2023.
| ejecucion |
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13. PERFIL PARA SER POSTOR Y DEL PERSONAL CLAVE:

Por principio de transparencia e imparcialidad no seran postores los trabajadores
del Colegio de Enfermeros del Peri ni sus familiares hasta segundo grado de
afinidad y cuarto grado de consanguinidad. Y en igualdad de condiciones ningin
miembro del Comité de adjudicaciéon asi como mingin miembro del Consejo
Directivo Nacional del Colegio de Enfermeras(os) del Perti. Los locadores deben
abstenerse.

1.

2,

5.

UN SUPERVISOR GENERAL: Profesional con el siguiente perfil: Contador
Publico Colegiado, habilitado, con experiencia minima de 5 afos, demostrar
haber prestado servicios a empresas publicas, privadas u organismos
internacionales.

Con experiencia de ejecucion de inventario fisico de bienes y experiencia
especifica en Tasaciones.

UN ESPECIALISTA TECNICO EN SISTEMAS INFORMATICOS:
Experiencia minima de 3 afios en toma de inventarios, acreditado.

Experiencia en procesamiento de datos de servicios similares al objetivo de la
convocatoria.

LA PERSONA JURIDICA DEBERA CONTAR CON:

Experiencia minima de haber ejecutado minimamente dos inventarios de
activos fijos en entidades publicas ¢ privadas.

RECURSOS PARA EL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO

El ganador de la buena pro, se proveera de todo los insumos y equipos
necesarios para desarrollar su trabajo inventarial, lldimese equipos de computo,
impresoras e insumos requeridos para ello, el Consejo Directivo Nacional del
Colegio de Enfermeros del Perti brindara las facilidades en cuanto a ambiente
para ejecutar el servicio.

PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las empresas interesadas deberan remitir una carta de presentacién en sobre
lacrado, colocando como referencia: CONVOCATORIA PUBLICA N° oot
SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO Y CONCILIACION
CONTABLE DE ACTIVQOS FI1JOS AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2022.

La presentacién debera realizarse remitiendo su propuesta técnica y econémica,
especificando el monto total de honorarios y adjuntando su experiencia en toma
de inventarios, ademas de los signientes documentos:

Carta de Presentacion firmada por el Representante Legal

Documentos Técnico- Administrativos,

Certificados de experiencia que acredite el cumplimiento de los requisitos
minimos del postor.

Presentar el Personal Propuesto adjuntando las Hojas de vida acreditando
documentariamente el perfil minimo requerido

Los documentos presentados deben estar debidamente foliados.
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La documentacion solicitada sera recibida hasta el dia 14 de abril de 2023, en la
siguiente direccién; AV, SANTA CRUZ N° 560-564 JESUS MARIA - LIMA -
MESA DE PARTES

ATENCION: Mesa de partes.

6. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del servicio es de 40 dias calendarios contabilizados a partir
del dia siguiente de ia suscripcion del contrato.

La Comisidon conformada mediante acto resolutivo desarrollard el proceso de
seleccion tomando en cuenta la documentacién presentada. De acuerdo a la
metodologia y evaluacién disefiada por el equipo.

La Comisién conformada para tal fin, no acusara recibo de las candidaturas
presentadas ni expondra los motivos para su aceptacion o rechazo y solo se
comunicari a la Empresa seleccionada.

Las Empresas se abstendrin de realizar consultas acerca del proceso de seleccion
o del estado de sus candidaturas durante el proceso.

. CONSIDERACIONES ADICIONALES DEL SERVICIO

14.1 El etiquetado de los bienes muebles patrimoniales se efectuara sélo con fines de
identificacion de los bienes inventariados, con un niimero correlativo y con etiquetas
autoadhesivas de poliéster con cddigo QR.

14.2 La participacién del personal de Administracién, Tesorera y/o Contabilidad.
serd solo para efectos de identificacién.

14.3 Dentro de la Base de Datos se deben considerar los siguientes requisitos:

o  Cuenta contable (Jugar donde esta asignado el bien)

o  Tipo de bien

o  Codigo.

o  Descripcion del bien, debiendo indicar cuando corresponda lo
siguiente: Tipo de Bien, marca, modelo, niimero de serie, medidas,
color y cualquier otra caracteristica que facilite su identificacion.
Ubicacidn fisica.

Fecha de ingreso a la Institucion.

o  Documento: Orden de compra o Nota de entrada a almacén,
comprobante de pago.

o  Valor total del bien, depreciacion acumulada, depreciacion del
periodo y valor neto en formato Excel con sus respectivos cilculos
(Formula).

[el e}

15. PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econdémica debe oscilar entre un rango de /10,000 a s/12,000

16. CONDICION DE PAGO

Los pagos por los servicios serdn realizados con fondos propios del Consejo
Directivo Nacional del CEP, de la siguiente forma:

Primer pago: 30% del valor total convenido a la firma del Contrato respectivo.
Segundo Pago: 30% del valor del contrato a la entrega del producto final.

Tercer Pago: 40% del valor del contrato al primer dia habil posterior a la
aprobacidn del producto final por el Consejo Directivo Nacional.
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