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COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERU

DECRETO DE LEY N° 22315
Resolucion

Jesus Maria, 20 de setiembre del 2022
VISTOS:

El Oficio N° 0000133-2021-CEB/INDECOPI (12.02.2021), Oficio N° 0000351-2021-CEB/INDECOPI!
(26.04.2021), la Resolucion N° 039-09-CN/CEP (31.03.2009) que establece que el lugar de la colegiacion
sera en la jurisdiccion del Consejo Regional donde concluyeron sus estudios universitarios, la Resolucién N°
057-12-CN/CEP (04.12.2012) por la cual se aprueban los requisitos de colegiacion, modificado por
Resolucion N° 102-13-CN/CEP (09.07.2013) y la Resolucion N° 116-13-CN/CEP (20.09.2013), la Resolucion
N° 195-16-CN/CEP (19.09.2016) que exige el cumplimiento riguroso con el régimen de estudios prescrito
en la Ley N* 30220 para la colegiacion (inscripcion al Registro Nacional de Enfermeras Colegiadas), precisado
por Resolucion N° 198-16-CN/CEP la cual no admite colegiatura a quien han culminado estudios
semipresenciales o a distancia, la Resolucién N° 623-18-CN/CEP (17.01.2018) que aprueba el Manual de
Procedimientos Administrativos del Area de Colegiacién derogando ticitamente las que se le oponen,
modificada parcialmente por la Resolucion N° 247-19-CN/CEP (14.08.2019), modificada por la Resolucién
N° 336-20-CN/CEP (13.04.2020) por simplificacion administrativa y por el Estado de Emergencia Covid-19,
la Resolucién N° 500-20-CN/CEP (18.05.2020) que aprueba la emision de diplomas digitales, la Resolucién
N® 506-20-CN/CEP (25.06.2020) que aprueba el Manual de Procedimientos Administrativo Electrénico, que
en relacion a los Registros se admite documentos escaneados y entregados por via correo electronico, la
Resolucion N° 437-20-CDN/CEP (11.11.2020) que dispone el registro de grados y titulos otorgados en el
extranjero que figure en la lista aprobada por la DIGRAT de la SUNEDU, asi como resultado de la aplicacién
de tratados internacionales bilaterales, mediante revalidacion del titulo, asi como la revocacién de oficio
cuando la DIGRAT — SUNEDU declare nulidad de dicho reconocimiento, la Resolucién N° 606-21-CN/CEP
(22.02.21), Ia Resolucion N° 615-21-CN/CEP (28.04.21) y;

C ERANDO:

Que, el articulo 20° de la Constitucion Politica del Pert establece que los Colegios Profesionales son
instituciones auténomas con personalidad de derecho publico interno;

Que, mediante Decreto Ley N° 22315, modificado por Ley N°® 28512, se crea el Colegio de Enfermeros del
Peri, como una entidad Auténoma de Derecho Piblico Interno, representante de la profesion de
Enfermeria, en todo el territorio de la Republica y mediante Ley N° 29011, se autoriza al Colegio de
Enfermeros del Pert a modificar y aprobar, auténomamente sus estatutos;

Que, el articulo 1° y 5° del Decreto Legislativo N® 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion
administrativa, establece que es de aplicacién para todas las entidades de la Administracién Publica
comprendidas en el articulo | del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General. El numeral 6 del referido articulo, establece que son entidades de la administracion publica los
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Organismos a los que la Constitucion Politica del Pert y las leyes confieren autonomia, es decir, que recae
en los colegios profesionales su cumplimiento;

Que, el articulo 2° y 3° del Decreto Ley N 22315 establece que la colegiacion es requisito indispensable
para el ejercicio de la profesién de Enfermeria, y que para la inscripcién en el Colegio es indispensable la
presentacion del titulo profesional de Enfermeria y para los titulados en el extranjero se hara después de
la revalidacion o del reconocimiento, segtin el caso, de acuerdo a las disposiciones vigentes de la materia;

Que, la Ley N° 26842 — Ley General de Salud prescribe en su articulo 222 que, para desempefiar actividades
profesionales propias de la medicina, odontologia, farmacia o cualquier otra relacionada con la atencién de
la salud, se requiere tener titulo profesional en los casos que la ley asi lo establece y cumplir con los
requisitos de colegiacion, especializacion, licenciamiento y demas que dispone la ley;

Que, el Reglamento Ley de Trabajo de la Enfermera(o) N°® 27669, establece en el articulo 7° de los requisitos
para el ejercicio de la profesion que, para el ejercicio de la profesion se requiere titulo universitario
expedido por una universidad bajo el ambito de la asamblea nacional de rectores o en consejo nacional
para la autorizacion de funcionamiento de universidades y registro en el Colegio de Enfermeros del Perti y
habilitacién;

Que, el articulo 12° y 13° del Estatuto del Colegio de Enfermeros del Peru establece que la colegiacion es

* unica y que los Consejos Regionales son los 6rganos responsables de tomar juramento a los miembros que

hayan cumplido los requisitos para su incorporacion;

Que, el articulo 20° del Estatuto del Colegio de Enfermeros del Perii establece que, para el cumplimiento
de las funciones y atribuciones previstas en el Estatuto y Reglamento, el Consejo Directivo Nacional ejerce
la gestion administrativa ordinaria necesaria para su funcionamiento;

Que, el articulo 21° del Estatuto del Colegio de Enfermeros del Perti establece que la Secretaria Ii del
Consejo Directivo Nacional se encarga de la colegiacion;

Que, el articulo 4° literal a), inciso a.1. sub inciso a.1.3 y a.1.5 establece que es deber del miembro realizar
sus aportaciones ordinarias y extraordinarias en el Consejo Regional cuya jurisdiccion tenga su residencia y
que puede trasladar su inscripcion a otro Consejo Regional en caso tenga una nueva sede laboral, en un
plazo no mayor de 30 dias;

Que, el Consejo Directivo Nacional a través de su Secretaria 1, siendo su funcion dirigir y controlar el proceso
de colegiacion y registro de especialidad, maestria, doctorado y otros en conformidad del articulo 13° del
Reglamento del Estatuto, ha aprobado reestructurar el proceso de colegiacion y registro de especialidad,
maestria, doctorado y otros, tomando en cuenta las normas superidres que rigen sobre el Colegio de
Enfermeros del Peri. Por lo que se aprueba la Directiva del Procedimiento de Inscripcién del Registro
Nacional de Enfermeras Colegiadas, Registro de Autorizacion para el Ejercicio de la Profesién con Titulo del
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Extranjero, Registro Nacional de Grados Académicos (Maestrias y Doctorados) y el Registro Nacional de
Especialistas;

En concordancia con el “Principio del Ejercicio Legitimo del Poder”, contemplado en el numeral 1.17 del
articulo IV, Principios del Procedimiento Administrativo, del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — ey
del Procedimiento Administrativo General; y en conformidad con lo establecido en el Estatuto del Colegio
de Enfermeros del Pert, la Decana Nacional Dra. Josefa Edith Vasquez Cevallos quien convoca y preside el
Consejo Nacional de esta institucion en uso de sus atribuciones;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR LA “DIRECTIVA DEL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN LOS
REGISTROS DE LA SECRETARIA Il DEL CONSEJO DIRECTIVO NACIONAL”,
anexo a la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDOQ. - DEROGASE LA RESOLUCION N° 039-09-CN/CEP Y LA RESOLUCION N° 623-18-
CNICEP y toda resolucion que se oponga a la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER que la presente Resolucion sea publicada en la pagina Web Institucional
(WWW.CEP.ORG.PE).

Registrese y comuniguese.

ﬁ?@k

Dra. Josefa Edith \E;quu Cevallos
Decana Nacional
Colegio de Enfermeros de Pert

st
Lic. Silvia Alfaro

Secretarial-CON
Colegio de Enfermeros de Per(
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PRESENTACION

En la actualidad las organizaciones a nivel mundial se mueven mediante
procesos y nace la necesidad de controlar cada proceso para que este se
desarrolle de una manera eficiente por lo que es importante el control interno
aplicado a manuales de procedimientos, los que al mismo tiempo son guias
operativas para el proceso que se asigna a una persona o actividad dentro de una

organizacion.

La presente Directiva de procedimientos de inscripcion de los Registros del
Colegio de Enfermeros del Pert, es un documento descriptivo y de sistematizacion
normativa, que contiene en forma detallada, las pautas de ejecucion de los
procesos que incluye registros de colegiacion, segunda especialidad, maestria,
doctorado, auditoria y otros para el cumplimiento de los tramites que se efectian
ante el Colegio de Enfermeros del Perd. Asi mismo guarda coherencia con los
respectivos dispositivos legales y/o administrativos que, requlan el funcionamiento

del colegio.

Esta Directiva es un documento dinamico que puede ir actualizandose y/o
modificandose en base a la aplicacion de nuevos dispositivos legales o

implementacion de nuevos procedimientos.
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TITULO |

GENERALIDADES

A- OBJETIVO

La Directiva del Procedimiento de Inscripcion en los Registros, tiene como Objetivo facilitar el cumplimiento de las
funciones y actividades de directivos y personal para el funcionamiento eficiente del CEP. Asimismo, facilitar la

comunicacion e interpretacion de los procedimientos del &rea de registros y otras areas afines.
B- ALCANCE

La presente Directiva esta dirigido a los miembros directivos que integran el Consejo Nacional y al personal

administrativo para conocimiento y aplicacion en el desarrollo de sus actividades.
C- APROBACION Y ACTUALIZACION

La presente Directiva sera aprobado por el Consejo Directivo Nacional y su modificacion sera en términos de

tiempo que sea conveniente.
D- EXCEPCIONES:

Se aplican procedimientos administrativos excepcionales en los Registros de Colegiacion, Especialidad, Grados
Académicos u otros, cuando son victimas de fraude de parte de un Consejo Regional. a iniciar el procedimiento
de Registro o cuando hay Estado de Excepcion Nacional (Emergencia y Sitio) de acuerdo con la Constitucion

Politica del Peru.

Los procedimientos administrativos excepcionales suspenden la aplicacion del articulo 13° del Estatuto y el sub
inciso a.1.3 del inciso a.1. del literal a) del articulo 4° del Reglamento del Estatuto. EI cumplimiento del pago
puntual de sus aportaciones ordinarias y extraordinarias seran realizadas en el Consejo Regional autorizado para

realizar la regularizacion o al Consejo Directivo Nacional.
Los procedimientos administrativos excepcionales son:

D.1.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO EXCEPCIONAL PARA REGULARIZAR REGISTRO DE
COLEGIACION, ESPECIALIDAD O GRADOS ACADEMICOS U OTROS, POR RESPONSABILIDAD DE
ACTOS ANTIESTATUTARIOS COMETIDOS POR UN CONSEJO REGIONAL Y REGULARIZACION DEL
TRAMITE EN OTRO CONSEJO REGIONAL O ANTE EL CONSEJO DIRECTIVO NACIONAL:

Cuando en algun Consejo Regional, sus miembros del Consejo Directivo Regional o miembro ajeno al proceso de
Registros del Consejo Directivo Nacional decida negarse a reconocer la vigencia de mandato de la Decana
Nacional o de la Secretaria Il del Consejo Directivo Nacional y expida constancias, diplomas y certificados que no
contengan el sello y firma de la Decana Nacional y la firma de la Secretaria Il inscrita en SUNARP o con credencial
del Comité Electoral Nacional del periodo vigente, o no contengan los signos distintivos del proceso de registro,
se considerara tal documento fraudulento y nulo de pleno derecho; por lo que podra presentar los documentos al
Consejo Regional més cercano distinto al que emitid los documentos fraudulentos o ante el Consejo Directivo

Nacional vigente:

ANTE UN ACTO FRAUDULENTO:
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a. Presentar Formato de Solicitud de Regularizacion y Denuncia del Consejo Regional.

b. Adjuntar el documento fisico original del diploma, resolucién, constancia de habilitacion y carnet

fraudulentos emitidos por el Consejo Regional denunciado.
c. Adjuntar copia de voucher de niimero de cuenta donde se realizé el depésito.
d. Presentar la documentacion correspondiente del proceso del registro respectivo, en fotocopia simple.

Este procedimiento es gratuito si se realiza dentro de los primeros 3 meses de ocurrido el hecho. Pasado tal

tiempo, debera abonar una suma por derecho de tramitacion.

SOLICITUD PARA REALIZAR EL REGISTRO DE COLEGIACION Y JURAMENTACION EN OTRA SEDE
REGIONAL DEL CEP:

a. Presentar Formato de Solicitud para Registro en otro Consejo Regional.
b. Presentar la documentacion correspondiente del proceso del registro respectivo, en fotocopia simple.

Ambos procedimientos pueden ser realizados también via electronica siempre que esté facilitado el procedimiento
respectivo, segin cada gestion. Toda la informacion relativa sera publicada en la pagina institucional
WWW.Cep.org.pe
E- SOBRE REVOCACION DE COLEGIATURAS, ESPECIALIDADES, GRADOS ACADEMICOS
Y OTROS.

Sobre la Colegiacion

En 1978, con el Decreto Ley N° 22315 — Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros del Pert, establecia que
pueden ser miembros de la orden aquellos con titulo profesional de enfermero otorgados por los Programas

Académicos de Enfermeria del Sistema de la Universidad Peruana.

De forma excepcional por el Decreto Ley N° 21417, se reconocian los titulos con valor universitario a las otorgadas
por las Escuelas de Enfermeria reconocidas por el Comité Permanente de Control de Escuelas de Enfermeria
hasta el afio 1969 a nombre de la nacion, quedando claro en el articulo 2° de la norma lo siguiente: “Los egresados
de dichas Escuelas de Enfermeria a partir de 1970 y quienes egresen de ellas hasta que se realice su conversién
al Sistema de Educacion Nacional podran obtener la equivalencia académica, previa subsanacion de la diferencia

de créditos que existiera entre el curriculum de estudios universitarios y el de tales Escuelas...”.

En 1982, mediante Ley N° 23536 — Ley que establece las normas generales que regulan el trabajo y la carrera de
los profesionales de la salud, en su articulo 15°establece que la formacion profesional es dada por la Universidad

del pais.

En 1983, con la dacion de la Ley N° 23733 - Ley Universitaria y en el 2014, la actual Ley N° 30220 — Nueva Ley
Universitaria, establecieron normativamente los criterios de la educacion universitaria, debiendo regularizar su
situacion académica las enfermeras que habian egresado por las Escuelas de Enfermeria desde 1970 a 1983 en

una universidad debiendo adquirir el grado de Bachiller y el Titulo Universitario.

En 1997 se promulgd la Ley N° 26842 - Ley General de Salud, prescribe en su articulo 22° que, “para desempefiar

actividades profesionales propias de la medicina, odontologia, farmacia o cualquier otra relacionada con la
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atencion de la salud, se requiere tener titulo profesional en los casos que la ley asi lo establece y cumplir con los

requisitos de colegiacion, especializacion, licenciamiento y demas que dispone la ley.”

En el 2002 se promulgo6 la Ley de Trabajo de la Enfermera(o) — Ley N° 27669, el cual obliga en su articulo 5°.-
Requisitos para el ejercicio de la profesién, lo siguiente: “Para el ejercicio de la profesion se requiere
necesariamente el Titulo universitario de licenciatura en enfermeria, a nombre de la nacién”, concordante con el

articulo 7° del Reglamento de la Ley de Trabajo de la Enfermera(o) — Decreto Supremo N° 004-2002-SA

El articulo 7° literal c) del ESTATUTO DEL COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERU de las Atribuciones del
Colegio, prescribe “Vigilar a erradicar la practica ilegal de la profesion y denunciar a quienes utilicen la
denominacion de licenciada(o) en enfermeria o enfermera(o) sin el titulo universitario y colegiacion respectiva de
acuerdo con la ley.”

En este sentido, si se hallase una colegiatura otorgada a una enfermera que no hubiese regularizado
posteriormente su grado universitario para cumplir estrictamente la norma que exige esta condicion, la Unidad de
Registros del Consejo Directivo Nacional, esté facultado en iniciar el proceso de revocatoria del acto administrativo
contemplado en el art. 214° del TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. Este

procedimiento se inicia solo con denuncia o reporte realizado por un tercero.

Sobre las Especialidades y otros Grados Académicos

Mediante el Informe N° 0002-2020-SUNEDU-02-15-02 de fecha 06 de febrero de 2020, concluyd la Unidad de
Registros de Grados y Titulos ante los indicios de la emision de grados y titulos otorgados en una presunta
vulneracion de disposiciones normativas nacionales, ha procedido a suspender los reconocimientos y la
inscripcion hasta que se pueda verificar fehacientemente que los titulos (titulo de segunda especialidad
profesional) otorgados por la Universidade Cidade de Sdo Paulo — UNICID, fueron emitidos conforme a ley, para

lo cual se remite una carta de observacion a los administrados a efectos de que aclaren este aspecto.

Alrespecto, la SUNEDU sefiala la UNICID - Universidade Cidade de S&o Paulo, debe cumplir con ciertos requisitos
a fin de emitir grados y titulos, debido a que es una universidad extranjera con alumnos que realizan sus estudios

en el territorio peruano, el cual sefiala lo siguiente:

2.1 Consecuentemente, existiria un funcionamiento ilegal de la Unicid en territorio peruano en la medida que
tanto al definicion de la estructura de los programas de estudios y el otorgamiento del titulo “Lato Sensu” (Segunda
Especialidad Profesional) al que estos conllevan, estaban a cargo de dicha casa de estudios, constituyendo tanto
el Consejo Regional VIl — Cusco del CEP o la UNAP, colaboradores en la presentacion del servicio educativo
superior universitario , para lo cual pusieron a disposicion de la UNICID sus ambientes, materiales, profesorado,

logistica, efc.

2.12 En ese sentido y de acuerdo a lo expuesto, se verificaria la prestacion irregular en territorio peruano del
servicio educativo superior universitario en el otorgamiento de titulos de postgrado “Lato Sensu” (Segunda
especialidad profesional) por parte de la UNICID; lo cual impediria el reconocimiento e inscripcién de los mismos

en el Registro Nacional de Grados y Titulos por parte de la URGT.”

Conforme se puede apreciar en los incisos anteriormente sefialados el Jefe de la Unidad de Registro de Grados
y Titulos de SUNEDU, manifiesta expresamente el actuar ilegal de esta universidad en territorio nacional, con el

objetivo de lucrar sin prestar un servicio educativo acorde a las normas establecidas por la Ley Universitaria, la
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cual requiere que la universidad extranjera que va a prestar servicios en territorio nacional cuente con

licenciamiento.

En ese sentido los grados y los titulos que hayan sido emitidos por una universidad extranjera, y que hayan
involucrado estudios en territorio peruano de forma presencial, no seran reconocidos ni inscritos en el Registro
Nacional de Grados y Titulos, salvo que cuenten con la respectiva autorizacion emitida por SUNEDU, por ende,
sin reconocimiento del SUNEDU no seran inscritos en los Registros del CEP, por existir una presunta infraccion a
disposiciones normativas nacionales que especificamente prohiben que se pueda prestar el servicio educativo

superior universitario sin contar con la autorizacion o licencia correspondiente.

Asimismo, solo se reconoce los grados y titulos otorgados en el extranjero, que figure en la lista que aprueba la
Direccion de Documentacion e Informacién Universitaria y Registros de Grados y Titulos (DIGRAT) de la
SUNEDU, en concordancia con el articulo 6° del Reglamento del Estatuto del Colegio de Enfermeros del Pert y
articulo 18° de la Resolucién del Consejo Directivo N° 099-2020-SUNEDU/CD.

Se reconoce el registro de los grados y titulos otorgados en el extranjero por aplicacion de tratados internacionales
bilaterales, mediante revalidacién del titulo, en concordancia con el articulo 6° del Reglamento del Estatuto del
Colegio de Enfermeros del Pert y articulo 18° de la Resolucion del Consejo Directivo N° 099-2020-SUNEDU/CD.

Se dispone la revocacion de oficio del registro nacional de enfermeras colegiadas, registro nacional de grados
académicos (maestria y doctorado) y registro nacional de especialistas, cuando la DIGRAT-SUNEDU declare

nulidad del acto administrativo de reconocimiento del grado y/o titulo.
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TITULO Il

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

1.1. REGISTRO NACIONAL DE ENFERMERAS COLEGIADAS (CODIGO: TC1)

1.1.1. FINALIDAD

Registrar al titulado en Enfermeria, que cumpla con los requisitos, para el ejercicio de la profesion
de Enfermeria en el &mbito del territorio de la Republica

1.1.2. BASE LEGAL

e Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacién del Colegio de Enfermeros del Perl” y sus
Modificatorias.

e Ley N° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero”.

o Ley N° 30220 “Ley Universitaria”.

1.1.3. REQUISITOS

A) REQUISITOS PARA TITULADOS EN EL PERU

Ficha Unica de Inscripcion de Colegiatura (FUIC) con la informacién solicitada

Copia simple o escaneada del carnet de extranjeria o DNI.

Copia nitida simple o escaneada del titulo universitario, debiendo estar registrado en
SUNEDU para proceder al tramite.

Copia nitida simple o escaneada del Voucher de pago.

01 foto tamafio pasaporte a color, en fondo blanco con uniforme turquesa, cabello
recogido (mujeres) y cabello corto (varones).

Declaracion jurada simple de la veracidad de la documentacién presentada.

La Unidad de Registro, verificara el registro del Titulo en SUNEDU.
Exigencia de cumplimiento de la Ley N° 30220.

B) REQUISITOS PARA TITULADOS EN EL EXTRANJERO

Ficha Unica de Inscripcion de Colegiatura (FUIC) con la informacién solicitada.

Copia simple o escaneada del carnet de extranjeria o DNI.

Copia nitida simple o escaneada del Titulo Universitario otorgado en el extranjero
(traducciones simples con la indicacion y suscripcién de quien oficie de traductor
debidamente identificado), debiendo estar registrado en SUNEDU la revalidaciéon o
reconocimiento de este para proceder al tramite.

Resolucion de Reconocimiento o Revalidado por la SUNEDU

Copia nitida simple 0 escaneada del Voucher de pago.

01 foto tamafio pasaporte a color, en fondo blanco con uniforme turquesa, cabello
recogido (mujeres) y cabello corto (varones).

Declaracion jurada simple de la veracidad de la documentacion presentada.

La Unidad de Registro, verificara el registro del Titulo en SUNEDU.
Exigencia de cumplimiento de la Ley N° 30220 y los actos administrativos de la DIGRAT-SUNEDU.

1.1.4. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1. La Mesa de Partes del CR verifica y recepciona los documentos, incluyendo FUIC + DJ firmados
por el interesado para luego ser escaneados y posteriormente elevados a la Unidad de Registros
del Consejo Directivo Nacional (UR-CDN).

2. Los primeros documentos en ser verificados para dar inicio al tramite son:
¢ Ficha Unica de Inscripcién de Colegiatura (FUIC) con toda la informacién solicitada.
+ Voucher de pago con el monto estipulado para el tramite.
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10.

1.

12.

13.

14.
15.
16.

17.
18.

Se procede a Ordenar el Expediente:
+ FUIC con datos completos
¢ Declaracion Jurada

+ Copia del titulo universitario y la impresion del pantallazo de que se encuentra inscrito en
SUNEDU.

Voucher por concepto de colegiacion
La foto debe ser escaneado por el CR.

El expediente debe estar ordenado y cumplir con los requisitos para ser registrado en el
Padron General. De lo contrario es retenido y se le comunica al Consejo Regional.

Se registra los FUIC en el Sistema con nimero de expedientes correlativo colocando una Hoja de
Tramite a la Carta; luego se imprime el resumen de expedientes ingresados del dia al despacho de
Secretaria Il, area que firma cargo por cada uno de los expedientes.

El despacho de Secretaria I, realiza el despacho respectivo y procede a derivar los expedientes
en el sistema y en fisico a UR-CDN, quien después de verificar los expedientes procede a firmar el
cargo correspondiente y deriva el estado del tramite en sistema, para luego ingresar el nimero de
expediente en un cuaderno y la web de trdmite de colegiacién con la fecha de recepcion.

El Sistema Institucional asigna el numero de CEP y fecha de colegiatura a cada expediente Digital
y al FUIC, formato de carnet y en el voucher.

Se entrega el formato de carné a la persona encargada de la elaboracion de estos.

Luego de verificar que todos los datos ingresados y que la informacién coincida con la ficha, se
procede a la impresién de diploma y resolucién del CDN, subiéndose la version digitalizada de
estas en el Portal del Colegiado.

Se ordena correlativamente (diploma original) para que sean firmados por la Decana Nacional y
Secretaria Il.

Se solicita a la Administracion por medio de un vale (Modulo de Almacén) Insignias de CEP,
Estatutos y Reglamentos y Cédigos de Etica a ser enviados.

Mediante Sistema (Modulo Tramite Documentario) se obtiene nimero de Carta, el cual sera
redactado como “Documento de Envio” al Consejo Regional donde reside el colegiado inscrito para
realizar la Juramentacion, en donde se especifica; relacion los nombres de las(os) Lic. Colegiadas,
Numeros de CEP, Numeros de Resoluciones de Colegiacion, cantidad de Insignias de CEP,
cantidad de Estatutos y Reglamentos y cantidad de Cadigos de Etica a ser enviados, cantidad de
carnets; poniendo el sello de Decanato y la firma de la Decana Nacional en cada uno de las Cartas.
Asimismo, se le informa del importe a transferir a la cuenta del Consejo Regional para realizar la
ceremonia de Juramentacion. Las Cartas de envio deberan ser impresos por triplicado.

Cuando los diplomas, y resoluciones originales regresen firmados a Registros, se procedera a
ordenar toda la documentacién por Consejo Regional.

Cuando toda la documentacion este lista y ordenada, se procede a la elaboracion de cada paquete
a enviar con todo lo que se especifica en la Carta.

Se entrega a recepcion todos los paquetes de envio para su posterior despacho por COURIER.
Se archiva una copia por cada Carta que fue enviado.

Se archiva los vouchers para la posterior entrega a la seccion de Contabilidad, con cargo
correspondiente especificando la cantidad de vouchers que recibiran.

Se archivan las fichas de colegiatura por orden correlativo de manera digital.

Se ingresa los datos de cada Licenciada en el Libro del Registro Nacional de Enfermeras
Colegiadas correspondiente.

1.1.5. DURACION

El trdmite es no mayor a 20 Dias habiles.
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1.1.6. DIAGRAMACION
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1.2. REGISTRO DE AUTORIZACION PARA EL EJERCICIO DE LA PROFESION CON TITULO
EXTRANJERO (TEMPORAL) (CODIGO:TC2)

FINALIDAD

Este tramite permite el ejercicio de la profesion de Enfermeria en el Peru a extranjeros bajo un
periodo de autorizacién especifico con conocimiento expreso del CEP.

BASE LEGAL

Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros del Perd” y sus
Modificatorias.

Ley N° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero”.

Ley N° 30220 “Ley Universitaria”.

REQUISITOS

REQUISITOS PARA ENTIDADES BENEFICAS Y ORGANISMOS ESTATALES

1.2.1.
1.2.2.
[ ]
[ ]
1.2.3.
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
1.24.
1.
2.
3.
4.
5.

Solicitud dirigida al Decano Nacional del Colegio de Enfermeros del Pert por la entidad
interesada en que los Enfermeros(as) extranjeros(as) presten sus servicios de manera
temporal. *

Copia nitida simple o escaneada del Titulo Universitario (traducciones simples con la
indicacion y suscripcion de quien oficie de traductor debidamente identificado)

Copia simple o escaneada del Certificado de Estudios de todos los ciclos o afios
(notas) emitido por la Universidad. (traducciones simples con la indicacion y
suscripcion de quien oficie de traductor debidamente identificado)

Copia simple o escaneada del carnet de extranjeria o de pasaporte.

Copia nitida simple o escaneada del Voucher de pago. (previa evaluacion)

01 foto tamafio pasaporte a color, en fondo blanco con uniforme turquesa, cabello
recogido (mujeres) y cabello corto (varones). (opcional)

Declaracion jurada simple de la veracidad de la documentacién presentada.

Exigencia de cumplimiento de la Ley N° 30220.

En relacion con el tenor “de la entidad interesada” esta referida a Entidades Publicas
del Sector Salud y a Organizaciones No Gubernamentales Humanitarias o Benéficas
con inscripcion en el APCI. No se considera en este rubro a Empresas Privadas o
Sociedad Anénimas. Asimismo, no se encuentran en este rubro las Asociaciones,
Fundaciones y Comités que no tengan fin humanitario o benéficas no inscritos en el
APCl y que no estén ligados a la atencion gratuita de la poblacion peruana.

En relacion con la “solicitud”, éste debe sustentarse en convenios internacionales,
intersectoriales, nacionales o programas con fin humanitario o benéfico a favor de la
poblacion.

El plazo otorgado bajo esta modalidad es de mé&ximo de 3 meses, pudiendo ser
extendido hasta por 3 meses adicionales por Unica vez.

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

La Mesa de Partes del Consejo Directivo Nacional se encarga de recibir y verificar la
informacion solicitada segun requisitos correspondientes.

Luego registra las Solicitudes u Cartas en el Sistema, y coloca una hoja de tramite a
las solicitudes u Cartas con una numeracién correlativa y unica; derivando el
expediente a Decanato, quien luego deriva el expediente a Colegiacidn haciéndole
firmar en el Registro de Ingreso de documentos como cargo por cada uno de ellos.
La UR-CDN después de firmar el cargo correspondiente, modifica el estado del tramite
en el sistema y procede a ingresar el nimero de expediente con la fecha de recepcion.
Procede a revisar los requisitos y de tener la aprobacién de la Decana Nacional, se
inscribe en el Registro de Autorizacién para el Ejercicio de la Profesion con Titulo
Extranjero.

Cumplido esto se procede a elaborar la Habilitacién para el Extranjero con un proveido
establecido en Original y copia.
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o

1.2.5.

Se redacta la Carta de Respuesta con 2 copias, una de ellas para informar al Consejo
Regional donde el extranjero laborara.
Se registra la salida del Expediente.

Se entrega al Decanato Nacional para la firma y dictamen de entrega.
Decanato deriva a Recepcion que revisa, empaqueta y entrega.

DURACION

El trdmite es no mayor a 20 Dias habiles.

1.2.6. DIAGRAMACION
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extranjero laborara solicita.
g‘éecepcmtna Decanato firma los oficios y
O.g.L('jmen OSI dictamina el envio de los Fin
emitt coNpor € documentos
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1.3. REGISTRO NACIONAL DE ESPECIALIDADES (CODIGO:TC2)
1.3.1. FINALIDAD

Registrar al especialista en Enfermeria, que cursé estudios universitarios, para el ejercicio de
la especialidad de Enfermeria en el &mbito del territorio de la Republica

'1.3.2. BASE LEGAL
1. Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros del Per0” y sus
Modificatorias.

2. Ley N° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero”.
3. Ley N° 30220 “Ley Universitaria”.

1.3.3. REQUISITOS

. Ficha de Inscripcion de Especialidad con toda la informacién solicitada.

. Copia nitida simple o escaneada del Titulo de especialista, debiendo estar registrado
en SUNEDU para proceder al tramite.

. Copia nitida simple o escaneada de Constancia de estudios de residentado por la
Universidad de procedencia (en caso de Residentado).

. Copia nitida simple o escaneada del Voucher de pago.

. 01 foto tamafio pasaporte a color, en fondo blanco con uniforme turquesa, cabello
recogido (mujeres) y cabello corto (varones).

. Declaracion jurada simple de la veracidad de la documentacién presentada.

El administrado debe hallarse HABIL para realizar la inscripcion.
La Unidad de Registro, verificara el registro del Titulo en SUNEDU.
Exigencia de cumplimiento de la Ley N° 30220 y los actos administrativos de la DIGRAT-SUNEDU.

1.3.4. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1 La Mesa de Partes del CR verifica y recepciona los documentos completos, incluyendo FUIC
+ DJ firmados por el interesado y los envia al Consejo Directivo Nacional y los eleva a la
Unidad de Registros del Consejo Directivo Nacional (UR-CDN).

2 Los primeros documentos en ser verificados para dar inicio al tramite son:
¢ Ficha Unica de Inscripcion (FUIC) con toda la informacion solicitada.
+ Voucher de pago con el monto estipulado para el tramite

3 Se procede a Ordenar el Expediente en el orden siguiente:
+ FUIC con datos completos
¢ Declaracion Jurada
+ Copia del titulo de especialidad de forma digital
.

Copia de la Constancia de estudios de residentado por la Universidad de procedencia
(en caso de Residentado)

Voucher por concepto de especialidad
La foto debe ser escaneado por el CR.

El expediente debe estar ordenado y cumplir con los requisitos para ser registrado en el
Padrén General. De lo contrario es retenido y se le comunica al Consejo Regional.

4  Se registra las Cartas en el Sistema con nimero de expedientes correlativo colocando una
Hoja de Tramite a la Carta; luego se imprime el resumen de expedientes ingresados del dia al
despacho de Secretaria Il, area que firma cargo por cada uno de los expedientes.

5 El despacho de Secretaria Il, realiza el despacho respectivo y procede a derivar los
expedientes en el sistema y en fisico a UR-CDN, quien después de verificar los expedientes
procede a firmar el cargo correspondiente y deriva el estado del tramite en sistema, para luego
ingresar el numero de expediente en un cuaderno y la web de tramite de colegiacion con la
fecha de recepcion.

*
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El Sistema Institucional asigna el nimero de Especialidad y fecha de inscripcién a cada
expediente Digital y a la ficha Unica de inscripcion de especialidad. Se registra la Especialidad
tal cual indique el Titulo Profesional, esto en base a la Resolucion vigente.

Luego de verificar que todos los datos ingresados y que la informacién coincida con la que
figura en las fichas y verificar en SUNEDU. Se procede a la impresion de diplomas.

Cuando todos los diplomas estén listos, se procedera a colocar un sticker plateado que indica
Lic. Especialista en la superior derecha (delantera).

Se ordena correlativamente (diplomas) para que sean firmados por la Decana Nacional y
Secretaria Il.

Mediante Sistema (Médulo Trdmite Documentario) se obtiene nimero de Carta, el cual sera
redactado como “Documento de Envio” al Consejo Regional donde el colegiado se encuentra
inscrito, especificando lo siguiente: relacién de los nombres de las(os) Lic. Especialistas,
NUmeros de Especialidad, cantidad de Insignias de Especialidad; poniendo el sello de
Decanato y la firma de la Decana (o) en cada una de las Cartas. Las cartas de envio deberan
ser impresos por triplicado.

Cuando los diplomas, regresen firmados a la UR-CDN, se procedera a ordenar toda la
documentacién por Consejo Regional.

Cuando toda la documentacion este lista y ordenada, se prepara el paquete de envié con todo
lo que se especifica en la Carta.

Se entrega a recepcidn todos los paquetes de envid para su posterior despacho por
COURIER.

Se archiva una copia por cada Carta que fue enviado.

Se archiva los vouchers para la posterior entrega a la seccion de Contabilidad, con cargo
correspondiente especificando la cantidad de vouchers que recibiran.

Se archivan las fichas de Especialidad por orden correlativo.

Se ingresa los datos de cada Licenciada(o) Especialista en el Libro del Registro Nacional de
Especialidades correspondiente.

1.3.5. DURACION

El tramite es no mayor a 20 Dias héabiles.

DIRECTIVA DEL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN LOS REGISTROS

74



COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERU - CDN

1.3.6. DIAGRAMACION
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1.4. REGISTRO NACIONAL DE ENFERMEROS AUDITORES (CODIGO:TC3)

1.4.1. FINALIDAD

Registrar al especialista por diplomado en Auditoria que curso estudios universitarios, para el
ejercicio de la especialidad de Auditoria en el &mbito del territorio de la Republica, en uno de
los siguientes rubros de auditoria:

- De Enfermeria

- Dela Calidad de la Atencién de Salud
- EnSalud

- De la Calidad del Registro Asistencial
- Interna

- Externa

- De Gestion Clinica

1.4.2. BASE LEGAL
1. Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacién del Colegio de Enfermeros del Perd” y sus
Modificatorias.
2. Ley N° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero”.
3. Ley N° 30220 “Ley Universitaria”.

1.4.3. REQUISITOS

o Ficha de Inscripcion de Diplomado con toda la informacidn solicitada

. Habilitacion para el ejercicio profesional

. Copia simple del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de Extranjeria (CE)
o Diploma original del Diplomado en Auditoria de la Calidad de los Servicios de Salud,

Auditoria en Salud, Auditoria en Enfermeria, otros (expedido por una Universidad que
cuente con la seccidn de Postgrado).

. Fotocopia simple del Diploma original por ambos lados.

. Voucher de pago correspondiente.

o 03 fotos tamafio carné, reciente a color fondo blanco

. Declaracion jurada simple de la veracidad de la documentacién presentada

El Diplomado debe acreditar un minimo de 24 créditos.

El Registro tiene una vigencia de cinco (05) afios, renovables a través de la presentacion del
Certificado que acredite la actualizacion profesional en materia de Auditoria con el minimo de
horas de 60 horas académicos.

1.4.4. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1 La Mesa de Partes verifica y recepciona los documentos completos, incluyendo FUIC + DJ
firmados por el interesado y los envia al Consejo Directivo Nacional y los eleva a la Unidad de
Registros del Consejo Directivo Nacional (UR-CDN).

2 Los primeros documentos en ser verificados para dar inicio al tramite son:
¢ Ficha Unica de Inscripcién (FUIC) con toda la informacion solicitada.

+ Voucher de pago con el monto estipulado para el tramite Voucher de pago con el monto
estipulado para el tramite.

3 Se procede a Ordenar el Expediente en el orden siguiente:
+ FUIC con datos completos
¢ Declaracion Jurada
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+ Copia del Diplomado en Auditoria
+ Voucher por concepto de Auditoria
+ Lafoto debe ser escaneado por el CR.

El expediente debe estar ordenado y cumplir con los requisitos para ser registrado en el
Padrén General. De lo contrario es retenido y se le comunica al Consejo Regional.

Se registra las Cartas en el Sistema con nimero de expedientes correlativo colocando una
Hoja de Tramite a la Carta; luego se imprime el resumen de expedientes ingresados del dia y
se deriva al despacho de Secretaria Il, area que firma cargo por cada uno de los expedientes.

El despacho de Secretaria Il, realiza el despacho respectivo y procede a derivar los
expedientes en el sistema y en fisico a UR-CDN, quien después de verificar los expedientes
procede a firmar el cargo correspondiente y deriva el estado del tramite en sistema, para luego
ingresar el nimero de expediente en un cuaderno y la web de tramite de colegiacién con la
fecha de recepcion.

El Sistema Institucional asigna el numero y fecha de inscripcion a cada expediente Digital y a
la ficha Unica de inscripcién de auditoras. Se registra el tipo de Auditoria tal cual indique el
Diplomado.

Luego de verificar que todos los datos ingresados y que la informacion coincida con la que
figura en las fichas. Se procede a la impresion de diplomas.

Cuando todos los diplomas estén listos, se procedera a colocar un sticker plateado que indica
Enfermera en Auditoria + el tipo de auditoria, en la superior derecha (delantera).

Se ordena correlativamente (diplomas) para que sean firmados por la Decana Nacional y
Secretaria Il.

Mediante Sistema (Mdédulo Tramite Documentario) se obtiene nimero de Carta, el cual sera
redactado como “Documento de Envio” al Consejo Regional donde el colegiado se encuentra
inscrito, especificando la relaciéon de los nombres de las(os) Lic. Auditoras, Numeros de
Auditoras, cantidad de Insignias ; poniendo el sello de Decanato y la firma de la Decana (o)
en cada una de las Cartas. Las cartas de envio deberan ser impresos por triplicado.

Cuando los diplomas, regresen firmados a la UR-CDN, se procedera a ordenar toda la
documentacién por Consejo Regional.

Cuando toda la documentacion este lista y ordenada, se prepara el paquete de envi6 con todo
lo que se especifica en la Carta.

Se entrega a recepcidn todos los paquetes de envid para su posterior despacho por
COURIER.

Se archiva una copia por cada Carta que fue enviado.

Se archiva los vouchers para la posterior entrega a la seccién de Contabilidad, con cargo
correspondiente especificando la cantidad de vouchers que recibiran.

Se archivan las fichas de Auditoria por orden correlativo.

Se ingresa los datos de cada Licenciada(o) en el Libro del Registro Nacional de Enfermeras
Auditoras correspondiente.

1.4.5. DURACION

El trdmite es no mayor a 20 Dias habiles.
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1.4.6. DIAGRAMACION
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incluyendo FUIC + DJ
firmados por el interesado

¢El
expediente
cumple

con los
requisitos?

El documento es
retenido y se le <1
comunica al Consejo
Regional.
Verifica los
documentos Recepciona
recepcionados, <« documentos
con lo detalladt_) en remitidos por
cada oficio CN
adjunto.
Elabora lista
para la

Ceremonia de
Juramentacion

Si

Mesa de partes deriva los
documentos a la Unidad de
Registros del Consejo Directivo
Nacional (UR-CDN).

v

La unidad de registros se
encarga de evaluar los
documentos con la supervision
del miembro directivo
responsable (Secretaria I1)

v

Secretarfa Il, aprueba el
expediente presentado, procede
a firmar el dictamen que figura

en el FUIT del interesado.

v

La Unidad de registros procede
a la elaboracion de diploma

Imprimir del sistema los
documentos mencionados

\4

Decanato firma los
oficios y dictamina el
envio de los
documentos a los CR

Unidad de Registros deriva
documentos emitidos (diploma)
para que sean firmados por la
Decana Nacional y Secretaria I1.

La Unidad de Registros
elabora paguetes con
toda la documentacion
correspondiente  para
cada CR.

La unidad de Registro entrega
paquetes a mesa de partes para
el envio correspondiente

Mesa de partes coordina el
envio por el Courier

Envia el
expediente de
forma
digitalizada al
Consejo
Nacional
\4
Realiza el

seguimiento  de
tramite a través
del “portal de
coleaiado

'

Se comunica
consu CR,
cuando figura
en la lista
para la
juramentacion

Juramentacion
nuevo
miembro del
orden recibe la
documentacion
que le
corresponde
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1.5. REGISTRO NACIONAL DE GRADOS ACADEMICOS
(CODIGO: TC4)

1.5.1. FINALIDAD

Registrar a la Enfermeria, que alcanzé el grado de Maestro o Doctorado con estudios
universitarios, para su reconocimiento en el &mbito del territorio de la Republica.

1.5.2. BASE LEGAL

1. Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros del Perl” y sus
Modificatorias.

2. Ley N° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero”.

3. Ley N° 30220 “Ley Universitaria”.

1.5.3. REQUISITOS

- Ficha de Inscripcion de Maestria con datos completos.

- Copia nitida simple o0 escaneada del Grado de Maestro o del Grado de Doctorado, debiendo
estar registrado en SUNEDU para proceder al tramite

- Copia nitida simple o escaneada de Constancia de Habilitacion vigente (DESCARGAR DE
PAGINA WEB CEP)

- Copia nitida simple o escaneada del Voucher de pago.

- 01 foto tamafio pasaporte a color, en fondo blanco con uniforme turquesa, cabello recogido
(mujeres) y cabello corto (varones).

- Declaracién jurada simple de la veracidad de la documentacion presentada.

El Consejo Regional o la Unidad de Registro, verificara el registro del Titulo en SUNEDU.
Exigencia de cumplimiento de la Ley N° 30220.

1.5.4. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1. LaMesa de Partes verifica y recepciona los documentos, incluyendo FUIC + DJ firmados por
el interesado y los eleva a la Unidad de Registros del Consejo Directivo Nacional (UR-CDN).

2. Los primeros documentos en ser verificados para dar inicio al tramite son:
¢ Ficha Unica de Inscripcion de Colegiatura (FUIC) con toda la informacién solicitada.
+ Voucher de pago con el monto estipulado para el tramite.
3. Se procede a Ordenar el Expediente:
+ FUIC con datos completos
¢ Declaracion Jurada

+ Copia del grado de Maestria o Doctorado y el CR imprime un pantallazo de que se
encuentra inscrito en SUNEDU.

+ Voucher por concepto de grados académicos
+ Lafoto debe ser escaneado por el CR.
El expediente debe estar ordenado y cumplir con los requisitos para ser registrado en el
Padrén General. De lo contrario es retenido y se le comunica al Consejo Regional.
4. LaMesa de Partes del Consejo Directivo Nacional verifica el ingreso de los documentos.

5. Se registra las Cartas en el Sistema con nimero de expedientes correlativo colocando una
Hoja de Tramite al FUIC; luego se imprime el resumen de expedientes ingresados del dia al
despacho de Secretaria Il, area que firma cargo por cada uno de los expedientes.

6. El despacho de Secretaria I, realiza el despacho respectivo y procede a derivar los
expedientes en el sistema y en fisico a UR-CDN, quien después de verificar los expedientes
procede a firmar el cargo correspondiente y deriva el estado del tramite en sistema, para
luego ingresar el numero de expediente en un cuaderno y la web de tramite de colegiacion
con la fecha de recepcion.

DIRECTIVA DEL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN LOS REGISTROS
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10.

1.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

1.5.5.

El Sistema Institucional asigna el nimero de Maestria o Doctorado y fecha de inscripcion a
cada expediente Digital y a la ficha Unica de inscripcion. Se registra la Maestria o Doctorado
tal cual indique el Diploma correspondiente.

Luego de verificar que todos los datos ingresados y que la informacidn coincida con la que
figura en las fichas. Se procede a la impresion de diplomas.

Cuando todos los diplomas estén listos, se procedera a colocar un sticker plateado que indica
el grado de Magister o Doctor en la superior derecha (delantera).

Se ordena correlativamente (diploma original) para que sean firmados por la Decana Nacional
y Secretaria Il.

Mediante Sistema (Mddulo Tramite Documentario) se obtiene nimero de Carta, el cual sera
redactado como “Documento de Envio” al Consejo Regional donde el colegiado se encuentra
inscrito; especificando la relacién de los nombres de las(os) Lic. Magisteres o Doctores,
NUmeros de Maestria o Doctorado, cantidad de Insignias de Maestria o Doctorado; poniendo
el sello de Decanato y la firma de la Decana (o) en cada una de las Cartas. Las Cartas de
retorno deberan ser impresos por triplicado.

Cuando los diplomas retornen firmados a la UR-CDN, se procedera a ordenar toda la
documentacién por Consejo Regional.

Cuando toda la documentacion este lista y ordenada, se prepara el paquete de envié con
todo lo que se especifica en la Carta.

Se entrega a recepcion todos los paquetes de envié para su posterior despacho por
COURIER.

Se archiva una copia por cada Carta que fue enviado.

Se archiva los vouchers para la posterior entrega a la seccién de Contabilidad, con cargo
correspondiente especificando la cantidad de vouchers que recibiran.

Se archivan las fichas de Maestria o Doctorado por orden correlativo.

Se ingresa los datos de cada Magister o Doctorado en el Libro del Registro Nacional de
Grados Académicos correspondiente.

DURACION

El tramite es no mayor a 20 Dias habiles.
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1.5.6. DIAGRAMACION

MIEMBRO DE
LA ORDEN

CONSEJO REGIONAL CONSEJO NACIONAL

Inicio

Envia el
expediente de
Recepcion, verificacion de forma
los documentos de manera digitalizada al
dlglct:rlrsezgzzdrie;qntilessltos Mesa Qe Partes verifica y ¢El . ﬁon'sejol
P recepciona los documentos, expediente acional
incluyendo FUIC + DJ cumple
firmados por el interesado con los
v requisitos?
\4
El documento es No i
retenido y se le Realiza el
comunica al Consejo < seguimiento c!e
Regional. si trémite a través
del “portal de
coleaiacion
Mesa de partes deriva los
documentos a la Unidad de
Registros del Consejo Directivo
Nacional (UR-CDN).
Se comunica
‘ consu CR,
cuando figura
La unidad de registros se en la I'ISta
encarga de evaluar los _para’a .
documentos con la supervision Juramentacion
del miembro directivo
responsable (Secretaria I1)

v

Secretarfa Il, aprueba el
expediente presentado, procede
a firmar el dictamen que figura

en el FUIT del interesado.

Juramentacion
nuevo
miembro del
orden recibe la
documentacion
que le
+ corresponde

La Unidad de registros procede
a la elaboracion de diploma

Imprimir del sistema los
documentos mencionados

\4

Unidad de Registros deriva

Decanato firma los
oficios y dictamina el
envio de los
documentos a los CR

documentos emitidos (diploma)
para que sean firmados por la
Decana Nacional y Secretaria I1.

Ceremonia de
Juramentacion

La Unidad de Registros

. L e Pt

€ Recepciona " paquetes a mesa de partes para
recepcionados, <« documentos correspondiente  para el envio correspondiente
con lo detallado en remitidos por cada CR.
cada oficio CN
adjunto.

Elabora lista
para la Mesa de partes coordina el

envio por el Courier
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ANEXON.°1

DECLARACION JURADA DE AUTENTICIDAD DE DATOS CONSIGNADOS Y
DOCUMENTOS

Yo, identificado (a) con DNI
N° con domicilio en ,
DECLARO BAJO JURAMENTO, la autenticidad de los datos consignados en la hoja de

Inscripcion y veracidad del contenido de las fotocopias de los documentos que presento para
el proceso de, ,
caso contrario estaré incurriendo en delito contra el Codigo Penal vigente.

Asi mismo me comprometo a entregar a la comisién evaluadora los documentos originales, si
asi lo estima conveniente

Lima, de......ccoovvinnnnn. del 2022

Firma

DNIN°®

Impresion indice derecho
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ANEXO 2

Con la finalidad de estandarizar la verificacion de los documentos remitidos por los Consejos
Regionales al CN. Se elaboré la Guia de Envié de Documentos.

GUIA DE ENVIO DE DOCUMENTOS
REMITENTE:
DESTINO:
FECHA:
ADJUNTA: CANTIDAD
INSIGNIA
MEDALLA
CD/DISCOS
FACTURA
CERTIFICADO
RESOLUCION
HOJAS CON SELLO DE SEG.
RECIBOS DE COBROS
OTROS:
co..L1 canT___ ESP.[ ] CANT._
TITULO
MAST.[] CANT__ DR. [] CANT._
co..L1 canT_ ESP. (] CANT.
DIPLOMA
MAST.[_] CANT. DR. (] CANT._
NOMBRE: NOMBRE:
FIRMA: FIRMA:
REMITENTE COURIER
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