) COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERU

DECRETG DE LEY N° 22315

Resolucion

Jests Marfa, 17 de Enero de 2018

Visto el acuerdo de 1a Sesién de Consejo Directivo Nacional dej Colegic de Enfermerps del Perd, de fecha de 08 de-
Enero def presente afip v

Qﬁe,' €l articulo 20° de la Constitucidn Politica del Perti, establece que los Colegios Profesionales son instituciones
auténomas con personalidad de derecho piblico. Se rigen por sus propios  estatutos en ef marco de fa Constitucion.

Que el anticulo 18° literal “a” del Estaiuto dal Colegio de Enfermeros dal Per(, establece como funciones del Consejo
Nacional dirigir ia vida institucional de conformidad con fas normas legales y estatutarias vigentes de conformidad
con &f Articulo 11° de sy Reglamento; ' o

=0~ Aprobar, & Mamal de Procedimientos Agministrativos del Colegio de Enfermerps del Pery
~ Area de Colegiacidn. ‘ '

o m&m- Comuniquese a ios VEINTIOCHO (28) Consejos Regionales a nivel nacipnal,
S ABM&QER_Q-- Disponer que la presente Resolucién sea publicada en 1a pagina web institucional,

Registrese, comuniquese ¥ archivese,

-

TE EDGUEN

PED L% diana
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DECRETO DE LEY N° 22315
Q{eso[uaon

Jesis Marfa, 14 de agosto de 2019

ros:

- H Acta de Sesién Ordinaria da Conse;o Nadional del Colegio de Enfermeros deI Pert de fecha Oly

02 de agosto del afio 2019; Resoludidn N° 623-18-CN/CEP y;

Que, el artlculo 20" de la Constitucidn Politica del Pert} establece que Iosl Coleguos Profesionales
son instituciones autonoms con personahdad de derecho pubhco mterno o

Que, & EXP. N° 0027-2005- PIJTC Uteral A2} Punm 4 prescnbe "... la autonomia reconocida a Ios
colegios profesionales no puede significar ni puede derivar en una autarquia; de ahi que sea -
importante poner en relieve que ia legitimidad de los colegios profesionales serd posible solo y en
2 medida que la actuacién de los colegios profesionales se neahce dentm de! marco establecido
por nuesm) ordenamlento Oonsntuaonal”

Que, ¢ E)(P N° 3954—2006-PNTC ef punto 7. 7... 13 JUS‘l‘!ﬁCﬂClén Gima de la O)nshmonahzaodn
de los colegios profesionales radica en mcorporar una garantia, frerte a la sociedad, de que los

-profesnonales actian cofrectamente en su ejercicio profesional. Pues, en (ltimo extremo, las

actuaciones profesionales afectan directamente a los propios dudadanos que recaban los servicios
de los profesionales, comprometiendo valdres fundamentales (...) que los-ciudadanos conflan a los
profesionales. Semejante entrega demanda, por 1a sociedad el aseguramiento de la responsabtlidad
del profesional en el supuesto de que no actie de acuerdo oon lo que se consudera por e propio’
grupe profesional, de acuerdo cnn 5us patrones étioos, omo oorrecto J adecuado”;.

Que, d Informe N°- 045- 2001 -SUNAT/K00000, establem que Ios Coleglos Profesionales son
personas juridicas de derecho piblico intemo, los mismos no forman parte def Sector Piblico

. Nacional, rigiéndose por o estipulado en sus Estatutos y Reglamento intemo. As:m:smo, sostiena

que en esendia spn asociaciones (entendidas como una organizadidn de personas que persiguen un

fin no lucrativo), aunque a dlferenc&a de las-asociaciones comaempiadas en el Cc'adlgo Civil, cuentan ... -

con un recnnocwnenm oficial por paite dei Estado

Que, la Guia de Opiniones Juridicas emltlda por Ia Dlreccnén General de Desarrolia y Ordenamtento
Juridico sobre la aplicacién de la Ley N° 27444, Guia para Asesores Juridicos dei Estado, numeral

6. Los Ongamsnws a los que la Constitucidn Politica det Per( y las Leyes confieren autonomia pég.

29 sefiala: "... los colegios profesionales- son instituciones de caracteristicas particulares, toda vez
que sin estar propiamente adheridas a la estructura estatal tiemen personalidad de derecho |
plblico; lo cual implica que se encentran necesariamente vinculadas a la normativa propia del
derecho administrativo. La vinculacidn de los colegios profesionales con relacidn a la normativa de

" derecho administrativo se encuentra expresamente reconocnda an ef indso 6 del articulo T de su

I3
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Titulo preliminar de . la L.ey N° 27444 que sefiala. que los- Orgamsmos 2 los que la

Constitucién Politica del Perii y las Leyes conﬁeren autonomia — como es el caso de los Colegios

- Profesionales— se encuentran dentro su dmbito de aplicacién. (...) los colegios profesionales son

instituciones de derecho publicn que deben regir sus actuadones confonne a las disposiciones

: 'prevnstas enla Léy N 27444"

- Que, medlante Degeto Ley N® 22315, modificado por Lay N° 28512 se crea el Colegio de

Enfermeros del Peni, como una entidad Autdnoma de Derecho Piblico Interno, representante de la
profesién de Enfermeria, en todo el teritorio de a3 Repiblica y mediante Ley N° 29011, se autoriza
al Codeglo de Enfermeros del Pef( a modlﬂcar ¥ aprobar auténomamente SLS estatutos, '

Que, o articulo 2° inc. 15, de Ia Constltucidn Politica del Perti establece como défecho fundamental

- &l trabajar ibremente, con su;ecrén aley, concordante con el art. 22° de |a norma citada;

Que, la Lev N° 26842 — Ley General de Salud pnescnbe en su articulo 220 que, para desempefiar
actiidades profesionales .propias de la medicina, odontologia, farmada 0 cualquier otra
rélacionada con Ja atencién de la salud, se requiere tener titulo profesional en los casos que Ia ley

" asi lo establece v cumplir con los requisitos de colegnacudn, espec:alazaaon, licendiamiento y demas
T oque d:spone la ley; :

Que el Reglamenm Ley de Trabajo dela Enfennera(o) N° 27669, establece en el artn:ulo 7° de los
requisitos para el ejercicio de Iz profesion que, para el ejercicio de la profesin se requiere tituio
universitario expedido por una universidad bajo el Ambito de la asamblea nacional de rectores o en
consejo nadonal para [a autorizacidn de’ fundonamienm de umversndadés y registro en el Colegio
de Enfermeros del Peru y habilitaciény; -

Que, el articulo 12° del Estatuto del Colegio de Enfemweros del Peri establece que la- colegrac:on es
unica y se rige por reglamento intermo aprobado por Consejo Nacional;

'Que, el Estatuto del Colegio de Enfermeros del Perti en su aruculo 19" literal c) prescribe cumplir

y hacer cumplir el estatuto, reglamento, codigo de ética y deontologia, normas, resoluciones y
acuerdos.que rigen ef funcionamiento del Colegio de Enfermeros del Pery, y aquerlas reladonadas
con el ejercncio profesronal

Que, en fa Sesidn Ordinaria del Conse;o Nacionai del Colegio de Enfen‘neros del Peri de fecha 01 _—

02 /de agosto del afio 2019, se dio lectura 2 denuncias con relacién a impedimentos a las
licendadas en enfermeria en algunos Consejos Regionales del Calegio de Enfermeros del Perti para

gestionar su colegiatura; asimismo se tomd conocimiento” que algunos Consejos Regionales se

encuentran juramertando y entregando dnpiornas sin valor & nueves colegzaclos sin 13 fima de la
Dacana Nadonal vigente,

Que, en Sesaén Ordinana det Consejo Nacional del Coiegio de Enfenneros del Perii de fecha 01 y
02 de agosto del afio 2019, comprendiendo que es un derecho fundamental €l trabajo como.

-profesional de enfermeria, se debe permitir a guien reting los requas;tos de Ley y normas internas y

tiene el compromiso de juramentar para. honrar el Cédlgo de Etln ¥ Deonmtogaa del Colegm de

Frrder
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enfermeros det Peru,' con smﬂeqén aley a regulanzar su cplegiatura, por b que & Consejo
Nacional aprobé por unanimidad modlﬁnr el Manual de Procedimientos Administrativo det Colegio
.de Enfermeros del Pem, : S

En concordancra ‘del “Principio del Ejercicio Legftlmo del Poder”, contemplado en el humeral 1.17
del articulo 1V, Principios del Procadimiento Administrativo, def Texto Unico Ordenado de fa Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General; actuando como Secretaria 1 da Mg. Leticia
- Gil Cabanillas - Secretaria 11 del Consejo Directivo Nacional de acuerdo a 1o establecido en el art.
13° del Reglamento def Estatuto del Colegio de Enfermeros del Penl, quien la reemplaza en
ausencia por imponerse a sancu’m de expulsidn e inhabilitacién del Colegio de Enfermeros del Peni
& quien ocupaba el cargo de Secretaria I y en conformidad con lo astablecido en el Estatuto det
Colegio de Enfermeros del Pert, la Decana Nacional de esta institucion en uso de'sus atribuciones;

SE RESUELVE:

ARTECULO PRIMERO, - MODIFI(‘J\R EL NUMERAL 1.1, PROCEDIMIENTO PARA LA
B ", INSCRIPCION DE COLEGIACION (CODIGO:TC1) EL TENOR
DEL INCISO 1.1.3. REQUISITOS DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS - ADMINISTRATIVO DEL COLEGIO-. DE
ENFERMEROS DEL PERU aprobado por 1a Resolucion N° 623-16-

 CN/CEP, por el siguients texto:

“Los requisitos que deben presentar los Ilcenmados de enfennena a
colegiarse ante el Consejo Regional son:”

ARTICULO SEGUNDO. — ADICIONAR EL INCISO 1.1.6. PROCEDIMIENTO PARA
' REGULARIZAR INSCRIPCION DE COLEGIACION POR ACTO
FRAUDULENTO DE UN MIEMBRO DEL CONSEJO REGIONAL O
CONSEJO DIRECTIVO NACIONAL Y DENEGATORIA DEL
CONSEJO REGIONAL A GESTIONAR LA COLEGIACION EN EL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO DEL
COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERU aprobado por la Resolucidn
N© 623 18- CN/CEP con el siguiente texto:

1.1.6. PROCEDIMIENTO PARA REGULARIZAR INSCRIPCION DE
' : COLEGIACION POR ACTO FRAUDULENTO DE YN MIEMBRO DEL
CONSEJ0 REGIONAL O CONSEJO DIRECTIVO NACIONALY TRAMITE
DE COLEGIACION REGULAR EN OTRO CONSEIO REGIONAL POR

CONOCIMIENT O DE FRAUBE DEL QUE LE CORRESPONDE:

. ANTE UN ACTO FRAUDULENTO

- Presentar Formato de sohcrtud de reconsadetacrén pata_
colegiatura (Anexo 1) .
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RTICL ARTO. -

Decana Nacionaf
A Ieg«:o de Enfermere

Adjuntar ei titulo ongmai de licenciatura donde consta el
sticker fraudulento.

Adjuntar el original del diploma, " r_esok.lcién ¥y camet
fraudulentos _

Adjuntar copia de voucher de numero de cuenta donde se
realizo el depdsito, 6 una dedaracidn jurada simple

Presentar a documentacién del inc. 1.1.3. en fotocopia s;mple

"~ COLEGIACION REGULAR ‘EN OTRO CONSEJO REGIONAL POR
. CONOCIMIENTO DE FRAUDE. DEL QUE LE CORRES_PONDE

Preaéntar Formato de solidgtud para cdlegtatum eh btro
Consejo Regional (ANEXO 2) .
Presentar lo requeﬁdo'en ei inc. 1.1.3.

OOMUNiQUESE a ios VEINTIOCHO (28) Conse]os Regionales a
nivel nac&onal

DISPONER que la presente Resolucién sea publlcada en la négma
Web Institucional.

‘Registrese y comuniquese.

Mg. Leticia Gil Cabaniiias
Secretaria IT _
Colegio de Enfermeros del Pert -

BRI EEMER 0SB LD F UL L € BT sy LS A PR TR E LG S LE SIS SAuERDG R



ANEXO 1
Asunto: Salicito Regularizar Colegiatura en el Colegio de Enfermeros del Perti. -

POR REGISTRO FRAUDULENTO ENEL
CONSEJO REGIONAL ......cocceiereciarmrsnesmvmnmnensanes

Fecha:
Mg. Liliana def Carmen La Rosa Huertas
Decana Nacional
Colegio de Enfermeros del Peri
Presente .-
Be mi mayor consideracion:
| o TS oo SUUPRUN, ., identificado{a) con DNI
N ... " - - ., COn dommlfo legal en {colcu:ar c!aro ¥ precisa Ia d|re-::C|én dei lugar a donde debe ser
notlficada} con cuenta de COMMEO  BlBCLIONICO [ .ot s et e e sm s ¥ vy nimero de celular
ISR JJ, en virtud de los requerimientos del articulo 7° del Reglamentao de 12 Ley N° 2769 para el gjercicio de

la profesidn de Enfermerfa, ante usted expongo:

Que, teniendo interés legitimo en ejercer la profesion de enfermeria, habiendo culminado mi carrera profesional en ta
Universidad .. . en fa Facultad/Escuela de Enfermeria en ¢l afio

Y emmdo el tltuio profesnonal con fecha .. refrendado en
la SUNEDU invoco el art. 2° de la Constitucién Politica del Peru numeral 15 a trabajar Ilbremente con sujecion a ley
¥ e nurneral 20, a fin de ejercer mi derecho de peticién, para solicitar lo siguiente;

Que, habiendo tomado conocimients que el Consejo Regional ist srsbrrsmnsd bressraetesumarrars ane mrassas, , se encuentra Colegiando
con Registros fraudulentos, consignando la firma de Ménica Rios Torres, como Decana Nacicnal y habiéndome otorgado el
nomero de Colegio.......c........ ,5in embarge he realizado la verificacion de mis datos en la Pag. Web CONOCE A TU
ENFERMERO, constatando que e nimero otorgade NO EXISTE, o le pertenece a otro Colegiade (subraye lo que
corresponda), sin embarge aboné derecho de colegiacion s la cuenta N° del Banco

BaAMCO. oo rrerr s s st s r e s

Cue, o articulo 12° del Estatuto del Colegio de Enfermmeros del Perd establece que la colegiacion es Unica y es un requisito
indispensable para el ejercicio de la profesidn de Enfermaerla.

Que, el articulo 13* del Estatuto del Colegio de Enfermeros del Per, establece que los Consejos Regionales son
los 6rganos responsables de tomar juramento a los miembros que hayan cumplido los requisitos para su Incerporacién

al Colegio de Enfermeros del Peri.

Por tanto, solicito, gue a través de su Consejo Nacional se gestione mi legal colegiacion en el Cofegio de Enfermeros del
Perd y poder trabajar libremente con sujecidn a Ley.

Asi mismo , por ser un derecho fundamental el que requiero en la presente, adjunto los requisitos respectivos.

Atentamente,



ANEXO 2

ASUNTO. Solicito incorporacién al Colegio de Enfermeros del Perd, a través de Consejo

REZIONAT @ ..o e riiee e e ons sersens

FEOHA: oocerrinnees ot rieesen sessssssenrs
Mg. Liliana del Carmen La Rosa Huertas
Decana Nacional
Colegio de Enfermeros de! Perti
Presente.-
De mi mayor consideracion:
L= OSSR ., Identificada {o} con
DN! N" , €ON domlcmo Iegal en [colacar claro ¥ preciso la dlreccrén del lugar a donde
debe ser notlﬁcada), con cuenta de COUTE0 @IECtrONICO (v rrr et oo ) ¥ himero de
celular {oieee. }. en virtud de los requerimientos del articulo 7° del Reglamento de la Ley N® 2769 para e!

ejercicio de la profesion de Enfermeria, ante usted exponga:

Que, teniendo interés legitimo en ejercer la profesién de enfermeria, habiendo culminado mi carrera profesional
en la Universidad....cooovecorns e AT LA us s s b4 e 24 e e e ettt e e en la Facultad/Escuela de
Enfermeria en el afio ety ¥ emitido al titulo profesional coh fecha

. .. refrendado en la SUNEDU, invoce ef art. 2° de la Constitucion Politica
del Perg numera! 15 a trabajar Ilbremente con sujecion a ley y el numeral 20, a fin de ejercer mi derecho de
peticidn, para solicitar lo sigufente;

Que, habiendo tomado conodimiento que el Consejo Regional que me corresponde, se
encuentra Colegiando con Registros fraudulentos, consignando la firma de Monica Rios Torres, atribuyéndose Decana
Nacional, no es posible solicitar el ingreso de mi expediente para la colegiacidn en dicho consejo Regional,
salicitando se me conceda realizarlo en el Consejo Regional creeeme e s raees ety e besenan

Que, el articulo 12° del Estatuto del Colegio de Enfermeros del Per establece que la colegiacién es dnica y es un
requisito indispensable para el ejercicio de fa profesion de Enfermeria.

Que, el articulo 13° del Estatuto del Colegio de Enfermeros del Peri, establece que los Consejos Regionales
son los drganos responsables de tomar juramentc a los miembros que hayan curmnplide Jos requisitos para su

incorporacién al Colegio de Enfermeros del Perd.

Por tanto, solicito, que a través de su Consejo Nacional se gestione mi legal colegiacidn en el Colegio de Enfermeros
del Pery y poder trabajar libremente con sujecién a Ley.

Asi mismo, por ser un derecho fundamental el que requiero en la presente, adjunto tos requisitos respectivos.

Atentamente,
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Lic. Yuly Cruz Palomino
Secretaria Il

JESUS MARIA, 2018
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w

PRESENTAGION

£l presenie Manual de Procedimientos Administrativos del Colegio de Enfermeros def
Peri — Consejo Nacional, es un documento descripfivo y de sislematizacitn
normativa, contiene en forma detaflada, las acciones que se siguen en fa ejecucion
de los procesos generados para el cumplimiento de las funciones de los frémites que
¢ efectian en el Conssjo Nacional del Colegio de Enfermeros del Peri. Asimismo el
presente manual guarda coherencia con los respectivas dispositivos legales o
adminisfrativos que, regulan el funcionamiento del Consejo Nacional.

£l Manual de Procedimientos Administrativas siree como un instrumento Gt y
sencilo, de carécler instructivo y orientader en ef desarmollo de las actividades
propias de Secretaria if.

Es necesanio que una Organizacidn modema, dinémica y operaliva con el cuidado
que exige una buena administracion cuente con documentos de gestion que permitan
cumplir con sus objetivos institucionales.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS z
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TTuLO

GENERALIDADES

OBJETIVO

Ei Manual de Procedimientos Administratives (MAPROA) del Colegio de Enfermeros del Pery - Consajo Nacional,
tiene como Objetivo Principal reaiizar una eficiente fabor en Ia ejecucion y funcionsmiento de las actividades que i
son de su compelencia. Asimismo, permnitiré una mejor operatividad en el ambifo adminisirativo, traduciendo en
logros sus proyecciones y expactativas, que le permitan elevar ef grado de eficiencia, eficacia y econdmica,

ALCANCE
El dmbito sobre el cual se jerce of presente Manual de Frocedimientos Administrativos se encuentra Gircunscrito al

personal que integra of Consejo Nacional del Colegio de Enfermeros def Pert, el mismo que ser§ de conocimiento y
de apiicacion en ef desamolio de sus actividades.

APROBACION Y ACTUALIZACION

EL presente Manual de Procedimientos Administrativos serf aprobado por el Consejo Nacional y su mooificacion
seré en lérminos de tiempo que sea conveniente.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 4
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TITULOI
DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS
1.4. PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE COLEGIACION (CODIGO: TC1)

1.1.1. FINALIDAD

Registrar al Titulado en Enfermeria en el Colegio de Enfermeros del Per, para €l ejercicio de la profasion
como Enfermera(o} o para que realicen Servicio conocido como SERUMS; el cual es un requisito
fundamental que el fitulo esté inscrito y Reconocido en la Entidad que vela por los fines de la profesién de
la enfermeria en el Per(, en este caso el “Colegio del Enfermeros del Perd”,

1.1.2. BASE LEGAL

o Decreto Ley N°22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeras del Perd” y sus Modificatorias.
o Ley N°27669 “Ley de Trabajo del Enfermero”,
»  Ley N°30220 “Ley Universitaria”.

1.1.3. REQUISITOS

Los requisitos que deben presentar los licenciados de enfermeria a colegiarse ante & Consejo
Regional son:
{Texto medificado por el Articulo Primero de la Resolucién N° 247-19-CN/CEP de fecha 14.08.2019)

Titulo original de Licenciado en Enfermeria,

Copia de constancia de inscripcion en el Registro Nacional de Grados y titulos.

Copia de constancia de verificacién de firma registrada ante SUNEDU.

Fotocopia del titulo original, legalizada por un Notario Poblico.

Certificados de estudios originales de los diez semestres académicos universitarios.

Constancia original de ingrese a la Universidad.

Resolucion en caso de convalidacion de asignaturas cursadas en otra Universidad y presentacion de

silabos originales visados por la Universidad,

8. 01 folo tamafic carné a color actualizada, en fondo blanco con uniforme turquesa, cabello
recogido{mujeres) y cabellc corto{varones).

9. 01 foto tamafio pasaporte a color, en fondo blanco con uniforme turquesa, cabello recogido{mujeres) y
cabello corto{varones).

10. Declaracion jurada, legalizada por un Notario Pablico.

11, Fotocopia Simple de DNI.

12.  Voucher de pago correspondiente.

13. Archivo digital del trabajo de investigacion.

14.  Presentar la documentacion al Consejo Regional Corraspondiente.

MO

Para iniciar el tramite los consejos Regionales deben enviar al Consejo Nacional los siguientes
formatos:

1. Ficha Unica de Inscripcion de colegiatura (FUIC) con toda Ja informacion solicitada.
2. Formato de Camé.
3. Declaracion Jurada (DJ).

1.1.4. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1. ElConsejo Regional se encarga de recibir en primera instancia los documentos firmados {(FUIC + DJ)
por el interesada y los envia al Consejo Nacional.

2. El Area de Recepcion se encarga de recepcionar y verifica fisicamente el ingreso de los documentos
sequn el oficio enviado.

3. Recepciona y registra los Cficics en el Sistema con niimero de expedientes correlativo colocando una
Hoja de Tramite al Oficio; luego se imprime el resumen de expedientes ingresados del dia a Decanato,
area que firma cargo por cada uno de los expedientes.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 5
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4. Decanato, realiza el despacho respectivo y procede a derivar los expedientes en el sistema y en fisico
a area de Colegiacion, quien después verifica los expedientes procede a firmar el cargo
corespondiente y deriva al estado del tramite en sistema, para luego ingresar el nimero de expediente
en un cuademo de framite de colegiacién con la fecha de recepcion.

5. Los primeros documentos en ser verificados para dar inicio al tramite son:

¢ Titulo Universitario con grade de Licenciatura emitide por una Universidad reconocida en
SUNEDL).

¢ Voucher de pago con el monto estipulado para el tramite abonado en la Cuenta
Recaudadora del BBVA Continental.

6. Se procede a Ordenar el Expediente en el orden siguiente:

s FUIC de la interesada con tedos los datos.

e Copia Legalizada por un Notario Piblico del titulo de Licenciatura,

» Copia de Censtangia de inscripcién en Registro de Grados y titulos,

+  Copia de Constancia de Verificacion de firma registrada en SUNEDU.

+  Constancia de ingreso original de la universidad; especificando la modalidad de ingreso y el
afio.

e Dedaracién jurada simple legalizada por un Notario Publico y Copia de DN,

+  Copia de Certificados de Estudios que detallan 10 semestres Académicos.

¢ Poniendo a un costado del expediente €l titulo, Formate de Camé pegado con una foto
pasaporte y el voucher por concepto de colegiacion.

7. Elsistema Institucional asignara el nimero de CEP y fecha de colegiatura a cada expediente Digital y
al FUIC, formato de camné.

8. Seentrega el formato de camé a la persona encargada de la elaboracion de los mismos.

9. Luego de verificar que todos los datos ingresados y gue la informacién coincida con la que figura en
las fichas. Se procede a la impresién de diplomas, stickers, resolucicnes y copias de resoluciones.

10.  Se ordena correlativamente (diplomas, stickers y resoluciones originales) para que sean firmados en
Decanato y Secretaria |l.

1. Se solicita a la Administracion por medio de un vale (Madulo del Almacén) Insignias de CEP, Estatutos
y Reglamentos y Cédigos de Etica a ser enviados.

12. Mediante Sistema {Méddulo Tramite Documentario) se cbtiene nimero de Oficio, el cual sera redactado
como documento de refomo en donde se especifica; relacién los nombres de las{os) Lic. Colegiadas,
Nimeros de CEP, Numeros de Resoluciones de Colegiacion, cantidad de Insignias de CEP, cantidad
de certificados originales que se devuelven, cantidad de Estatutcs y Reglamentos y cantidad de
Cédigos de Efica a ser enviados, cantidad de camets; poniendo el sello de Decanato y la firma del
Decano en cada uno de los Cficios. Los oficios de retorno deberan ser impresos por friplicado.

13. Cuando los diplomas, stickers y resoluciones originales regresen firmadcs a Colegiacion, se procedera
a crdenar toda la documentacion por Consejo Regional.

14, Cada sticker firmado debera ser colocado en la parte posterior del Titulo de Licenciatura.

15. Cuando toda la documentacion este lista y ordenada, se procede a la elaboracion de cada paquete a
enviar con todo lo que se especifica en el oficio.

18. Se entrega a recepcion todos los paquetes de envio para su posterior despacho por COURIER.

17. Se archiva una copia por cada Oficio que fue enviado.

18. Se archiva los vouchers para la posterior entrega a la seccion de Contabilidad, con cargo
correspondiente especificando la cantidad de vouchers que recibiran.

18. Se archivan las fichas de colegiatura por orden correlativo,

20. Seingresa los datos de cada Licenciada en el Libro de Colegiacién correspondiente.

1.1.5. DURACION

El tramite es no mayor a 14 Dias hébiles.
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1.1.6. PROCEDIMIENTO PARA REGULARIZAR INSCRIPCION DE COLEGIACION POR ACTO
FRAUDULENTO DE UN MIEMBRC DEL CONSEJO REGIONAL O CONSEJO DIRECTIVO
NACIONAL Y TRAMITE DE COLEGIACION REGULAR EN OTRO CONSEJO REGIONAL POR
CONOCIMIENTO DE FRAUDE DEL QUE LE CORRESPONDE:

ANTE UN ACTC FRAUDULENTO:

- Presentar formato de solicitud de reconsideracion para colegiatura {Anexo 1),

- Adjuntar el titulo original de licenciatura donde consta el sticker fraudulento,

- Adjuntar el original del diploma, resolucién y camet fraudulentos.

- Adjuntar copia de voucher de nimero de cuenta donde se realizé el depésito, o una
declaracidn jurada simple.

- Presentar Iz documentacion del inc. .1.1.3. en fotocopia simpie,

COLEGIACION REGULAR EN OTRO CONSEJO REGIONAL POR CONOCIMIENTO DE
FRAUDE DEL QUE LE CORRESPONDE:

Presentar Formato de solicitud para colegiatura en cfro consejo Regional {ANEXQ 2).
Presentar lo requerido en el inc. 1.1.3.

(Texto adicionado por ¢l Articulo Segundo de la Resclucion N° 247-19-CN/CEP de fecha 14.08.2019)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 7
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1.1.6. DIAGRAMACION
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1.2. VERIFICACION DE COLEGIATURA {CODIGO: TC2)
1.21. FINALIDAD

Verificar en los archivos, libros y el sistema de Colegiacion sobre la Inscripcion de los Licenciados en el
Colegio de Enfermeros del Perl.

1.2.2. BASE LEGAL

¢ Decrato Ley N° 22315 “Ley de Creacién del Colegio de Enfermeros del Penl” y sus Modificatorias.
* leyN° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermerg”,
s Ley N° 30220 “Ley Universitaria”,

1.2.3. REQUISITOS

t. Solicitud u Oficio de alguna entidad privada o piblica dirigida al Decano del Colegio de Enfermeros dei
Pery,

2. Sustentacién del documento.

3. Relacion de Licenciada(o) que se desea verificar su colegiacién {Nombres, Nimero de CEP, eic).

1.2.4. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1. Elérea de Recepcion se encarga de recibir y verificar fisicamente la informacién solicitada segun
requisitos comespondientes.

2. Recepcion regisira las solicitudes u oficios en el sistema colocando una hoja de iramite a las
solicitudes u oficios con una numeracion correlativa y dnica; dedivando el expediente a Decanato,
luego de realizar el despacho respectivo lo deriva a Colegiacidn haciéndole firmar en el Registro
de Expedientes como cargo por cada uno de ellos.

3. La seccion de Colegiacion después de firmar el cargo correspondiente, modifica el estado de
irémite en ol sistema y procede a ingresar &f nimero de expediente en sl cuademo de framites

de colegiacidn con la fecha recepcidn.

4. Procede a verificar en la base de datos de Colegiacion, libros y fichas de la existencia de las
Licenciadas.

5. Entrega ¢l expadiente con la respuesta a la Secretaria [l para su autorizacion de salida de la
informacién.

6. Con la conformidad de la Secretaria |) se procede a oblener un numero para el oficio de
respuesta.

7. Seredacta el oficio de respuesta con 2 copias.

8. Seregistra en el cuademo de Tramites de Colegiacion la Salida del Expediente.
9. Seentrega a Decanalo para la fima y dictamen de entrega.

10. Recepcion entrega.

1.2.5. DURACION

£t tramite es no mayor a 3 Dias habiles (dependiendo de la cantidad de consultas g realizarse).
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1.2.6. DIAGRAMACION
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1.3. HABILITACION PARA EL EXTRANJERO (CODIGO: TC3)
1.3.1. FINALIDAD

Para que se pueda ejercer ta Licenciatura de Enfermeria en ef extranjero se requiere una Habiltagion
especial emitida por e Colegio. Esta es emitida en caso de que no tengan ninguna sancion y estén
debidamente acreditados e insceitos en los registros del CEP.

1.3.2. BASE LEGAL

»  Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros def Peni” y sus Modificatorias.
e Ley N 27669 "Ley de Trabajo def Enfermera (0)”.
Ley N° 30220 “Ley Universitaria™

1.3.3. REQUISITOS

1. Solicitud dirigida al Decano del Coiegio de Enfermeros det Pert.
2. Constancia de No Adeudo en sus Cotizationes.

3. Voucher de pago.

4. 1 Foto pasaporte reciente.

1.3.4. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1. Ebarea de Recepcitn se encarga de recibir y verificar fisicamente la informacion solicitada sequn
requisitos correspondientes.

2. El area de Recepcion registra las Soficitudes u Oficios en el Sistema, y coloca una hoja de
tramite a las solicitudes u oficios con una numeracién comelativa y vinica; derivando ef
expediente a Decanato, quien luego deriva el expediente a Colagiacion haciéndole firmar en et
Registo de Ingreso de documentos como cargo por cada uno de elips.

3. La Seccion de Colegiacion después de firmar ef cargo comespondiente, modifica el estado del

framite en el sistema y procede a ingresar el niimero de expedionte en el cuademo de tramites

de Colegiacion con la fecha de recepcion.

Procede a revisar los requisitos y datos en fos registros de Colegiacion.

Cumplido esto se procede a elaborer la Habilitacién para et Extranjero con un proveido

establecido en Criginal y copia,

Se redacta el Oficio de Respuesta con 2 copias si procede de algin consejo regional.

Se registra en el cuademo de Trémites de Colegiacion la Salida del Expediente.

Se enirega a Decanato para ia firma y dictamen de enfrega.

Decanato deriva a Recepcion quien revisa, empaqueta y entrega.

o1 b

© o~ m

1.3.5. DURACION

Su trémite 8s no mayor a 3 Dias hébiles.
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© 1.3.6. DIAGRAMACION
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1.4. DUPLICADO DE CARNET (CODIGO: TC4)

1.4.1. FINALIDAD

Este tramite es por motivo de pérdida, deterioro o actualizacién del camé de identificacion dei CEP.

1.4.2. BASE LEGAL

Decreto Ley N® 22315 “Ley de Creacién del Colegio de Enfermeros del Pend® y sus Modificatorias.
»  LeyN°® 27660 "Ley de Trabajo del Enfermero”.
e Ley N 30220 “Ley Universitaria™.

1.4.3. REQUISITOS

R -

Solicitud dirigida al Decano del Colegio de Enfermeros del Peni.
Voucher de pago.

Formato de Emision de camet con fodes los datos solicitados.
Foto pasaporte reciente con uniforme.

1.4.4 ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1

2

1.4.5.

El area de Reocepcion se encarga de recibir y verificar fisicamente la informacion solicitada segin
requisitos comespondientes.

£l érea de Recepcion regisira las soficitudes u oficios en un registro de expedientes colocande
una hoja de tramite a los documentos con una numeracion comrefativa; luego deriva el expediente
a Colegiacion para que la persona encargada de la elaboracion de Jos camets proceda a revisar
los requisitos y datos en los registros de Colegiacion.

Se elabora el camet respectivo y se entrega a Recepcidn, para que entregue a interesado, quien
firmara en |2 hoja de ramite como conformidad de recibido.

Se deriva el expediente a Decanato para conocimiento. Luego se deriva a Colegiacion para el
archivo correspondiente.

Cuando son oficios enviados por los Consejos Regionales, se ataboran los camets en el area de
Colegiacion y luego son retornados al Consejo respective con oficio.

DURACION

Su frémite es no mayor a 1 dia hébik.
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1.46. DIAGRAMACION
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1.5. HABILITACION TEMPORAL (CODIGO: TC5}
155  FINALIDAD

Este tramite permite ef ejercicio de ia Profesion de Enfermeria en el Pert a extranjeros bajo un periodo de
autorizacién especifico con conocimiento expresa dal CEP.

1.56. BASE LEGAL

» Decreto Ley N* 22315 “Ley de Creacidn del Colagio de Enfermeros det Perll® y sus Modificatorias.
s Ley N® 27669 “Ley de Trabajo de! Enfermero”.
+  Ley N°® 30220 “Ley Universitaria”.

1.5.7. REQUISITOS

1 Sdlicitud dirigida al Decanc del Colegio de Enfermeros del Pend por la entidad inferesada en que
los Enfermeras{os) extranjeros presten sus servicios de manera temporal.

2 Documentacitn que acredite su grado de Enfermeria (copia del Titulo, copia del camé de
identidad o pasaporte, copia de licencia de enfermeria)

3 Voucher de pago (S/. 50.00 por cada habilitacion)

1.5.8.  ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1 El area de Recepcion se encarga de recibir y verificar fisicamente la informacion solicitada
segiin requisitos correspondientes.

2 El drea de Recepcion registra as solicitudes u oficios en un registro de expedientes colocando
una Hoja de Tramite a los documentos con una numeracion correlativa y anica; derivando el
expediente a Decanalo, drea que luego deriva a Colegiacion haciéndole firmar en el registro de
expedientes cormo cargo por cada uno de elos.

3 Colegiacién después de firmar el cargo comespondiente procede a modificar el estado del
trémite en e sistema y a ingresar el nimero de expediente en el cuademno de framites de
colegiacion con la fecha de recepeion.

4 Procede a revisar los requisitos.

§  Prepara la Habilitacion Temporal en el formato especificado.

6 EniaHabilitacién Temporal se especifica el iempo exacto de la vigencia de esta.

7 Secoloca el selio del Decano en cada Habilitacion.

8 Redacta el Oficio de Respuesta con 3 copias si procede de algin consejo regional caso
contrario adjunta al expediente de origen.

9  Seregistra en el cuademo de tramites de Colegiacion la salida dei expediente.

10 Se deriva ef oficio de respuesta para Decanato coloque firma y dictamine {a entrega.

11 Recepcidn revisa y entrega.

15.9. DURACION

Su tramite es no mayor a 4 Dias héabiies.
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1.6. INSCRIPCION ESPECIALISTA (NO ESCOLARIZADO) (CODIGO: TCH)
1.6.5. FINALIDAD

Este tramite es para el reconocimiento de una especialidad aicanzada por una Lic, y registraria en el CEP.
1.6.6. BASELEGAL

» Decrete Ley N° 22315 “Ley de Creacion det Colegio de Enfermeros del Penl y sus Modificatorias.
»  Ley N° 27869 “Ley de Trabajo def Enfermero™.
s LeyN*® 30220 “Ley Universitaria”.

1.6.7. REQUISITOS

Titulo Original de Segunda Especialidad.

Copia Legalizada del titulo de Segunda Especialidad.
Constancia de No Adeudo en sus Colizaciones.

Resolucidn Original ¢ Copia Autenticada por la Universidad.
Voucher de pago.

Fotos camet (3) recienie con uniforme.

TN S W DO -

Para iniciar ol trimite los consejos Regionales deben enviar al Consejo Nacional los sigufentes
formatos:

1. Ficha Unica de Inscripcion de Segunda Especialidad con toda la informacion solicitada en forma
completa.

2. Solicitud de inscripcion.

3. Dictamen Sobre la Solicitud de Inscripcién.

1.6.8. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1 El Conseio Regional so encarga de recihir en primera instancia los documentos y los envia al
Consejo Nacional.

2 El &rea de Recepcion se encarga de recepcionar y verificar fisicamente el ingreso de los
documenios segin el oficio enviado.

3 Recepcion registra los oficics en un registro de expedientes ingresa al sistema, coloca una hoja
de frémite & los documentos con un nimero de expedientes correlativo; derivando ef expediente
a Colegiacion haciéndole firmar en el Regisiro de expedientes como cargo por cada uno de los
oficios.

4 Colegiacion después de fimar el cargo comespondients procede a modificar ef estade del
tramite en el sisterna y a ingresar ef ndmeng de expedienie en un cuademo de tramite de
Colegiacion con la fecha de recepcion.

5  Los primeros documentos en ser verificados para dar inicio al tramite son:

» Titulo Universitario de Segunda Especialidad emitide por una Universidad reconocida.
» Voucher de pago con el monto estipulado para el tramite.
6 Se procede a Ordenar el Expediente en el orden siguiente:
> Ficha de inscripcidn de [a interesada con todos los datos.
> Copia Legalizada por un Notario Publico del Titulo con la Autenticacion correspondiente.
> Soficitud de inscripcidn
» Resolucién Criginal o copia Autenticada por ta Universidad.

Poniendo a un costado del expadiente &l Titulo y el voucher,

El expediente debe de cumplir cabalmente con los requisitos para ser registrado en el Sistema.

De lo contrario es retenido y se le comunica al Consejo Regional.

9 El Sistema Institucional asigha e nimero de Especialidad y fecha de inscripcion a cada
expediente Digital y a 1a ficha Unica de inscripcion de especialidad. Se registra la Especialidad tai
cudl indique el Tifulo Profesional, esto en base a la Resolucion vigente,

10 Luego de verificar que todos los datos ingresados y que la informacion coincida con fa que figura
en las fichas. Se procede a la impresién de diplomas y stickers.

o =~
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1.6.9,

Cuando todos los diplomas estén listos, se procedera a colocar un sticker plateado que indica
Lic. Especialista en la superior derecha (delantera},

Se ordena correlativamente (diplomas y stickers) para que sean firmados en Secretaria il y
Decanalo.

Mediante Sistoma (Modulo Tramite Documentario) se obtiene nimero de Oficio, el cual sera
redactado como documento de refomo en donde se especifica; relacion los nombres de las(os)
Lic. Espegialistas, Nomeros de Especialidad, cantidad de Insignias de Especialidad; poniendo el
seflo de Decanalo y la fima del Decano en cada uno de los Oficios. Los oficios de retomo
deberan ser impresos por triplicado.

Cuando los diplomas y stickers, regresen firmados a Colegiacion, se procedera a ordenar toda la
documentacién por Consejo Regional.

Cada sticker firmado deber4 ser colocado en Ia parte posterior del Titulo de Especialidad.
Cuando toda la documentacion este lista y ordenada, se prepara el paquete de envio con todo lo
que se especifica en & oficio,

Se entrega a recepcién todos los paguetes de envio para su posterior despache por COURIER,
Se archiva una copia por cada Oficio que fue enviado.

Se archiva los vouchers para la posterior entrega a la seccién de Contabilidad, con cargo
correspondiente especificando la cantidad de vouchers que recibiran,

Se archivan las fichas de Especialidad por orden correlativo.

Se ingresa los dalos de cada Llicenciada{o) Especialista en el Libro de Especialidades
correspondiente.

DURACION

Su trémife es no mayor a 7 Dias hébiles.
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1.6.10. DIAGRAMACION
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1.7. AUTENTICADO DIPLOMA {EXTRANJERD) {CODIGO:TCT)
1.7.5. FINALIDAD

Este tramite tiene la finalidad dar autenticidad a un diploma emifido por el CEP y es requerido para ejercer
ia profesion de enfermeria en el extranjero.

1.7.6. BASELEGAL

»  Decreto Ley N* 22315 “Lay de Creacion del Colegio de Enfermeros def Pert” y sus Modificatorias.
s  Ley N° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero".
+ ey N® 30220 “Ley Universitaria”.

1.7.7. REQUISITOS

Solicitud dirigida al Decano det Colegio de Enfermeros def Perd.
Constancia de No Adeudo en sus Cotizaciones. 7~

Voucher de pago.

Diptorma Original.

(A P e

1.7.8. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1 E &ea de Recepoién se encarga de recibir y verificar fisicamente la informacidn solicitada
sequn requisitos cormespondientes.

2 E &ea de Recepecion registra las solicitiudes u oficios en el sistema en un registo de
expedientes colocando una hoja de trdmile a las soficitudes u oficios con una numeracitn
comelativa y (nica; derivando e expediente a Decanato, area que luego deriva a Colegiacion
haciéndole firmar en el Registro de Expediantes como cargo por cada uno de elios.

3 Colegiacién después de firmar ¢l cargo correspondiente procede modificar el estado del tramite

en el sistema y a ingresar el nimero de expedisnte en el cuademo de framites de colegiackon

con la fecha de recepcidn.

Revisa los requisitas y datos en los registros de Colegiacion.

Se verifica la emision y datos del diploma.

Si no cumple con alguno de los requisitos se comunica af que remitié la documentacion.

Cuando el expediente esta en conformidad se coloca en la parte posterior del Diploma que

indica la fecha y la conformidad del mismo con el seflo del Decano y Secretaria II.

8 Se redacta oficio de respuesta si procede de algin Consejo Regional, caso confrario se adjunta
expediente de origen.

8  8Se deniva a Secretana |! para fima, luego a Decanato para la firma de Diploma y Oficio si
existiese. El Decang dictamina la enirega derivando expediente a Colegiacion.

10 Se registra en el cuademo de tramites de Colsgiacion la salida del expedients. Se enfrega a
Recepcién.

11 Recepcidn revisa, smpaqueta y entrega.

179 DURACION

- O b

Su tramite es no mayor a 4 Dias habiles.
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1.7.10. DIAGRAMACION
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1.8. INSCRIPCION ESPECIALISTA (ESCOLARIZADO) {CODIGO:TCS)
185  FINALIDAD

Este framite es para el reconocimiento de una Espedialidad alcanzada por una Licenciada y registrarla en
¢l CEP.

18.6. BASELEGAL

« Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacién del Colegio de Enfermeros del Peni” y sus Modificatorias.
s LeyN° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero™
»  LeyN° 30220 “Ley Universitaria™.

1.8.7. REQUISITOS

Titulo Original de Segunda Especialidad,

1 ot
Copia Legalizada del titulo de Segunda Especialidad. 3 - \{
G o e Sttt 2 3 g 5
Certificado de Estudios Original ¢ Copia Autenticada por la Universidad.
Voucher de pago.
Fotos carmet (3} reciente con uniforme.

L= B4 IR DR TL I VR

Para iniciar ol trémite los consejos Regionales deben enviar al Conssjo Nacional fos siguientes

formatos:
1. Ficha de inscripcidn de Segunda Especialidad con toda la informacion solicitada en forma
completa.

2. Solicitud de inscripcion.
188  ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1 El Consejo Regional se encarga de recibir en primera instancia los documentos y los envia al
Consejo Nacional,

2 El Area de Recepcion se encarga de recepcionar y verificar fisicamente el ingreso de los
documentos segin e oficio enviado.

3 Recepcion registra los oficios en el sistema con un nimero de expedientes correlalivo y Gnico en
un registro de expedientes colocando una hoja de framite al oficio; derivando el expediente a
Decanato, 4rea que luego deriva a Colegiacion haciéndole firmar en ef registro de expedientes
como ¢arga por cada uno de los Oficios.

4 Colegiacion después de firmar el cargo comespondiente procede a modificar el estade del
tramite en ef sistema y a ingresar el nimero de expediente en un cuademo de tramite de
Colegiacion con la fecha de recepcion.

5 Los primeros documentos en ser verificados para dar inicio al framite son:

> Titulo Universitario de Segunda Especialidad emitido por una Universidad reconotida.
> Voucher de pago con el monto estipulado para el frémite.
6 Se procede a Ordenar el Expediente en el orden siguiente:
# Ficha de inscripcion de la interesada con todos los datos.
» Copia Legalizada por un Notario Publice del Titulo con [a Autenticacién cormespondiente,
¥ Solicitud de inscripcion
5 Certificado de Estudios Original o copia Autenticada por la Universidad.

Poniendo a un costado del expediente i Titulo y el Voucher.

8  El expediente debe de cumplir cabalmente con los requisitos para ser registrado en el Padron de
Segunda Especialidad. De lo contrario es retenido y se le comunica al Consejo Regional.

9 El Sistema Institucional asigna el nimero de Especialidad y fecha de inscripcion a cada
expediente Digital y a la ficha Unica de inscripcion de espacialidad. Se registra |2 Especialidad 1al
cual indique el Tiiulo Prefesienal, esto en base ala Resolucion vigente.

10 Luego de verificar que todos los datos ingresados y que la informacion coincida con la gue figura
en las fichas. Se procede a la impresién de diplomas y stickers.

=~
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11
12
13

14

15
16

17
18
19
20
2

1.8.9.

Cuando todos los diplomas estén listos, se procedera a colocar un sticker plateado que indica
Lic. Especidiista en |a supericr derecha (detantera).

Se ordena correlativamente {diplomas y sfickers) para que sean firmados en Secretaria il v
Decanato.

Mediante Sistema {Mddulo Tramite Documentario} se obliene nimero de Oficie, el cual serd
redactado como documertto de retorne en donde se especifica; relacion los nombres de las(os)
Lic. Especialistas, Nimeros de Especialidad, cantidad de Insignias de Especialidad; poniendo ¢l
sello de Decanalo y la firma del Decano en cada uno de los Oficios. Los oficies de retomo
deberan ser impresos per friplicado.

Cuando los diplomas y stickers, regresen firmados a Colegiacion, se procedera a ordenar toda la
documentacion por Consejo Regional.

Cada sticker firmado debera ser colocado en la parle posterior det Titulo de Especialidad.
Cuando toda Ja documentacién este lista y ordenada, se prepara el paquete de envié con todo lo
que se especifica en el oficio.

Se enfrega a recepcion todos los paquetes de envié para su posterior despacho por COURIER.
Se archiva una copia por cada Oficio que fue enviado.

Se archiva los vouchers para la posterior entrega a la seccién de Contabilidad, con cargo
correspondienie especificando la cantidad de vouchers que recibiran.

Se archivan las fichas de Especialidac por orden cormelativo.

Se ingresa los dafos de cada Licenciada(o) Especialista en el Libto de Especialidades
comespondiente.

DURACION

El trdmite es no mayor a 7 Dias habiles.
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e = —— ]
* 1.9. CONSTANCIA DE COLEGIACION (CODIGO: TCY)
1.85. FINALIDAD

Este tramite es por motivo de que el inferesado obtenga un documento emitido por ¢l CEP que acredite su
colegiacion.
146, BASELEGAL

»  Decreto Ley N° 22315 "Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros del Peri” y sus Modificatorias.

» ey N® 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero
e Ley N° 30220 “Loy Universitaria”

19.7. REQUISITOS

1 Solicitud dirigida al Decano del Colegic de Enfesmeros del Peril.
2 Copia simple de DNI o Camé del CEP.
3 Voucher de pago.

1.9.5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1 El drea de Recepcion se encarga de recibir y verificar flsicamente la informacion solicitada
segun requisitos commespondientes.

2 El Area de Recepcion registra las solicitudes u oficios en e sistema en un registo de
expedientes colocando una hoja de framite a las soliciludes u Oficios con una numeracion
correlativa y dnica; derivando el expediente a Decanato quien luego deriva a Colegiacion
haciéndole firmar en el registro de expedientes comao cargo por cada uno de elios.

3 Colegiacion después de firmar el cargo correspondiente procede a modificar el estado det

framite en el sistema y a ingresar el Nimero de Expediente en ef Cuademo de Tramites de

Colegiacion con |a fecha y hora de recepcion.

Procede a revisar los requisitos y datos en los registros de Colegiacién.

Si no estan conformes ios requisitos o Ia informacion no es precisa se comunica al remitente de

la documentacion.

6 Al estar conforme imprime segin el formalo especificado la constancia de colegiacion
especificande fecha de colegiacion y iibro. Peniendo el seflo de Decana y decanato en la parte
inferior. Si el expediente proviene de un Consejo Regional se elabora el oficio de respuesta
correspondiente,

7 Sederiva el expediente a Decanato para su Firma v dictamina entrega.

8  Seregistra en el cuademo la salida del expediente. Se deriva a Recepcion.

9 Recepcion entrega a interesado o envia sobre por courier.

o

19.9. DURACION
£t trémite es no mayor a 3 Dias habiles.
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1.9.10. DIAGRAMACION
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~ 1.10. CONSTANCIA DE TRAMITE DE COLEGIACION (CODIGO: TC10)
1.10.1. FINALIDAD

En ocasiones excepcionales se emite Constancias que la Colegiacion esta en framite para que el
Licenciada(o) pueda inscribirse en el sorteo de SERUMS.

1.10.2. BASE LEGAL

»  Deorelo Ley N° 22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros del Pend” y sus Modificatorias.
e LeyN° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero”.
o [eyN° 30220 “Ley Universitaria”,

1.10.3. REQUISITOS
1 Solicitud dirigida a la Decana del Consejo Regional del Colegio de Enfermeros del Pert.
1.10.4. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1. El &rea de Recepcion se encarga de recibir y verificar fisicamente la informacién solicitada segtin
requisitos correspondientes.

2. El 4rea de Recepcion registra las solicitudes en sl sistema en un regisiro de expedientes colocando
una hoja de framite a los documentos con una numeracion correlativa y dnica; derivando el
expediente Decanato area que luego deriva a Colegiacidn haciéndole firmar en el registro de
expedientes como cargo por cada uno de ellos.

3. Colegiacion después de firmar el cargo cormespondiente modifica el estado det tramite en el sistema y

procede a ingresar el nimero de expediente en el cuadernc de tramites de colegiacion con la fecha

de recepcién,

Revisar los requisitos y datos en los registros de Colegiacion.

Al estar conforme imprime segin el formato especificado fa constancia de Tramite de Colegiacién

especificando fecha de colegiacion. Poniendo el seltb de Decana y Decanato en fa parte inferior.

Se deriva el expediente a Decanato para su firma y dictamina enfrega,

Decanato deriva a Colegiacion

Se registra en ¢l cuademo la salida del expediente. Se deriva a Recepeion

Recepcion entrega a interesado.
1.10.5. DURACION

Lo

© 05~ m

E! framite s no mayor a 4 Dias habiles,
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1.10.56. DIAGRAMACION
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1.11. PRESTAMO DE CERTIFICADOS DE ESTUDIO (CODIGO: TC11)

1.11.3.

1.11.4.

1.11.5.

1.11.6.

1.11.7.

FINALIDAD

Segin se de el caso algunos Licenciadas(os) requisren su cerlificado de Estudios emitido por su
Universidad que fue entregado al CEP como requisito indispensable para su colegiacitn para confinuar
oon algin estudio. Este Certificado solo se entrega en calidad de préstamo por un tiempo no mayor de 48
horas dejando un documento como garantia.

BASE LEGAL

*  Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacion det Colegio de Enfermeros del Perid” y sus Modificatonas.
+ Ley N° 27669 “Ley de Trabajo de! Enfermero’.
s leyN° 30220 “Ley Universitaria’.
REQUISITOS
1 Copia de DN! o camé def CEP.
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
1 El Area de Recepcion comunica al 4rea de Colegiacitn sobre el requerimiento de préstamo de
Certificado de Estudio,
2 Colegiacion después de revisar ia ficha del interesado y corroborar datos en el sistema procede
a retirar €l certificado de estudios.
3  Elinteresado firma un cargo y deja un documento como garantia.
4 Se registra en el cuaderne de tramites de colegiacidn la entrega.
5 Al regresar el cerfificado se le entrega el documento,
DURACION

El tramite es no mayor a 2 Dias habiles.
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1.11.8. DIAGRAMACION
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1.12. LLENADO DE FORMULARIO EXTRANJERC (VISADO) (CODIGO: TC12)

1.12.3.

1.124.

1.12.5

FINALIDAD

Para la apiicacidn de la Profesion de enfermeria en el Extranjero las entidades de salud de esios paises
requieren la presentacion de los documentos que acrediten su condicion de Licenciado en Enferrneria, El
CEP/CN esta facultado a lienar el formularia que se solicita con los datos de Celegiacion.

BASE LEGAL

o Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacidn det Colegio de Enfermeros del Pen)® y sus Modificatorias.
o LeyN° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero”.
e leyN® 30220 “Ley Universitaria”.

REQUISITOS

Solicitud dirigida at Decana del Colegio de Enfermeros dei Perti.

Constancia de No Adeudo en sus Cotizaciones.

Voucher de pago.

Formulario en Original a ser llenado.

Copia simple del Formularic consignandc corectamente Jos datos que se le requieren en el
misme.

Copia simple de documento de identidad.

N D o —

(=]

1.12.6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1.12.7.

1 El area de Recepcion se encarga de tecibir y verificar fisicamente la informacion solicitada
segln requisitos correspondientes.

2 El érea de Recepcion regisira las solicitudes en el sistema en un registro de expedientes
colocando una hoja de tramite a las solicitudes con una numeracion comelativa y (nica;
derivando el expedienie a Decanato quien luego deriva a Colegiacion haciéndole firmar en el
regisiro de expedientes como cargo por cada uno de eflos.

3 Colegiacion después de firmar el cargo correspondiente procede modificar of estado del tramite

en el sislema y a ingresar el nimero de expediente en ¢l cuademao de framites de colegiacion

con la fecha de recepcion.

Procede a revisar los requisitos si estuviesen incorrectos se comunica al interesado.

Procede a verificar los datos en los Registros de Colegiacién. Los datos en los registros de

Colegiacion deben ser los mismos que consigno en el formutario original.

6 Alestar todo conforme se digita en el formulario los datos requeridos posteriormente se caloca el
sello de Decanato y del Decano.

7 Seimprime en un sobre menbretado del CEP la direccion a la cual va dirigido el Formuiario y en
la parte posterior se indica la fecha y se pone et sello del Decano.

&  Se deriva el expediente a Decanato para su Firma y dictamina entrega.

8  Seregistra en el cuademo la salida del expediente. Colegiacion deriva a Recepcion.

10 Recepcion entrega.

[ N

DURACION

Eltrémife o5 no mayor a 4 Dias habiles.
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1.128. DIAGRAMACION
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1.13. INSCRIPCION TITULO DE LICENCIATURA (CODIGO: TC13)
1433, FINALIDAD

Este framite para el registro del titulo de Licenciatura alcanzado al cuiminar el curso Complementario en la
Universidad por las egresadas de Escuelas de Enfermeria que deseen Oblener el Grade de Licenciatura
en Enfermeria,

1.13.4. BASE LEGAL

e Decrelo Ley N° 22315 “Ley de Creacidn del Colegio de Enfermeros del Pend” y sus Modificatorias.
» Ley N® 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero”.
o LeyN° 30220 "Ley Universitaria”.

1.13.5. REQUISITOS

Solicitud dirigida al Decano del Colegio de Enfermeros del Peri).
Titulo Original inscrito en SUNEDU

Fotocopia del Titulo de Licenciatura legalizado por un notario Péblico.
Certificado de Estudios originales y copia simple

Copia simple del Titule de Escuela de Enfermeria.

Constancia de No Adeudo en sus Cofizaciones.

Voucher de pago comespendients

=~ T oo dm L p =

1.13.6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTC

1 El Area de Recepcion se encarga de recibir y verificar fisicamente la informacion solicitada
segin requisitos comespondientes.

2 El area de Recepcion registra las solicitudes en el sistema en un registro de expedientes
colocande una hoja de tramite a fas solicitudes con una numeracion correlativa ¥ Gnica;
derivando el expediente a Decanato quien luego deriva a Colegiacion haciéndole firmar en el
registrc de expedientes como cargo por cada uno de elios.

3 Colegiacion después de firmar el cargo correspondiente procede modificar el estado del tramite

en el sistema y a ingresar el nimero de expediente en el cuademo de tramites de colegiacién

con la fecha de recepcion.

Procede a revisar los requisitos y dalos en los registros de Colegiacién.

Al estar conforme los datos en la parte posterior del Titulo de Licenciatura se colocan el sticker

fimado con los datos del interesado.

6  Decanalo dictamina entrega y deriva a Colegiacion.

7 Seregistra en el cuademo la salida del expediente y deriva a Recepcion

8  Recepcion revisa y enlrega o envia por courier.

[£ 0 -

1.13.7. DURACION

Et tramite s no mayor a 7 Dias hébiles.
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1.13.8. DIAGRAMACION
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1.14. AUTENTICADO DE COPIA DOCUMENTO PARA EL EXTRANJERO (CODIGO: TC14)
1.14.3. FINALIDAD

Este tramite es por motivo que los interesados requieren para presentar en ia documentacion adjunta que
les solicita como requisito puega ejercer la prefesion en el extranjero.

1.744. BASE LEGAL

»  Decrefo Ley N° 22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros del Penl” y sus Modificatorias.
s Lley N° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero”.
s leyN® 30220 “Ley Universitaria”.

1.14.5. REQUISITOS

Solicitud dirigida al Decano del Colegio de Enfermeros del Peri.
Gonstancia de No Adeudo en sus Cotizaciones.

Documenia Qriginal.

Copia del Documento

Voucher de pago.

B opo

1.14.6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1. El Area de Recepcion se encarga de recibir y verificar fisicamente la informacién solicitada
segn requisitos corespondientes.

2. El area de Recepcitn registra las soficitudes en el sistema en un regisiro de expedientes
colocando una hoja de tramite a las soficitudes con una numeracidn correlativa y Onicy;
derivando el expediente a Decanato quien fuego deriva a Colegiacion haciéndole firmar en el
registro de expedientes como cargo por cada uno de ellos,

3. Colegiacién después de firmar el cargo correspondiente procede modificar el estado del tramite

en el sistema y a ingresar el nimero de expediente en el cuaderno de framites de colegtacidn

con la fecha de recepcion. '

Procede a revisar los requisitos y datos en los registros de Colegiacion.

Procede a verificar la emision y datos en los documentos.

Si no cumple con aiguno de los requisitos se comunica al que remitio la documentacidn.

Cuando el expediente esta en conformidad se ccloca en ia pare posterior de la Copia del

Documento que indica la fecha y ta conformidad del mismo con el selto del Decano y Decanato.

Si el expediente procede de un Consejo Regionat se elabora el oficio de respuesta. Se deriva a

Decanato para ia firma de Documento y para que dictamine |2 entrega.

9. Se registra en el cuaderno de tramites de Colegiacidn la salida del expediente. Se deriva a
Recepcion.

10. Recepcion entrega a interesado o remite por courier.

SN

o

1.44.7. DURACION

El tramite es no mayor a 4 Dias habiles.
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1.14.8. DIAGRAMACION

TC14; AUTENTICADO DE COPIA DE DOCUMENTO PARA EL EXTRANJERO
RECEPCION GOLEGIACION DECANATO
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1.15. DUPLICADO DE DIPLOMA (CODIGO: TC15)

1.15.3. FINALIDAD

Este tramite es por motive de pérdida y/o deterioro del diploma de colegiacion del CEP.

1.154. BASE LEGAL

«  Decreto Loy N° 22315 “Ley de Creacién del Colegio de Enfermeros del Pen” y sus Modificatorias.
s LeyN° 27669 "Ley de Trabajo del Enfermero”.
»  Ley N® 30220 “Ley Universitaria”.

1.15.5. REQUISITOS

Ln e G P —

Solicitud dirigida al Decano del Cokegio de Enfermeros del Perd.
Constancia de No Adeudo en sus Cotizaciones.

Foto carné reciente.

Copia simple de un Documento de identidad.

Vougher correspondiente por el tramite.

1.15.6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

El Area de Recepcion se encarga de recibir y verificar fisicamente la informacion solicitada
seglin requisitos correspondientes.

2 El area de Recepcion registra las solicitudes en el sistema en un registro de expedientes
colocando una hoja de framite a las solicitudes cen una numeracién corvelativa y dnica,
derivando el expediente a Decanato quien luego deriva a Colegiacidn haciéndole firmar en et
registro de expedientes coma cargo por cada uno de ellos.

3 Colegiacion después de firmar el cargo correspondiente procede madificar el estade del tramile
en el sistlena y a ingresar el nimero de expediente en el cuaderno de frmites de colegiacion
con la fecha de recepcion.

4 Procede arevisar los requisitos y datos en los registros de Colegiacion.

& Procede a verificar la emisidn y datos en los documentos.

& De los Registros de Colegiacién se Obtienen los datos:

» Nombre del Celegiado.

¥ Numero de Colegiacion.

3 Fecha de Colegiacion.

> Libro y Folia de Colegiacion.

7 Del sistema se imprime nuevamenie el diploma para que sea firmado por Secretaria I Y
Decanato.

8  Seenlrega el Diploma a la Secretaria [l y Decanato para las firnas correspondiente

9  Siel expediente procede de un Consejo Regional se elabora el oficio de respuesta.

10 Se entrega a Decanato para la firma det Decano y dictamina la entrega. Deriva a Colegiacion

11 Se regisira en el cuademo de framites de Colegiacidn la salida del expediente. Se deriva a
Recepcidn.

12 Recepcion entrega a interesado o envia por courier.

1.15.7. DURACION

El tramite es no mayor a 4 Dias habiles.
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1158, DIAGRAMACION
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1.16. INSCRIPCION DE MAESTRIA {CODIGO: TC16)

1.16.3. FINALIDAD

Este tramite es para el registro y reconocimiento det grado de Maestria por el CEP.

1.164. BASE LEGAL

o  Decrelo Ley N° 22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros del Peni™ y sus Modificatorias.
» Ley N° 27669 “Ley de Trabaio del Enfermerc”,
* Loy N°® 30220 “Ley Universitaria”,

1.16.5. REQUISITOS

1
2

Fitulo Original de Maestria.
Copia Legalizada del fitulo de Maestria.

~3 -~ Gonstansiade No. Adeude-en-sus-Sotizacionss.

4
5
6

Certificado de Estudios Originat o Copia Autenticada por la Universidad.
Voucher de pago comespondiente por ¢l trémite.
Fotos camet (3) reciente cor uniforme

Para iniciar ef frémite Jos consejos Regionales debon enviar al Consejo Nacional fos siguientes
formatos:

1.
2
3.

Ficha de Inscripcion con toda la informacion solicitada en forma completa.
Solicitud de Inscripcion.
Dictamen Sobre la Solicitud de Inscripoion.

1.16.6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1

2

10

El Consejo Regional s& encarga de recibir en primera instancia los documentos y los envia al
Consejo Nacional.

El 4rea de Recepcién se encarga de recepcionar y verificar fisicamente el ingreso de los
docurmentos seqin el Oficio enviado.

Recepcion registra los Oficios con los coen un Namero de Expedientes comelativo ¥ Gnico en un
Registro de Expedientes colocando una Hoja de Tramite & Oficio; derivando el expediente a
Colegiacion haciéndale firmar en el Registro de Expedientes como cargo por cada ung de los
Oficios.

Colegiacion después de firmar el cargo comespondiente procede a ingresar el Numero de
Expediente en el Cuademo de Tramites de Colegiacion con Ja fecha y hora de recepcion.

Los primeras documentos en g;@nﬁ icados para dar inicio al tramite son:
» Ti werstane-eonef graio de Maestria emitido por una Universidad Reconocida.

# Voucher de pago con el monto estipulado para el tramite.
Se procede a Ordenar el Expediente en el orden siguiente:

» Ficha de inscripcidn de la interesada con todos los datos.

> Copia Legalizada por un Notario Piblico del Titulo con la Autenticacion correspondiente.

» Solicitud de inscripeion

» Dictamen emitido por el Consejo Regional sobre la solicitud de inscripcion,

> Certificado de Estudios Original o copia Autenticada por la Universidad.
El expediente debe de cumplir cabalmente con los requisitos para ser registrado en el Padron de
Maestria. De lo contrario es retenido y se le comunica al Consejo Regional.
Et Sistema Institucional asigna el ndmerg de Maestria y fecha de inscripcion a cada expediente
Digital y a la ficha g?ic? de inscripcion de maestria. Se regisira la Maestria tal cual indique ¢
Fildlo-Prefesiomal’ chf Lo £l e o f
Luego de verificar que ‘todos los datos ingresados y que la informacion coincida con la que figura
en fas fichas. Se procede a la impresion de diplomas y stickers.
Cuando todos los diplomas estén listos, se procedera a colocar un sticker plateado que indica el
grado de Magister en |a superior derecha (delantera).
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12

13

14
15

16
17
18

19
20

Se ordena comelativamente {diplomas y stickers} para que sean firmados en Secretaria H y
Decanato.

Mediante Sistema {Médulo Trémite Documentario) se obtiene nimero de Oficio, el cual sera
redactado como documento de retorno en donde se especifica; relacion los nombres de las{os)
Lic. Magisteres, Nimeros de Masstria, cantidad de Insignias de Maestria; ponienda el sello de
Decanaic y la firma del Decano en cada uno de los Cficics. Los oficios de retomo deberan ser
impresos por tripiicado.

Cuando los diplomas y stickers, regresen fimmados a Colegiacidn, se procedera a ordenar toda la
documentacién por Consejo Regional.

Cada sticker firmado debera ser colocado en la parte posterior del Titulo de Maestria.

Cuando toda la documentacion este lista y ordenada, se prepara el paquete de envié con todo lo
que se especifica en el oficio,

Se entrega a recepeion todos fos paquetes de envio para su posterior despacho por COURIER.
Se archiva una copia por cada Oficio que fue enviado.

Se archiva los vouchers para la posterior entrega a la seccion de Contabilidad, con cargo
correspondiente especificando la cantidad de vouchers que recibiran.

Se archivan las fichas de Maestria por orden correlativo.

Se ingresa los datos de cada Licenciada(o) Magister en el Libro correspondiente.

1.16.7. DURACION

Ettrémile es no mayor a 7 Dias hébiles.
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1.16.8. DIAGRAMACION
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1.47. RECTIFICACIONES JUDICIALES {CODIGO: TC17)

1.17.3.

1.174.

1.17.5.

1.17.6.

FINALIDAD

Este tramite se realiza cuando un Licenciado en Enfermeria colegiado desea medificar sus datos
personales por algin motivo de indole personal.

BASE LEGAL

»  Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros del Peni” y sus Modificatorias.
o Ley N° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero™.
»  Lay N°® 30220 “Ley Universitaria”.

REQUISITOS

1 Solicitud dirigida a! Decano del Colegio de Enfermeros del Pert.
2 Titulo Original de Licenciatura en Enfermeria con el nombre modificade y/o Titulo Original con el
cual se inscribio en el CEP,
Fotocopia legalizada de dicho titulo.
Dictamen Judiicial favorabie al cambio de nombre en fotocopia legalizada por un notario pablico.
Partida de nacimiento original con el nombre modificado.
Fotocopia legalizada por un notario pablico ¢el DN con el nuevo nombre,
Constancia de No Adeudo en sus Cotizaciones.
Originales de:
»  Resolucién de Colegiacion.
¥ Diploma de Colegiaci6n.
» Camet del CEP.
9 Voucher de pago correspondiente por el tramite (emision de camet y documentos).
10 3 Fotos camet con uniforme.
11 Formato de emision de camet con todos Yos datos solicitados.
12 Foto pasaporte reciente con uniforme.

00~ O 7 B LD

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1 El Consejo Regional se encarga de recibir en primera instancia los documentos ¥ los envia al
Consejo Nacional.

2 El area de Recepcion se encarga de recepcionar y verificar fisicamente el ingreso de los
documentos seglin e Oficio enviado.

3 Recepcitn registra los oficios en el sistema con un nimero de expedientes comelativo y linico en
un regisiro de expedientes colocando una hoja de tramite al oficio; derivando el expediente a
Decanato, drea que luego deriva a Colegiacion haciéndole firmar en el registro de expedientes
como cargo por cada uno de los oficios.

4 Colegiacion después de firmar el cargo comrespondiente procede modificar el estado de tramite
en el sistema y a ingresar el nimero de expediente en el cuademo de tramites de colegiacion
con da fecha de recepcion.

5 Los primeros documentos en ser verificados para dar inicio al framite son:

> Titulo Universitario con ef grado de Licenciatura con el cual se colegio.
> Voucher de pago con el monto estipulade para el tramite.
6  Se procede a Ordenar el Expediente en el orden siguiente:
» Solicifud.
» Copia Legaiizada por un Notario Publico del Titulo con la Autenticacion correspondiente.
> Dictamen Judicial favorable al cambio de nombre en fotocopia legalizada por un notario
publico.
» Partida de nacimiento original con el nombre modificado.
» Fotocopia legalizada por un notario publico de! DNI con el nuevo nombre.
» Constancia de No Adeudo en sus Cotizaciones.
¥ Originales de:
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COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERD - CN

s Resolucién de Colegiacion.
s Diploma de Colegiacion.
s Cametdel CEP.
E! expediente debe de cumplir cabaimente con los requisitos de lo contrario es retenido y se le
comunica al Consejo Regional o al inferesado({a) seglin sea el caso.
Se entrega ¢l expediente a Asesoria legal para su andlisis.
El expediente se deriva a Secretaria General para la Elaboracion de la Resolucion de cambio de
nombre por duplicado con e seflo y firma del Decano.
Elaborado el Diploma con los nuevos datos de colegiacién se coloca en la parte posterior un
proveido adicional especificanda el cambio de nombre.
Si presenta un nuevo fitulo el la parte posterior se coloca un sticker con el nuevo nombre, el cual
gsta detallado con un proveido adicional especificando el cambio.
Se elabora por duplicado la Resolucién de Inscripcion en el formato asignado y en cada una de
estas en |a parte inferior se coloca el Sello de Decanato y det Decano con los datos de fecha de
colegiacion originales. Con un proveido adicional especificando el cambio de nombre.
Se efabora Cficio de reforno con una relacién de todos los documentos a ser regresados:
¥ Titulo Originat {El Original con e cual se colegio y/o nuevo)
» Resoluciones modificadas.
#  Diploma modificado.
»  Resolucion del CN/CEP que especifica el cambio de nombre.
» Cametnuevo
Se enfregan los nuevos documentos emitidos para ser fimados por la Secretaria Il y el Decano.
Se prepara el folder correspandiente con toda la documentacion para el Consejo Regional.
Se procede a ingresar la informacidn al sistema.
Se ingresa fos datos al Libro de Licenciaturas Cormespondiente posteriormente se archiva la
ficha.
Se registra en 1a salida del expediente.
Recepcion revisa, empaqueta y entrega.

1.17.7. DURACION

Ef tramite es no mayor a 45 Dias habiles,
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117.8. DIAGRAMACION
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1.18. DUPLICADO DE RESOLUCIGN {CODIGO: TC18)

1.18.3.

1.18.4,

1.18.5.

1.14.6.

1.18.7,

FINALIDAD
Este tramite es por motivo de pérdida o deterioro de la Resolucidn de Colegiacion del CEP.
BASE LEGAL

o Decreto Ley N° 22313 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros ded Peril” y sus Modificatorias.
o LeyN® 27663 “Ley de Trabajo del Enfermerc”.
+  LeyN°® 30220 “Ley Universitaria”.

REQUISITOS

1. Solicitud dirigida a! Decano del Colegio de Enfermeros del Perd.
2. Constancia de No Adeudo en sus Cotizaciones,

3. Voucher de pago correspondiente por el tramite.

4. Copia simple de un Documento de |dentidad.

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

¥ Elarea de Recepcién se encarga de recepcionar y verificar fisicamente e ingreso de los documentos
segin ef oficio enviado.

2 Recepcion registra los oficios en el sistema con un nimero de expedientes correlativo y unico en un
registro de expedientes colocando una hoja de tramite al oficio; derivando el expediente a Decanato,
area que luego deriva a Colegiacion haciéndole firmar en el registro de expedientes como cargo por
cada uno de los oficios.

3 Colegiacién después de firmar el cargo comespondiente procede modificar el estado de tramite en el
sistema y @ ingresar el nimero de expediente en el cuademo de tramites de colegiacion con la fecha
de recepcién,

4 Se procede a revisar kos requisitos y datos en los registros de Colegiacion.

Del sistema se imprime el duplicado de la Resolucion, de acuerdo a ios datos consignados el

momento de la Colegiacion. Resolucién que sera fimmada por el Decano.

Sila soficitud u oficio proviene de un CR, se elabora oficio de respuesta. Decanato firma oficio.

Decanato deriva 2 Colegiacion.

Colegiacion revisa y registra salida del expediente en el cuaderno de tramites de Colegiacién.

Recepcion verifica y entrega a interesado o envia por courier.

wn

O oD - o

DURACION

El frémie es no mayor a 4 Dias habiles.
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1.18.8. DIAGRAMACION
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1.19. INSCRIPCION DE DOCTORADC {CODIGO: TC19)

1.19.3. FINALIDAD

Este framite es para el registro y reconocimientc del grado de Doclorado por el CEP.

1.19.4. BASELEGAL

Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros del Peni” y sus Modificatonas.
Ley N® 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero”.
Ley N° 30220 “Ley Universitaria”.

1.19.5. REQUISITOS

G on AL P

Titulo Original de Doctorado.

Copia Legalizada del titilo de Doctorado.

Constancia de No Adeudo en sus Cotizaciones.

Certificado de Estudios Original o Copia Autenticada por la Universidad,
Voucher de pago correspondiente por el framite.

Fotos camet (3} reciente con uniforme.

1.19.6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1

2

10

H
12

El Consejo Regional se encarga de recibir en primera instancia los documentos y los envia al Consejo
Nacional.
El &rea de Recepcion se encarga de recepcionar y verificar fisicamente el ingreso de los documentos
segun el oficio enviado.
Recepcion registra los oficios en el sistema con un nimero de expedientes correlativo y (nico en un
registro de expedientes colocando una hoja de tramite al oficio; derivando el expediente a Decanato,
area que luego deriva a Colegiacion haciéndole firmar en el regisiro de expedientes como cargo por
cada uno de los oficios.
Colegiacion después de firmar el cargo corvespondiente procede modificar el estado de tramite en el
sislema y a ingresar e! nilmero de expediente en el cuadeno de tramites de colegiacion con la fecha
de recepeion.
Los primeros documentos en ser verificados para dar inicio al framite son:
3> Titulo Universitario con ef grado de Doctorado emitido por una Universidad Reconocida.
> Voucher de pago con el monto estipulado para el framite.
Se procede a Ordenar ef Expediente en el orden siguiente:
¥ Ficha de inscripcion de lainteresada con todos los datos.
¥ Copia Legalizada por un Notario Pilblico del Titulo con la Autenticacion correspondiente.
¥ Solicitud de inscripcion
» Certificado de Estudios Original o copia Autenticada por fa Universidad.
El expediente debe de cumplir cabalmente con los requisitos para ser registrado en el Padrdn de
Doctorado. De lo contrario es retenide y se le comunica al Consejo Regional.
El Sistema Institucional asigna el numero de Doctorado y fecha de inscripcidn a cada expediente
Digital y a la ficha Gnica de inscripcion de maesfria. Se registra el Doctorado tal cual indique ef Titulo
Profesional.
Luego de verificar que todos los datos ingresados y que la informacion coincida con la que figura en
{as fichas, Se procade a la impresidn de diplomas y sfickers.
Cuando todos los diplomas estén listos, se procedera a pegar la foto en la parte posterior de los
mismos.
Se ordena correlativamente {diplomas y stickers} para que sean firmados en Decanato y Secretaria Il.
Mediante Sistema (Méduio Tramite Documentario) se obtiene nimero de Oficio, el cual sera
redactade como documento de retomno en donde se aspecifica; relacion de los nombres de las{os)
Doctores, Nimeros de Doclorado, cantidad de Insignias de Doctorado; cofocando el selle de
Decanato v la firma del Decanc en cada uno de los Oficios. Los oficios de reforno deberan ser
impresos por triplicado.
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13

14
13

18
17
18

19
20

Cuando los diplomas y stickers, regresen firmados a Colegiacidn, se proceders a ordenar foda 1a
documentacidn por Consejo Regional.

Cada sticker firmado deberé ser colocado en la parte posterior del Titulo de Doctorado.

Cuando toda la documentacion este lista y ordenada, se prepara el paquete de envib con todo lo que
se especifica en el oficio.

Se entrega a recepcion todos los paquetes de envib para su posterior despacho por COURIER,

Se archiva una copia por cada oficio que fue enviado.

Se archiva los vouchers para la posterior entrega a fa seccidn de Contabilidad, con cargo
cerrespondienie especificando 1a cantidad de vouchers que recibiran.

Se archivan las fichas de Doctorado por orden correlativo.

Se ingresa los datos de cada Doctor(a} en el Libro correspondiente.

1.197. DURACION

Ei tramite es no mayor a7 Dias habiles.
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1.19.8. DIAGRAMACION
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1.20. HABILITACION WEB (CODIGO: TC20)

1.20.3.

1.20.4.

1.20.5.

1.20.6.

1.20.7.

FINALIDAD

Este tramite es un documento emitido por el CEP/CN que ratifica la autorizacion para el ejercicio de la
profesitn a un Licenciado en Enfermeria,

BASE LEGAL

*  Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeras del Per(” y sus Modificatorias.
= LeyN°® 27669 "Ley de Trabajo del Enfermero’.
= tey N°® 30220 *Ley Universitaria™,

REQUISITOS

1 Estar al dia en sus cotizaciones.
2 Abonar ala cuenta recaudadera de! CEP el pago por tramite de habiiitacion web

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

El interesado debe abonar a la cuenta recaudadora por el tramite de habilitacion.

Ingresa al portal web del CEP

Ingresa al portai def Colegiado, coloca nimera de DNI y numerg de CEP

Aparece la opcion de habilitaciones, se procesa fa habilitacion graluita o vigente y luego se imprime et
documentc.

2L A

DURACION

El trémite es no mayor a 1 Dia habil.
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1.20.8. DIAGRAMACION

TC20: HABILITACION WEB

PORTAL DEL
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procesada o
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L
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1.21. AUTENTICADO RESOLUCION (EXTRANJERO} (CODIGO: TC21)
1.21.3. FINALIDAD

Este tramite tiene la finalidad dar ardenticidad a una Resolucion emitida por el CEP y es requerida para
ejercer la profesion de enfermeria en el extranjero.

1.21.4. BASELEGAIL

s Decreto Ley N° 22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros del Perd” y sus Medificatorias.
» LeyN° 27669 "Ley de Trabajo del Enfermero”.
»  LeyN°® 30220 “Ley Universitaria”.

1.21.5. REQUISITOS

Solicitud dirigida a la Decana del Colegio de Enfermeros del Perd.
Constancia de No Adeudo en sus Cotizaciones.

Hacer el pago correspondienle por et tramite.

Resolucién Original.

Ll A\

1.21.6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1. El Area de Recepcion se encarga de recibir y verificar fisicamente la informacion solicitada
sagin requisitos comespondientes.

2. El é&rea de Recepcitn se encarga de recepcionar y verificar fisicamente el ingreso de los
documentos segln el oficio enviado.

3. Recepcidn registra los oficios en el sistema con un nimero de expedientes comelativo y dnico en
un registro de expedientes colocando una hoja de tramite at oficio; derivando el expediente a
Decanato, &rea que luego deriva a Colegiacion haciéndote firmar en el registro de expedientes
cormo ¢argo por cada uno de los oficios.

4. Colegiacion después de firmar el cargo comespondiente procede modificar ef estado de tramite

en el sistema y a ingresar el nimero de expediente en el cuaderno de tramites de colegiacion

cort la fecha de recepcion,

Procede a revisar los requisitos y datos en los registros de Colegiacion.

Procede & verificar la emisién y datos en los Documentos.

Si no cumple con alguno de los requisitos se comunica at que remitio a documentacion.

Cuando e expediente esta en conformidad se coloca en la parte posterior de la Resolucion del

Documento que indica la fecha y la conformidad del mismo con ¢l sello del Decano y Decanato.

Si proviene de un CR se redacta el oficio de retomo.

0. Se deriva a Decanato para la firma de la Resolugion y oficio si existiese. El decano dictamina la

enfreqa.

11. Decanato deriva a Colegiacion

12. Se registra en el cuademo de tramites de Colegiacion la salida del expediente.

13. Recepcion entrega a interesado o envia por courier.

oo~ g

— 0

1.21.7. DURACION

El tramite as no mayor a 4 Dias habiles.
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1.21.8. DIAGRAMACION

TC21: AUTENTICADO DE RESOLUCION PARA EXTRANJERO
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1.22. AUTENTICADO DE LA COPIA DE LA RESOLUCION (CODIGO: TC22)
1.22.3. FINALIDAD

Este tramite tiene Ia finalidad dar autenticidad a una copia Resolucidn emitida por el CEP,
1.22.4. BASE LEGAL

=  Decreto Ley N® 22315 “Ley de Creacidn del Colegio de Enfermeros del Per)” y sus Modificatorias.
s Ley N° 27669 “Ley de Trabajo del Enfermero”.
s Ley N°® 30220 “Ley Universitaria”.

1.22.5. REQUISITOS

Solicitud dirigida al Decano del Cotegio de Enfermeros del Per.
Constancia de No Adeude en sus Cotizaciones.

Hacer el pago correspondiente por el tramite,

Resolucion de Cotegiacion Original.

Fotocopia de la Resolucién de Colegiacién

o Pl PO o

1.22.8. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1. El Area de Recepcion se encarga de recibir y verificar fisicamente la informacion solicitada
segun requisitos correspondientes.

2. El area de Recepcion se encarga de recepeionar y verificar fisicamente el ingreso de los
documentos segun el oficio enviado.

3. Recepcion registra los oficios en el sistema con un nimero de expedientes comelafivo y tinico en
un registro de expedientes colocando una hoja de framite al oficio; derivando el expediente a
Decanato, area que luego deriva a Colegiacion haciéndole firmar en el registro de expedientes
como cargoe por cada uno de los oficios.

4. Colegiacién después de firmar el cargo comespondiente procede modificar el estado de tramite

en ¢t sistema y a ingresar el nimero de expediente en el cuademo de tramites de colegiacion

con la fecha de recepcién.

Procede a revisar los requisitos y datos en los registros de Colegiacion.

Procede a verificar la emision y datos en los Documentos.

Si no cumple con alguno de los requisitos se comunica al que remitio la documentacion.

Cuando el expediente esia en conformidad se coloca en fa parte posterior de [a Copia de Ia

Resolucion del Documento que indica la fecha y ia conformidad del mismo con el sello del

Decano y Decanato.

9. Siproviene de un CR se redacta el oficio de retomo.

10. Se deriva a Decanato para la firma de la Resolucion y oficio si existiese. El decane dictamina Ja
enfrega,

1. Delrcgsr]lato deriva a Colegiacitn

12. Se registra en el cuademo de tramites de Colegiacion la salida del expediente.

13. Recepcion entrega a inferesado o envia por courfer.

Ul

1.22.7. DURACION

El trémite es no mayor a 4 Dias héabiles.
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1.22,8. DIAGRAMACION
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1.23. AUTENTICADO DE LA COPIA DEL DIPLOMA {CODIGO: TC23)
1.23.3. FINALIDAD

Este tramite tiene la finalidad dar autenticidad a una Copia de un Diploma emiido por el CEP.

1.234. BASELEGAL

s Decreto Ley N® 22315 “Ley de Creacion del Colegio de Enfermeros del Per” y sus Modificatorias.
¢ ey N" 27669 “Ley de Trabajo del Enfermerc”,
s Ley N° 30220 “Lay Universitaria”.

1.23.5. REQUISITOS

Lo B O L N

Solicitud dirigida al Decano del Colegio de Enfermeros del Peni.
Constancia de No Adeudo en sus Cotizaciones.

Hacer el pago comespondiente por el frémite.

Diploma Qriginal de Colegiacion.

Fotocopia del Diploma Criginal de Colegiacion.

1.23.6. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

1.

2

09~ O Lh

9.

10.
1.
12.
13.

£l Area de Recepcién se encarga de recibir y verificar fisicamente la informacion solicitada
segun requisitos correspondiantes.

El area de Recepcion se encarga de recepcicnar y venficar fisicamente el ingreso de los
documentos seguin el oficio enviado.

Recepcion registra los oficios en el sistema con un niimero de expedientes correfativo y anico en
un registro de expedientes colocando una heja de tramite al oficio; derivando el expediente a
Decanato, rea que luego deriva a Colegiacion haciéndole firmar en el registro de expedientes
COMD cargo por cada uno de los oficios.

Colegiacion después de firmar el cargo correspondiente procede modificar el estado de tramite
en ¢l sistema y a ingresar el niimerc de expediente en el cuademo de tramites de colegiacion
con la fecha de recepeion.

Procede a revisar los requisitos y datos en los registros de colegiacion.

Procede a verificar la emision y datos en los documentos.

Si no cumple con algune de ios requisitos se comunica al que remitid la documentacign.

Cuando el expediente esta en conformidad se coloca en la parte posterior de fa Copia del
Diploma que indica la fecha y la conformidad del mismo con el sello del Decane y Secretaria |
Se entrega para la firma a Decanato y a Secsetaria Il. Si proviene de un CR se redacta el oficio
de retome.

Decanalo y Secretaria (| entregan el documenta firmado a Colegiacién.

Se registra en el cuaderno de tramites de colegiacion |a salida del expediente.

Colegiacitn deriva a Recepcion, Revisa y entrega.

Recepcitn enfrega a interesado o envia por courier.

1.23.7. DURACION

El fr&mite es no mayor a 4 Dias habiles.
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1.23.8. DIAGRAMACION
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TITULO NI

REQUISITOS APROBADOS POR EL CEP
3.1. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION DEL TITULO DE LICENCIADO EN ENFERMER{A

% TITULOS NACIONALES

Titulo original de Licenciatura en Enfermeria.

Lopia de constancia de inscripcion en el Registro Nacional de Grados y Titulos &

Copta de constancia de verificacion de firma registrada ante SUNEDU -

Fatocopia det Tiulo original, legalizada por Notarie Pablico.

Certificados de estudios originales de los diez semestres académicos universitarios.

Fotocopia simple de certificado de estudios.

Constancia original de ingreso 2 la Universidad

Resolucion en caso de convalidacion de asignaturas cursadas en  otra  universidad
y presentacion de silabos originales visados por |a universidad.

« Tres (03) fotos tamafio camé a color {fondo blanca) con uniforme turquesa, cabello recogido (mujeres) /
cabelle corto varones.

«  Una {01} foto tamafic pasaporte a color (fondo blanco) con uniforme turquesa cabelio recogido (mujeres) /
cabello corto varones.

*  Declaracion Jurada, legalizada por Notario Piblico.

» Fotocopia Simple de DNI.

L ]

]

Voucher de pago correspondiente.
Archivo digital del trabajo de investigacién en el caso de los titulados por tesis.

 TITULOS EXTRANJEROS

»  Revalidacion de grado Académico en Universidades autorizadas por fa (SUNEDU) SEGUN INDICA EL
ARTICULO 11° DEL ESTATUTO Y EL ARTICULC 6° DEL REGLAMENTO DEL CEP o Reconocimiente de
SUNEDU SEGUN INDICA EL ARTICULO 31° de fa Resolucion del CD N°010-2017-SUNEDY (MARZO
2017).

+  Titulo con las firmas legalizadas por el Consulado Peruano del pais de origen y Apostilia de la Maya.
{Traduccion oficial cuando ef Titulo no este en casteliano)

Copia legalizada del Tituio, anverso y reverso.

Onginal y copia legalizada de Resolucion del Reconocimiento de SUNEDU.

Copia legalizada del Certificado de Estudios (notas) emitido por la Universidad. (Traducman oficial cuando
el certificado no este en castellanc)

Copia legalizada del camet de exiranjeria.

Tres {03) fotos tamafio carné a color {fondo blancs) con unlforme turquesa, cabello recogido {mujeres} /
cabetio corto varones,

e tna (01} folo tamafio pasaporte a color {fondo blanco) con uniforme turquesa, cabelio recogide {mujeres) /
cabello corlo varones.

s Voucher de pago correspondiente.

TODA LA DQCUMENTACION REQUERIDA SE PRESENTE EN EL CONSEJO REGIONAL CORRESGPONDIENTE
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3.2. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION DEL TiTULO DE ESPECIALIDAD

% ESCOLARIZADA

- v

Titulo origina! de Segunda Especialidad Autenticado por el Secretario General de la Universidad.

Copia de! Titulo de Segunda Especialidad legalizado por Notario Pdblico.

Constancia de No Adeudo en sus cotizaciones.

Certificado de estudios de la especialidad original o copla autenticada por la Universidad.

03 fotos tamario came, reciente a cotor {fondo bianco) con uniforme turquesa, cabelto recogido {mujeres) /
cabelio corto varones.

Voucher de pago correspondiente.

NQ ESCOLARIZADA

Titulo original de Segunda Especialidad Autenticado por el Secretario General de la Universidad.

Copia de! Titulo de Segunda Especialidad legafizado por Notario Pilblico.

Constancia de No Adeudo en sus cotizaciones.

Resolucion original y copia autenficada por 1a Universidad.

05 fotos tamario camet, reciente & color (fondo bianco) con uniforme turguesa, cabello recogido (mujeres) /
cabello corta varones.

Voucher de pago comrespondiente.

EL CbNSEJO REGIONAL REMITIRA AL CONSEJO NACIONAL EL EXPEDIENTE DE MAESTRIA CONTENIENDO
LOS REQUISITOS ANTES EXPUESTQS.,

3.3. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION DEL GRADO ACADEMICO DE MAESTRIA

Titulo original de Maestria Autenticado por el Secretario General de la Universidad.
Copia del grado de Maestria iegalizado por Notarie Piblico.

Constancia de No Adeudo en sus cotizaciones.

Certificado de estudios Criginat o Copia Autenticada por la Universidad.

03 folos tamafio came, reciente a color {fondo bianco) con uniforme turquesa, cabelio recogido (mujeres) /
cabelle corto varones.

Voucher de pago correspondiente.

EL CONSEJO REGIONAL REMITIRA AL CONSE,JO NACIONAL EL EXPEDIENTE DE MAESTRIA CONTENIENDO
LOS REQUISITOS ANTES EXPUESTOS.

3.4. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION DEL GRADO ACADEMICO DE DOCTORADO

*T & ¢ & &

Titulo original de Doctorado Autenticado por el Secretaric General de ta Universidad.

Copia del Grado de Doctorado legalizado por Notario Piblice.

Constancia de No Adeudo en sus Cotizaciones.

Certificado de estudios original o copia autenticada por la Universidad.

03 fotos tamaiio camé, reciente a color {fondo blanco} con uniforme turquesa, cabelio recogido (mujeres)
cabello corto varones.

Voucher de pago correspondiente.

EL CONSEJO REGIONAL REMITIRA AL CONSEJO NACIONAL EL EXPEDIENTE DE MAESTRIA CONTENIENDO
LOS REQUISITOS ANTES EXPUESTOS.
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ANEXO 1:

Con la finalidad de obtener informacién detallada en forma concisa, se simplifico ta Ficha de Inscripcion de
Colegiatura.

Andes:
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: GELRETD LEY % 22315

fr—

UHA DY INNCRIPOION

0142 e
.31 83 B

S EMEQG

”.-S(“_-L“F E’Q_ o

2

_______________ ;DS Z2F BLoperan | 032-5074G 6
D prensos X".X = Am H _"CO&" .

R L R A T I T R

o W3IBS B

N i e KR

he BnEgamsmn ... o, 2603 0f
i . UNWEEDADAD. Lot AmGELEd  ©€ . CRim®DexT
coae . G933 - AGUNESY s MNS- 20718
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50 Crrwdo Acaulémice:

A BBaeRITIETALD, e s i e e e e ot e e

Tostitacion e le oo

[ A

UISTPUBTIORE GLE B2 T2 e e+ oo oot o e e ETE et e e

6. Faperencia Profesiosed desde o fech de expedicion del Tirsk

Agea e Enferinerta mtinein Desde Hasta

. Trabage Actual

& Momoee de b ngtineidn: e . e - ‘.'),'i‘,_‘argo GRS DELIA cmmin o amesis et s <

2, Fecha que as0mic o] Carge: . mmm s mun. e ‘a4 Arsd de Enférmeria:

& NIVel

% Pricuicn Profesionil.privada

D. PARTICIPACION EN EVENTOS CIENT{FICOS CULTURALES ¥ DE BIEN SOCLAL

Nontkre Jdel evento Condicifn on que patisipd - . . Fueha

L e s e = A e S B T L L TR e S e e e ke s e s 14 et = s e

E. PARTICIPACION EN ORGANIZACIONES PROFESIONALES DE ENFERVIERIA L OTRAS

wombye de Lo Osganizacinon Carga que Besempeté Duracidn del Cargo

LCSHIRBOYE B

[LA
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COLEGIO DE ENFERMERAS(OS) DEL PERU
DECRETO lEY_223'|5

SOLICITUD DE INSCRIPCION

Sea. Decans de! Colegio de Enfermeras(os) del Perd
5.0

MNambres o Apellidis

enfermerafo), con Registro Profesional en ¢l Ministerio Je Sulud No. =G ar X 5 SR
oo e yeon DN.L No. . M2 U TS 8.4 .. residenie en la ciudad

de LSUALLANK - OrblEs v con domicilio en
ALSE ML RV GHDE 228 Propelarn 050 5034E

{Avda., Niron, Calle) No. Urbanizacion Telefono )
en cumplimientode o dispuestoenct DL 223(5, [0 5. DO7-78 S.ﬂ_.j’ REMO120 -79 -
SADS del Colepio de Enfermieras{osidel Per.

ATd. solicito se sirva disponsy mi inSCrip.cién como Profesional de kafermeria,
para cuyﬁ cfectn acredito mi-condicitn de ), acompafiando los documetos exigidos par

fey.

Colmpore , 21 M0 oel Jook

Fecha

Acormpaioe:
- Thie dbe Fofermgsalo) en coploal replsiado en ] Min Se Salud v une ftceopia iogatizada.
- Rectho de pagn e Derechos da Colegiacion,

- Sois Fomngratias Je fremie tamatio camet. ¢s Snudo hlanco,
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COLEGIO DE ENFERMERAS(0S) DEL PERU
' DECRETO LEY 22315

CONSEJO REGIONAL

Vista el Expediente N° ‘ng
Enfermera Don (g} 2hN0Ty MENTRIZ  COSENNG GRLECT

(e Presentado por la

en cumplimiento del Articulo  8° Cagp. i, Tituio Il del Reglamento del
Colegio y de fa Dirgctiva N° 002 del Consejo nacional sobre & Proceso de
Colegiacion y estando conforme con las normas y requisitos establecidos
para tal fin, el Consejo Regionai ... ‘XJ/\’ ........ Considera procedente el
tramite correspondiente ante el Consejo ‘Nacional del Colegio de

Enfermeras{os} del Per.

« :M‘.‘ ! |
AU Mg
DEGANAIC) REGIONAL

J
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Actualidad:

COLEGIO DE ENFERMERQS DEL PERU
DECRETO DE LEY W* 38315

FICHA UNICA DE INSCRIPCION

Consela Regional : X - AYACUCHD

- DATOS PERSONALES

. DMI
Nombres : CHOQUECOHNDO LOPET MARI _CAI!HEN FA762350
. il - o Génery |
Fecha de Nac. - 11/06/1992 Estada Civll ; Conviviente Fermeni

Lugar de Nac.: DISTRITO SANTIAGO, PROVINCIA CUZCO ¥ DEFARTAMENTC CUSCO - PERU

R E-mail;
Tel. : 634152/999291935 ios_amofamiba . com@hotmail.com

sangre © O +
Direccidn; JR. PROGRESD MZ - M - LT - 14

DISTRITO CARMEN ALTD, PROVINCIA HUAMANGA ¥ DEPARTAMENTO AYACUCHO

-DATOS PROFESIONALES

“titula Profesional @ LICENCIADA EN
ENFERMEREA .
Institucidn - Lk ALAS PERUAMNAS
Registn SUNEDL @ 00057313 Pais : PERL

Sede del Internado ; DISTRITO CARMEN ALTO, PROVINCIA HUAMANGA Y DEPARTAMENTQ
AYACUCHO

Duracién . 4 Mases

- BACHILLERATO :

Instituckan : L. ALAS PERUANAS Pals : PERL
Facha fde Expedicion : 16/12/1016 forma : Tesls

modalldad = Ordinaria

Fecha de Exp. : 20/07/2017

- COMPROMIRO DE HONOR

Yo, CHOQUECONDO LOPEZ MARL CARMEN enfermera(o} declare baje juramenta terer pleno
conocimiente de la Ley, Estanito Reglamento y Codigo de Etica v Decntologia del Colegio de
Enfermearos dal Pami y me compromets @ cumpllr a cabslidad \as dispasiclones en elias
establacidas v las resalucionss que amanen del Consejo Nacignal.

Asi mismo, declare conocer que me haré acreedor a lag sanciones correspondientes en caso de
infracclén. £n fé de fo axpuesto, firmo al presente Compemiso del Colegiade, |

Flrma

. DICTAMEN RAG. 2L f

Viste lns dacumentcs presentados por la(el) Enfermera(n) CHOQUECONDO LOPEZ MARI
CARMEN en cumpilmlento del Articuls B2 Cap. I, Tituls If del Reglamanto def Colegie v de 2
Directiva NP 002 dal Conseio Nacional sobre el preceso de Colegiacion v estando conforime con
Iae Mormas y requisitns establecidos para tal fin, 1 Conselo Regional X - AYACUCHO Considera
procedente & tramite comespondients anta el Consejo Nacional det Coleglo de Enfermeros det
Penl. :

. g?l":‘ c‘{'.'a'.-:,a-‘ﬁ;% -‘11"%’
omy A1

o, ! Lugar y fecha
SN - nrGio P EnfRIMERDS DEL PESY ugary
) %, < RYACLUCHS
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ANEXQ 2:

Con ia finalidad de seguir con la vanguardia de a tecnologia en beneficio def miembro de la orden, se opt6 por
colecar en forma digital la fotografia en et diploma de Colegiacion.

Antes;

a’g d{a,/ @ .

L!Cab;wké«ﬁmtﬂdp:w

Roc - MAR' CARMEN CHOQUECONDO LO’FEZ
bﬂzmv%alhmmtm%rmduqu w&!%.ﬁzz_ﬂfq
ha side & Jo coms _HL Ldmmqw«ud.gﬂiwazokmwk A

: ‘-'qubsadﬁaqum d,ﬂrsn;'g
Lo vaprida of grovente %mwn&m:mmhﬁ M&&m r!z,{emﬁ:w
aelnpm&muaeéﬂkmm - ; :

%g#ma&vm.ﬂwa dbﬂ)ﬂhuﬁdmﬂtumadk:m!m
) i, . Ywkin #550

T P, ARATTIAN B AR W 1T £

Actualidad:

%am C'HOQUECONDO LOPEZ MARI CAR“EN :
u&mupﬂhmnmmumMMrmdémJ-hg Replaminto def L 223!5*&?& _
incorporcde cones Mimdee <Aeti gF ‘qd.&w&ﬂwm&_%ﬂ%m"

W i Neos7aze. I o
&Mdmh%mmwtuk W!A.;'\"‘ ’-"pn.md'-*".kla :
profesiin Jcénﬁmu . -

Do y fimo en b cinded Je Lima 40:.).;&.”3«.:0::' '

e mm« VYA TE Elcartr q
. Ty CB!AM

I LAY L LU, SHLE P
¢ Ertbia
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ANEXO 3:

Con la finalidad de que el miembro de la orden evite acudir hasta el Conssjo Regional al que pertenece, se opté por
implementar la impresién del formato de Habilitacidn de manera virtual, E} cual cuenta con un codigo QR que valida
los datos registrados.

COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERU

CONSEJO REGIUNAL V AREQUIPA
v (000001 0264-2018 CR V .CEP

HABILITACIGN PARA EL EJERCICIO PROFESIONAL

Visto fos informes de los Comités de Asuntos Sontenciosas y
Procedimisntas Discipfinarios, Econornia.y Presupuesto.

El Decana det Cohesjo Directive Nacionsl, sxpids 1a presente
cangtancia a ia Licenciada en Enfermreria iderdificada como:
C.E_P.N*: 000595
BERRIOS MANRIGUE NARD& YOLANDA

Se axpide el presente documento a solicituc dé I3 interesada para log
fines que estime convenigme,

Habifitacién ELECTRONICA GRATUTTA er base a Ia Resoludon N 044-15-CEPICN  det
05/04/2015

Bacumento vélido hm el GO/OTI2648,
ESPECIALIDAD D00BIS CLHDADO ENF. EN SALUD REL, ADULTO /0 ADLNTO MAYOR-GERIATRIA /0 GERONTOLOGEA

Segin Resoluciin N* 305-17ONGER day 27042017

° La vigencia de ia Habilitacion ELECTRONICA SRATUITA es por 06 reges; serd dankm des afie an que fue
oxpedids.

* Al Egurar ot colegiado come habil en el Sistema Institucional, pierde vabidez |a Heoiltagcn axpadida,
' AREQUIPA , 08 g8 Enero de 2018

Dr. Ent. Sebastuin Bustamante Edquen
DECANG MACIONA]

“Veiifar la ayterticided del documents en ef sitio wak del Colegio de Enfermercs. del Perd {www oap. org pet
“Firma dighatzata sn ampan del Aticuls 2° de b Ley N 27204 qus modifica of articulo 141* det Sodian Chil.
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ANEXO 4.

Con la finalidad de estandarizar Ja verificacion de los documentos remitidos por fos Consejos Regionales al CN. Se
elabord la Guia de Envid de Documentos.

GUIA DE ENVIO DE DOCUMENTOS
REMITENTE:
DESTINO:
FECHA:
ADJUNTA: CANTIDAD
INSIGNIA
MEDALLA
CD / DISCOS
FACTURA
CERTIFICADO
RESOLUCION
HOJAS CON SELLO DE SEG.
RECIBOS DE COBROS
OTROS:
coL. 1 canr. ke CANT.
TITULO
masT._]  canT. brl CANT.
co.. L] canr, ke ] CANT.
DIPLOMA
masT.L_1  canT. fr1l CANT.
NOMBRE: NOMBRE:
FIRMA: FIRMA:
REMITENTE COURIER
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