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COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERU

DECRETO DE LEY N° 22315

Resolucion
Jesls Maria, 22 Enero de 2015

Visto:

El Acuerdo de Sesion de Consejo Directivo Nacional del Colegio de Enfermeros del Perti de fecha 21 de
Enero del afio 2015. -

CONSIDERANDO:

Que, mediante D.Ley N© 22315, se crea el Colegio de Enfermeras(os) de Peri como entidad autonoma
de derecho plblico interno, representativo de la profesion de Enfermeria en todo el territorio de la
Republica;

Que, el Art. 119 inciso d) del Reglamento establece dentro de sus funciones emitir las' normas
necesarias para el cumplimiento de las funciones del Colegio de Enfermeros del Pert, en concordancia
con el Art. 129 inciso b) de elaborar y proponer los instrumentos de gestion institucional;

Que en sesion del Consejo Directivo Nacional, segin acuerdo N° 1126-2015 se acordd aprobar el
Proyecto de la DIRECTIVA N° 007-2015 denominada “USO Y MANEJO DEL FONDO DE CAJA
CHICA", cuyo alcance es de cumplimiento obligatorio para los Miembros Directivos, funcionarios o
personal responsable del Colegio de Enfermeros del Peru;

Que en uso de sus atribuciones y facultades el Consejo Nacional:

SE RESUELVE:

Articulo Unico.- Aprobar la DIRECTIVA N° 007-2015 denominada “USO Y MANEJO DEL FONDO
DE CAJA CHICA” de cumplimiento obligatorio en todos los Estamentos que conforman los drganos de
Gobierno del Colegio de Enfermeros del Perd.

Registrese, Comuniquese y Archivese.
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Consejo Directivo DIRECTIVA N2 007-2015/CEP
Nacional
Mg. Ana Maria Arenas Angulo DIRECTIVA USO Y MANEJO DEL FONDO DE CAJA CHICA

Mg. Vilma Arroyo Vigil
Vice Decana 1. DEFINICION

D N Veemaz.Covahon El Fondo de Caja Chica es una cantidad de dinero en efectivo que sirve para

" - Y .

Lic. Hermelinda Cirdenas Herrera  “@1'CE1ar obligaciones no previsibles y urgentes de valor reducido y que no sean

Tesorera factibles de satisfacer mediante la emisién de cheques; es reembolsable.

Lic. Ana Maria Aguilar Inocente
ocal 1

2. FINALIDAD
Ma. Irene Zapata Silva

Vocal IT Establecer una herramienta de gestion que permita ordenar los procedimientos
Mg. Mery Bravo Pefia

o st sobre el Uso y Manejo del Fondo de Caja Chica, en todos los estamentos que
ocal

conforman los drganos de gobierno del Colegio de Enfermeros del Peru.
Lic. Selina Mejia Lopez
Vocal IV

3. OBJETIVOS.

Establecer y regular los procedimientos sobre el uso y manejo del Fondo de Caja
Ls Chica, permitiendo un rapido y eficiente manejo econémico para el normal
9 desarrollo de las actividades de menor cuantia a nivel nacional.
=

4. ALCANCE

.‘ =
e g )
'gg o La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para los miembros
"me 5-' directivos, funcionarios o personal responsable de los recursos financieros del
U= (X o P .
i OW Colegio de Enfermeros del Peri.
tuien
2 5. BASE LEGAL
i@ ’
HE - Decreto ley N°223 i S-Creacion del colegio de Enfermeros del
Perd.
=
2 . Ley N°28512.modifica la ley de Creacion del Colegio de
ﬁh'& Enfermeros del Pery.
=
| % © . Reglamento del Colegio de Enfermeros del Per(.
3| 132 *  Ley General de Tesoreria. Ley N°28693
3\ =8y
=

MG, ANA MARIA ARE



COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERU

DECRETO LEY N° 22315

CONSEJO NACIONAL

Parque Santa Cruz 560 - 564 Jesus Maria LIMA PERU Telefax: 330-0072 Telf.: 208-5556
E-Mail: colegiodeenfermeros@cep.org.pe Pag. Web: www.cep.org.pe

Consejo Directivo

Nacional
6. PROCEDIMIENTO PARA EL USO Y MANEJO DEL FONDO DE CAJA
F-!ngé.ﬁ:a Maria Arenas Angulo CHICA.
o oiot a2 6.1.- La Tesorera es responsable de la Administracién del Fondo de Caja
Mg. Jasefa Vésquez Cevallos Chica y velar por el cumplimiento de la presente directiva.
Secretaria I
Lic. Hermelinda Cérdenas Herrera 6.2.- La Tesorera designa por escrito al Asistente Administrativo de su
s area, la Custodia y el Manejo del Fondo de Caja Chica, quien debe haber
Sy Maria Agullar Inocente recibido la induccion correspondiente y haber demostrado idoneidad
Mg. Irene Zapata Silva hars L SRSAeN:
Vocal I1
6.3-.El Monto del Fondo de Caja Chica en el Consejo Directivo Nacional
Mg. Mery Bravo Pefia
Vocal I11 y Consejos Regionales no excede de la suma de S/.1,000.00 nuevos
Lic. Selina Mejia Lopez soles.
Vocal IV
6.4.-El valor maximo por cada desembolso o pago no debe sobrepasar
i el (15%) quince por ciento(S/.120.00) incluido impuestos, del monto
N % asignado como Fondo de Caja Chica y debe ser sustentado mediante
e
s

facturas, boletas, recibos por honorarios etc.

6.5.-El Fondo de Caja Chica, se utiliza para pagar la adquisicion en

efectivo de bienes y otros pagos que no tienen caracter de bienes
previsibles:

SECRETARIA 1
CEP. N° 15136

a.  Adquisicion y arreglo de cerraduras,

MG. JOSEFA VASAU

b.  Adquisicion de dtiles de aseo.

Adquisicion de repuestos y reparaciones pequefas, para
instalacion de

agua, energia eléctrica, plomeria, albafileria.

d. Pagos que se deriven de la obtencién de derechos o
registros notariales,
autenticacion, etc.

DECANA
CEP.N°8278

e. Pago de transporte publico en el tramite de documentos
oficiales, movilizacion de mensajeros.

NAS ANGULO DE ESPINOZA
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f.  Gastos por atenciones, refrigerios, fotocopias e impresiones

Consejo Directivo
Nacional en caso de

My, Aiia M Areinas Angilo no contar con estos servicios dentro de la institucion.

Decana

6.6.-Se podra utilizar el recibo de Comprobante de Caja del CEP, en

casos en que por lo reducido de los montos u otros casos

:'!'Jcr:gf:i; Vasquez Cevallos excepcionales debidamente sustentados, no es posible obtener los
compro antes de pago establecidos.

Mg. Vilma Arroyo Vigil
Vice Decana

Lic. Hermelinda Cérdenas Herrera
Tesorera

6.7.- Prohibiciones, no puede utilizarse el Fondo de Caja Chica para:
Lic. Ana Maria Aguilar Inocente
Vocal I
) a. Gastos de uso personal de miembros directivos o personal.
Mg. Irene Zapata Silva
Vocal IT

b. Antici iaticos.
Mg. Mery Bravo Pefia ticipo de via

Vocal 111

. . in di ibilidad pr uestal, entre otros.
i Selng Mesis Lagies c. Pagos sin disponi d presup " 0s

Vocal IV
6.8.-La Reposicion y Liquidacion del Fondo de Caja Chica, es

reembolsado cuando se haya utilizado el 80% del mismo.

6.9.-El Fondo de Caja Chica se crea con cheques girados a nombre del
Custodio, el mismo que debe cambiar el cheque y mantener el efectivo
con las seguridades apropiadas que eviten su sustraccion.

6.10.-Arqueos sorpresivos del Fondo de Caja Chica, el Contador realiza
los arqueos en forma periodica y sorpresiva, elaborando un Acta con

las observaciones detectadas y sugerencias, la que serd suscrita por la

o
o
-l
RN
\\‘9; - Tesorera y Decana.
P
37
= 6.11.- Para el tramite de reposicion se adjunta:
(4]
=

a. Formato de Bancos del Sistema.

SECRETARIA I
CEP. N° 15136

b. Comprobantes originales de pago, con el sello de pagado o
cancelado y firma de la Tesorera.

]
=
V5
- | = c. Nose presenta comprobantes con fechas anteriores.
-
% 2.8 d. lasf ib | lo di
=Z<g . Las facturas o recibos que no cumplan con lo dispuesto, son
5 I devueltas al Custodio del Fondo para que realice las
o Wa . —_— ——
=] §03 aclaraciones y/o rectificaciones del tema en el término
= =
=
e
=
-
(]
-



Consejo Directivo
Nacional

Mg. Ana Maria Arenas Angulo
Decana

Mg. Vilma Arroyo Vigil
Vice Decana

Mg. Josefa Vasquez Cevallos
Secretaria I

Lic. Hermelinda Cérdenas Herrera
Tesorera

Lic. Ana Maria Aguilar Inocente
Vocal I

Mg. Irene Zapata Silva
Vocal II

Mg. Mery Bravo Pefia
Vocal I1I

Lic. Selina Mejia Lopez
Vocal IV
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maximo de 8 dias, en caso contrario no seran considerados
para su reposicion.

6.12.- La Reposicion del Fondo de Caja Chica se efectua mediante el uso
del Médulo de Compras que contiene el proceso de Caja Chica, que da origen a
la emision del cheque de reembolso utilizando el Médulo de Bancos donde se
ingresa la documentacion sustentatoria del reembolso del Fondo de Caja Chica.

6.13.- La Tesorera y el Personal designado para la Custodia y Manejo del
Fondo de Caja Chica son responsables solidariamente del correcto manejo de
los Recursos financieros.

6.14.- En caso de enfermedad, vacaciones o ausencia temporal del
personal asignado para la Custodia y Manejo del Fondo Caja Chica, la Tesorera
encarga por escrito a otro personal de la misma area.

6.15- En caso de rotacion o vacaciones del personal designado para la
Custodia y Manejo del Fondo de Caja, se suscribe un Acta de Entrega de Cargo
del custodio saliente al custodio entrante, para qué en lo sucesivo, salgan los
cheques de reembolso a nombre y responsabilidad del custodio entrante.

6.16.- La Tesorera del Consejo Directivo Nacional, supervisa el
cumplimiento de la presente directiva a nivel nacional, en coordinacion con el
Area de Contabilidad, bajo responsabilidad.

MG. ANA MARIA ARENAS ANGULO DE ESPINO
DECANA
CEP. N° 8278
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SECRETARIA I
CEP. N° 15136




