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.~ COLEGIO DE ENFERMERAS(OS) DEL PERU

_ - DECRET(!ﬁ:EY E° 22315

/ Jesus Maria, 31 de Marzo del 2009 o

~

'VISTO Y CONSIDERANDO: TS

—Que, mediante D. Ley N° 22315, modificado mediante Ley N° 28512, se crea el Colegio de
Enfermeros del Perd como entidad atténoma de derecho publico interno, seAalando en su Art. 7°
inciso g), que son atribuciones del Consejo Nacional administrar Ios-bienes y rentas del Colegio;
concordante con el Art. 18° inciso f) de los Estatutos, -cuya funcién del Consejo Nacional es
aprobar y administrar la economia del Colegio y disponer de sus bienes en la forma y segun

- procediinizntos que sefala el Reglamento, precisados en el Art. 3° inciso f) y Art. 11°incisos a), d)
g) y ), 2n el cual se dispone que el Colegio debe actualizar los documentos técnicos normativos y
las normas necesarias para hacer cumplir el Estatuto, Reglamento y normas que rigen el

funcionamiento’ del Colegio de Enfermerqs del Peru, en concordancia con los Art. 819, 83° y 86°
def Codigo de Etica y Deontologia; ‘

Que, de conformidad con el Art. 13° del Reglamento sefiala como funcién de la Tesorera del

Colegio de Enfermeros del Perd, la de elaborar proyectos de normas 'y directivas relacionadas con

e B la gestion econdémica financiera de la institucién .y presentarlos ante el Consejo Nacional para su

aprobacion; quien presenta el proyecto de “Directiva sobre Uso y Mahejo de Dinero en Efectivo de

. ~. Caja Chica”; ) ’ "

Que, a la fecha-se hace necesaria la aprobacién del citado instrumento de gestion que dote al

procedimiento contable especifico, la celeridad, economia y eficacia para el logro de su mejor
administracién de los recursos financieros del Colegio de Enfe(meros del Peru;

Estanda a lo acordado por.el Consejo Nacional del Colegio de EQfe}meros del Peru en sesién de

& fecha 19y 20 de Marzo del 2009.
\__/ £ . T b
SE RESUELVE: _
’ Articulo_1°.- Aprebar la “Directiva N°.001-09-CN/CEP, sobre U‘sdl y Manejo de Dinero en
Efectivo de Caja Chica del Colegio :de Enfermeros del Perd”, la misma que forma parte
integrait~ de la presente resojucion. _ — !
s ~ ' ) — .
Articulo 2°.- Disponer que los érganos de gobierno del Colegio de Enfermeros del Peru,
(- sean responsables-de su respectiva ejecucién dentro de sy jurisdiccion, conforme a lo
dispuesto en la presente resolucién.- . A
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DIRECTIVA N© 001-09-CN/CEP

“"DIRECTIVA SbBRE USO Y MANEJO DE DINERO EN EFECTIVO
DE CAJA CHICA”

FINALIDAD y

Establecer una herramienta de gestion que permita ordenar los
procedimientos sobre el uso y manejo del dinero en efectivo en todos los
estamentos que conforman los érganos de Gob/erno del Colegio de
Enfermeros del Peru.

!

OBJETIVOS

¢

Racionalizar el manejo y uso del dinero en efectivo creando
procedimientos para su mejor control contable.

. ALCANCE

i

1
El cumplimiento obligatorio de la presente directiva abarca a todos los
directivos, funcionarios o personal que autorizan y/o manejan estos
recursos financieros en todos los estamentos que tonforman los érganos

de Gobierno del Colegio de Enfermeros del Pert.
3

BASE LEGAL é

e D.Ley N° 22315 - Creacidn del Colegio de Enfermeros del Pert
o ey N° 28512 — Modifica la Ley de creacién del Colegio de
Enfermeros del Peru
Estatuto del Colegio de Enfermeros del Peru |
Reglamento del Colegio de Enfermeros del Perd.

PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE LA CAJA CHICA
)

5.1. Deberad designarse mediante documento,alguno a la persona
responsable del manejo de la Caja Chica y e/ monto asignado a este
cencepto. En el Consejo Directivo Nacional y en los Consejos
Regionales este monto no excedera la sumade S/. 1,000.00 Nuevos
Soles. ,

5.2. Se debera indicar que directivo y/o funcionario van a autorizar los
desembolsos de caja chica, los mismos pue colocaran su visto
bueno en el documento a pagar.

5.3. Los gastos deben ser sustentados median[ﬁ facturas, boletas entre
otros documentos sustentatorios hasta un monto no mayor de S/.

50.00 Nuevos Soles. '
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Se atenderan pagos en efectivo cuando se trate de gastos menudos
y urgentes, tales como: movilidad, atenciones, mantenimiento,
impresiones, fotocopias, entre otros.

Se hara uso de “Declaraciones Juradas de Gasto” cuando por la
naturaleza del servicio no es posible obtener comprobante de pago
establecidos por la SUNAT, en estas declaraciones se describira el
motivo o causa que dio origen al gasto.

Las entregas a rendir cuenta deberan ser reqularizadas dentro de
las 72 horas siguientes a su entrega. :

El monto de caja chica serd reembolsado en forma permanente
cuando los gastos no superen el 80%. {

Antes de concluir el mes se deberd efectuar el reembolso

correspondiente. |
!

En los puntos 5.7 y 5.8 la reposicién se efectuara mediante el uso

del Médulo de Compras que contiene Sub Diario de Caja Chica que
da origen a la emision del cheque de reembo/so utilizando el Médulo
de Bancos en donde se procesa la documentaczon sustentatoria del
reembolso de Caja Chica. i
El dinero de Caja Chica debe estar provisto de todas las
seguridades necesarias que eviten su sustracc:/on

La Tesorera Nacional y Regional mediante el personal de
contabilidad efectuaran arqueos sorpre&:vos de Caja Chica, por lo
menos una vez al mes.

Todo faltante en la liquidacién y/o arqueo de Caja Chica sers
repuesto inmediatamente por el responsable de su manejo.

) ¥ §

La Tesorera del Consejo Directivo Nacional, mediante el Area de
Contabilidad supervisara el cumplimierito de la presente directiva
en concordancia con el Estatuto y Reglamento del Colegio del
.Enfermeras(os) del Peru.
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