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COLEGIO DE ENFERMERAS(OS) DEL PERU

DECRETO LEY N* 22315

Resolucion

' Jestis Marfa, 06 de Noviembre del 2000.

CONSIDERANDO:

Que, mediante D. Ley N° 22315, se crea el Colegio de Enfermeras(os) de Perli como entidad autdnoma de derecho
publico interno, representativa de la profesion de Enfermeria en todo el territario de la Repiblica;

Que, el Colegio de Enfermeras(os) de Perl cuenta con persenal gue brinda funciones de asesoramiento, ¥ personal
administrativo, quienes tienen la obligacion de cumplir con sus funciones designadas, para el cual en muchas de
las oportunidades por necesidad del servicio Institucional, tienen que trasladarse a Jugares distintos del territoria

nacional y local, ante el cual el Colegio esta en la obligacian dé proporcionar |as facilidades econdmicas para su
desplazamiento v estadia;

Que, a fin de normar y regular el otorgamiento de visticos v pasajes por comisiones de servicios de los asesores,
persorial que labara en el Consejo Directivo Naclonal v Consejos Regionales del Colegio de Enfermeras (rbs) dal
Perl, se ha presentado el instrumento de gestidn denominado “"DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTR DE
VIATICOS Y PASAJES POR COMISION DE SERVICIOS DE ASESORES ¥ PERSOMAL ADMINISTRATIVO", con el
objetivo de uniformizar los criterios, procedimientos técnicos v administrativos para el otorgamiento y rendicidn de
cuentas de viaticos y pasajes, dentro del territorio nacional;

Estando a lo acerdado por el Conseio Directivo Nacional v de conformidad con sus atribuciones previstas por el At
7einciso a) del Dokey N2 22315. . -

SE RESUELVE:

Articula Unico- Aprobar la "DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES POR COMISION DE
SERVICIOS DE ASESORES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL COLEGIO DE ENFERMERAS{OS) DEL PERUY, por
Ios motivos expuestos eivla parte cansiderativa de la presente resolucian.

Registrese, Comuniquese v Archivese,
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DIRECTIVA N° 003-09CN/CEP

Consejo Directive
MNacional

SO . "DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES POR
Bicann COMISION DE SERVICIOS DE ASESORES Y PERSONAL ADMINISTRATIVG”

M, Ao E1re Rorasl 'u'u.-l_m',
Vice-Decana

LI Mirtam €. Griwg ":.:;:-rlu.:.l r- FINAL]DAD

Secretarin 1

P, dlze  Fermardes Heames La presente normativa tiene por abjeto regular & otorgamiento de visticos
SR y pasdjes por comisiones de servicios de los asesores, personal que
Lie. Ceniliz Alears i Salitar labora en el Consejo Directive Nacional y Consajos Regionales del Colegio
Tesarera

de Enfermeras (os) del Peri.
LUz, Charo Asuacidn Qbandn 2igeaa
Wocul T

. OBJETIVO
Liz. Bemo Lumgisda Gonzales Maza
Vocal 11

Establecer y uniformizar los criterios, procedimientos tacnicos y
Ll Misrgarita Gaentoa Lirbina

Lk Mgy administrativos para el otorgamiento v rendicion de cuentas de vigticos v
Lo ]

pasajes, dentro del territorio nacional.
LI Rosa Mana Chisg iy Mattay

Vorat IV Il. ALCANGCE

La presente Direcliva es de curnplimiento. obligatorio por los asesares,

personal administrative y ofros comisionados que: reciben recursos
pecuniarios destinados a viaticos y pasajes.

IV. BASE LEGAL

Decreto Ley N° 22315 — Creaclon del Colegio de Enfermeras dal Parq

= Ley N° 28512 — Modifica la Ley de creacion del Golegio de Enfermero
del Perd '

= Estatuto del Colegio de Enfermeras del Per(
= FReglamento del Colegio de Enfermeros dal Per)

* Decreto Supremo N” 028 — 2009 — EF — Escala de Vidticos para Viajes
en Comision de Servicios en el territorio nacional

DEFINICIONES

TESORERA
CEP N* 17838
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i Para efectos de la presemte Directiva, se considerara las siguientes
definiciones:

VIATICOS.- Entiéndase por vidlicos a los gastos por alimentacion,

hospedaje e impuestos de pasajes aéreos para la realizacion de una
Comizsion de Sarvicios,

CEF N* EB3TE

PASAJES.- Gastos en la adquisicion de pasajes {aéreo, terrestre, fluvial o
maritimo] para la realizacion de una Comision de Servicias.
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MOVILIDAD LOCAL.- Gasto relacionado por traslado hacia |a agencia de

Consejo Directivo vigjes y viceversa, asi como toda movilidad local Interdistrital, para |a
Macional realizacion de una Comision de Servicios.

M, o Merdigine Ferméndaz I .
Decano COMISIONADO.- Asesor y personal operativo, que se desplaza
Wi s Elvic Roescsd Verg s interdepartamental o interprovincial. Asimismo, incluye miembros de la
Wice-Decafia orden y personal acreditado que, sin ser asesor o servidor del Consejo
L. Mifiarn E: Ortir Esginoze Directive Nacional y Consejos Regionales, viaja en representacion y con
Setretaria 1 auterizacion expresa de los mismos.
Mo Hsa F Peesundes Hengnn i
Sacrebarinll Vl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
S CEnba Aurars Tiinerio Goilfd: ’
s 6.1. DEL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES
L Ehan ARtk Oasuh Tainamy
Vool T

6.1.1. El Consejo Directive Nacional ¥ Consejos Regionales son
e ko responsables de la programacion y aprobacidn de |as
i Comisiones de Servicios del personal a su cargo.
Ue Mirganite Gamboa Urbing
Waocal 1L

6.1.2. La solicitud de Vidticos, Pasajes ¥ Movilidar Local; debera
I L contar con la autorizacion del Consejo Directiva Nacional W
Consejos Regionales segun corfesponda, v sera remifida a
la Tesorera del Consejo Directiva Nacional o Consejos
Regionales a fin que disponga sl tramite de vidtices y
adquisicion de passje a través del area de Tesoreria,

6.1.3. La solicltud de vidticos y pasajes deberd contar con |o
slauiente:

* Documento de autorizacion de la Comisidn  di
Servicios por el Consejo Directiva Nacional o Consejo
Regionales:

* Fnalidad y duracion de la Comisian de Servicia,

«  NMNombres y apellidos, cargo del comisionado,

= Agclividades a realizar.

= Formalo firmado por el comisionado de "Autorizacian
para Descuenio por Vidticos” aprobado por la
presenta Directiva

B 0G0 hif
LIC. CECILIA mgggﬂmﬁn BOKIFAZ
CEP N* 14858

B.1.4. Una yez aprobado la Comisidn de Servicios ¥ otorgado los
viaglicos el miembro directive & cargo del comisionado
comunicara a la administracion, para contral de asistencia.

6.1.5. La eecucion de la Comision estard acorde con el
Presupuesto asignado, Por lo tanto, |a Cornisién de Servicio
s€ programars el nimero de dias estrictameante necesarios.

DECAMO
CEP N 28378

6.1.6. El otorgamiento de vidticos débera ser sustentado con |a
rendicion de cuentas documentada,
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El importe otargado financia gastos de vigticos v movilidad
lecal, de acuerde a la siguiente escala;

ASESORES Y MIEMEROS DE LA ORDEN:

= Viaticos por dia- Se otorgard el 34 % del sueldo
minima vital,

* Movilidad local por dia- Se otorgara el 5% del sueldo
minimo vital.

PERSONAL ADMINISTRATIVO
» Viaticos por dia de personal calificado acreditado.-
Se olorgara el 22% del sueldo minimo vital

*+ Movilidad local por dia- Se otorgara el 5% del
sueldo minimo wvital,

Los Consejos Regionales de acuerdo a sus |ngresos
podran establecer montos menores, siempre v ouando
estos sean informados al inicio del afo presupuestal al
Consgjo Directive Naclonal y durante el afo presupuestal
sean aplicados a todos los comisionados.

6.2. DE LA RENDICION DOCUMENTARIA DE VIATICOS Y PASAJES

6.21, La rendicion documentada de vidticos y pasajes deberd
presentarse dentro de los tres dias calendario sigulente a la
cllminacion da la comision

B.2.2.

La rendicion de cuentas se suslentara en los siguientes
documentos:

Facturas, boletas de ventas, tickets u atros comprobantes

de pago originales reconocidos por la SUNAT, segun

Resoluclton N° 007 — 99 — SUNAT: sin enmendaduras, n

borrones y  solamente por conceplo  de gaste  de

hospedaje v alimentacion.

* FReclbo de deposito por el saldo devuelio (en caso de
develucion).

* Declaracion jurada hasta el setenta por cignto (T0%).

* Boleto de Pasajs Terrestre (desglosabis).

= Ticket de impuesto séreo.

DEL REGISTRO Y CONTROL

Revisada y evaluada la rendicién de vidticos v pasajes, el area de
Tesoreria o quien haga sus veces, procedera a su archivo,
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Vil. RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Consejo Directivo

Macional 7.1, Transcurridos los plazos establecidos, sin gue el comisionado
R S B hubiera cumplido con la rendicién cuentas, el Consejo Directivo
acang Macional o Regional sequn corresponda, procederd autorizar el
T descuento correspendiente por el monto otorgado.

Vice-Dacana
T — 7.2. En caso quedara un saldo de los viaticos otorgados, ne utilizadaos, el
Sacretatial Comisionade debera dentro del plazo dispuesto realizar el depbsito
Mg Tise T Frrmlinges Femrg ala cuenta gLie lndiqlle Tesoreria,
Secretaria 11
L Bl furaes Gropeea Bonikae ?.3. Si Lna CDH"I|S|C|!'I e SE)WI:CE'DS qu&dafa ﬁin ef&ctﬂ par GUE'{ELI_EEF
Tesamrn motive, el miembro Directivo responsable del &rea o tema, informara
Lie- e aanrii bt Zogarm al area de Tesoreria dentro de las 72 horas previas a Iz
Wit} programacion de |z Comisién, a fin de proceder a |3 anufacion de
Lle. By Lisrgarene Gradtalis Haty viaticos y pasajes: Si el comisionado hubiera hechn efectivo [os
Vaesthy fondos asignades a tal fin, deberd realizar la devalucion al area da
Liz. Marganty Gamiboa-Liting Tesoreriz. En caso de incumplimiento. se aplicara el descuento
Lo respectivo, '
LI R Mbris Chirchay Matta
Voral IY
VIll. ANEXOS

1. Altorizacion para el Descuento por viaticos

2. Autarizacion para el Descuente por Pasaje aéren

3. Rendicion de Cuentas por Comisian de Servicios

4. Formalo de Declaracian Jurada

\Mw‘b M& .......... @ﬁw @cgww _
KE. JULID RHRANDEX LIC. CECILIA mggmmﬁn BOMIFAZ

CEP M® 26375 CEP N® 71553
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Consajo Directivo
Macional

ANEXO N 1

My allo Menciegure Fermintdes AUTDRIZAGIGN DE DESCUENTD PDR HHFIATI'CDS VID PAS#JES

Bacana

M), B Slira Rorzal Vomaes
Vice-Decana

Lir,. Miram £, Gtz Sspnme NDMBRES b ¢ APELUDUS:

Sacretarial

M.l £ Famarar Hodos
Secreliria Il

CONDICIGN:

Lig, Cenlla hursa Oirraba Tenitas
Teésarar

Lic: Charn feurcion Obanoe fegarn DEPEMDIENC A

Vocal I

Lic. Bamm Lupgaroa Gongétas Mes
Wocal I

FECHA DE COMISION DEL AL ...

UeMiparfigambenine 0000 T T R IR
Vorcab 111

Lir,. Brra Macka Chirchas Mactu

Wocal TV ASUNTO DE COMISION:

- For |la presente, el suscrito AUTORIZA EXPRESAMENTE al Consejo Directivg
e Nacional © Consejo Regional del Colegio de Enfermeras{as) del Perd, para que
E proceda efectuar sobre los Ingresos que percibo, bajo cualguier titulo, de dicha
=

entidad, el descuento directa del monto por concepto de vialitos recibido por la
Camision de Servicios:

[ -
- . .

5 §$ Dicho de_s_cgantc: procedera en caso de Incumplimiento del suscrita en la rendicion
e de los vidticos recibidos, 2si como el Incumplimiento de clhalquier disposicion
'“‘g- EEE narmativa vigente relacionada al otorgamiento de vidticos de |a entidad.
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Conscjo Directiva ANEXO N° 2
Nacional

M et Menduute Fresandes RENDIGIDN DE CUENTAS POR COMISIGN DE SERVICIOS

Barchina

Mg Rona therd Aoresl Vi es
Vice-Diecana 1. Mombre yApellidas

L L b e e e T o PP
Sucretaria 1

Mg li2 F Ssimanses Hanoris 2. Motwo de Comisian

Secretaria 10

b, Gocla furora Domans BooifEz
lesorera 5

Fecha de Sallda

Lie. Charo szaraien Changz degana T L, = o e e e e e

Vocal1

Lic Bema Luggarea Gonmeles Mezz. 4 Fecha de Reterno
Wocai 11

Lir. Maroariti Gariles Lirking

Vorahill 5, Dependencia visitadas
Lie Hoga Mana (hiremay MaTa AT T
Mocl 1Y
DETALLE DEL GASTO
_FECHA | DOCUMENTO NUMERD | RAZON SOCIAL | IMPORTE S/,
E _
5 - .
W == ]
=
==
| T
o~ Sub Total (1) S/,

GASTO SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA (2)
(ANEXO 3) 1
TOTAL GASTADO (1 +2) | |
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ANEXO N? 3
Consejo Directiva
Nacional DECLARACION JURADA
Mg, Juba Sendigul e FarpAT e
Becing
.'-1-;__ Fosa Elvirs Randat Vareas EI' SIUS'GF'“CI e B T B R e SR S SR oL 2. DN' Nu ...................
Vice- Greana .Sewlﬂor{a} del Colegin de Enfermeres: del Penl, con  domicilic  en
L M B i Daclare baje juramento haber efectuado gestas de los
Seerptiars T cuales rme fue lmpos:ble obtener los Comprobantes de Page que sustenten sl
Mg Do ¥ Ferminnges Hopang 93515 SEQUI‘I el siguiente detalle:
Secretarls 11
 Cesta jurra Semets o | FECHA DOCUMENTO | CONCEFTO | IMPORTE S,
EEDFCIE
Ur. Chimo Asunodn Chmda fegams|
Vocal 1 i
L Beind Lpandy Gonpales Misss
Wacal 11
- "'Till;I!IIlE Eapnbes Lias
Voral 111 _—
U Besa Marin Crinchay Mas= ot Tl {1 :I 5;
Wacal IV
RESUMEN
4 ALIMENTACION &i.
= TRANSPORTE LOCAL E 1
38 OTROS (Detallar) SI |
,E ........................................ _Sl"
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