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COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERU

DECRET( LEY N" 22315
Jesis Maria, 07 de junio det 2011,
Wisto el Acta de Sesitn Extraordinarla Descentralizada del Consejo Macional de fecha 19.MAY.2011,
CONSIDERANDO:
Que, mediante D.Ley N 29011, se autoriza al Colegio de Enfermeros del Perl a modificar y aprobar
automaticamente sus Estatutos, estableciéndose en su Art. 79 inclso s) como uno de las atribuciones
deld Colegio, la de aprobar su estructura, organizacion Interna, administrativa y financiera para su

debido cumplimiento de sus fines Insbitucionales, concordante con el Art. 18% inciso a) de dirgir la vida
Institucional de conformidad con las normas legales y estatutarias;

.ﬁ‘- Que, & Art. 11° inciso d) del Reglamento establece como funciones ia emitir las nomas necesarias
ammaeusmmwmm&femmwm en concordancis con el Art.
/ J.lﬂ Inciso b) de elaborar y proponer las Instm‘rmttusdeg_ﬁﬁun institucional ;

Que, e Comité de Asuntos Intemos del Coleglo de: Enfermeres del Perd elabord el siguiente
instrumento de gestidn institucional denominade “Directiva NG 007-2011/CEP - Procedimientas para fa
entrega del Cargo®, la misma que fue aprobada en la 99 Seslén-Extraordinaria descentralizada del
Consejo Naclonal de fecha 19.MAYO.2011;

Estando a lo acondado por et'cm-sagu Directive Nacional y de conformidad con sus atribuciones
pravistas por el Art. 79 del D.Ley NP 22315,

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el instrumento de gestidn denominado “DIRECTIVA N°007-2011/CEP -
PROCEDIMIENTOS PARA LA ENTREGA DEL CARGO™ del Colegio del Enfermeras del Perd,

Articulo 29.- Disponer que el citado documento de gestion sea publicado en fa Pagina Web
Institucional, y encargar a los Consejos Regionales su respectiva difusion y aplicacion, bajo
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DIRECTIVA N2 006-2011/CEP

Mg Juta Mendoure Fominds - DIRECTIVA SOBRE EL PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE
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CARGO
. FINALIDAD

La presente directiva tiene como finalidad contar con un documento
normative que regule la entrega de cargo al cese de funciones de las
Juntas Directivas del Consejo Macional v Consejos Regionales del
Colegio de Enfermeros del Pert, que salvaguarde la informacion, el
acervo documentario ¥ bienes que constituyen patrimonio del CEP,

Il. OBJETIVO

2.1 General
Garantizar gue el proceso de transferencia de la Junta
sallente ¥ entrante del Consejo Directivo Macional y
Consejos Regionales a nivel Nacional se desarrolle de
manera eficiente y documentada.

2.2 Especifico

«  Contribuir a que las Juntas Directivas entrante y saliente

del Consejo Directivo MNacional ¥ Consejos Regionales
tomen conocimiente de [a situacidn administrativa,
financiera y operativa del Colegio de Enfermeros del Perd
para lograr la continuldad y funcionamiento.
Realizar el proceso de transferencla de manera eficaz,
observando los principios de celeridad y veracidad.

lil. ALCANCE
La presente directiva tiene alcance a:

Los directivos y personal administrativo del Consejo Directivo
Macional y Consejos Regionales del CEP,

IV. BASE LEGAL
Ley 27444, del Procedimiento administrativo general.
Ley 27588 D.5.019-2002-PCM



COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PER(

DECRETO LEY N® 22315

CONSEJO NACIONAL

Parqua Santa Cruz 560 - 584 Jesis Marla LIMA PERU Teletax: 330-0072 Talf: 3304938
E-Mall: colegiodesnfermerosilcep org.pe  Pdg, Wab! www.cap.ong.pe

V. DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL
La entrega de cargo se realizard en forma previa en los casos
siguientes;

1) Altérmino de la gestion.
2] Encaso de renuncia del Decano o algun miembro directivo.
3} En caso de destitucién,

La entrega del cargo es de obligacion del titular del puesto y se
formalizard mediante ACTA |, a la que adjuntard bajo
responsabilidad lo siguiente:

- Documento de identificacién.

- Sellos.

- Documentos anexos que el interesado considere pertinente.

La entrega de cargo se realizard por triplicade: una copia para el
interesado, una copia para el gue recibe el cargo y otra copia que
debe obrar en el archivo del CEP.

La entrega de cargo se elaborara conforme el formato que como
anexo forma parte de la presente directiva.

La entrega de cargo se realizard en un plazo no mayor de 10 dias.

La entrega y recepcion de cargo se realizard con la presencia
fisica del Decano yfo miembros del Consejo Directivo de la
gestion entrante y saliente.

DEL PROCEDIMIENTO

6.1la entrega de cargo inicia con diez dias antes de la
juramentacion de la Mueva Junta Directiva del Consejo
Nacional Electa, para lo cual ambas juntas entrante y saliente
se pondran de acuerdo el dia y la hora, dentro del plazo
establecido no pudiendo excederse hasta la fecha de
juramentacion de la Junta Directiva entrante,

6.2 Previamente al acto de entrega formal del cargo, se
conformard la Comision para la ejecucidn y estara
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conformado per miembros acreditados por la junta entrante
y la saliente, pudiendo nombrar a un suplente en ambos
Cas0s.

6.3 La Junta Entrante recibird el cargo en presencia del notario
piblico contratado para tal fin y por su parte la Junta saliente
lo hard en presencia del Asesor Legal del Colegio de
Enfermeros del Perd o  Consejos PRegionales segin
corresponda.

B.4 En el momento de la entrega de cargo la Junta Directiva
Saliente en conjunto presentara a todos los miembros de la
Junta Directiva entrante los siguientes documentos con
caracter de obligatoriedad:

Acervo Documentanio Administrotivo:

6.4.1 Libro de Actas de Sesiones Ordinarias de Consejos
Directivos vy consejos  Regionales  segin
correspanda.

6.4.2 Libro de Actas de Sesiones Extraordinarias de
Consejos Directivos y Consejos Reglonales, segin
corresponda.

6.4.3 Libro de Resoluciones emitidas correspondientes
#l periodo de ejercicio de funciones gue culmina.

Acervo Documentario Econdmice financiero:

6.4.4 Situacion Economica Financiera correspondiente
al ejercicio presupuestal por el periode de
duracion de la gestion saliente.

6.4.5 Documentacidn de Personeria luridica v Registros
Piblicos, facturas emitidas y facturas en blanco.

6.4.6 Informe de Auditoria Externa de los tres afios
antes de la culminacion de las funciones como
Junta Directiva del pericdo que se entrega el
cargo.
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Acervo Documentarlo Legal:

6.4.7 Informe de la situacion legal del Colegio de
Enfermeros y Consejos Regionales segun
carresponda, incluye procesos administratives y
cobranzas coactivas legales realizadas ¥
pendientes.

6.4.8 Informe de casos legales, ejecutados, en proceso y
pendientes, con entrega de expedientes
correspondientes.

Acervo Documentario de Recursos Humanos:

6.4.9 Nomina de trabajadores indicando su condicidn
laboral, fecha de ingreso, Wvacaciones
programadas, vacaciones pendientes.

Acervo Documentario bienes e inmuebles patrimoniales:

6.4.10 Margesi de bienes inmuebles: situacion legal y
actual de tenencia, escrituras piblicas y/o
minutas.

6.4.11 Inventario General de bienes debidamente
aprobado y actualizado al ltimo afio gque se cesa
en las funciones.

6.4.12 Carpeta patrimonial por cada drea de trabajo.
|que sera recepcionada por cada consejerafa)]

6.4.13 Inventaric general de Inmuebles del colegio de
Enfermeraos y Consejos Regionales.

B.4.14 Se levantard un acta de los bienes encontrados en
la Administracidn, Almacén o en las dreas del
local institucional designado para tal fin.

6.4.15 Inventario de bienes de baja.

CEPPFI" S03TO

Acerve Documentario de Infroesctructura

6.4.16 Planos arquitecténicos, electricidad y
remodelaciones de las propiedades del Colegio de
Enfermeros del Perd y Consejos Regionales.

6.4.17 Licencia de funcionamiento actualizada
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6.4.18 Pago de tributos anual por el periodo de mandato
que cesan en sus funciones.

Acervo Documentorio de Gestion:

6.4.19 Plan Operativo de los tres afios de Gestidn.
6.4.20 Ejecucién del Plan Operative

6.5Cada Consejera debera recibir el cargo con su par,
circunscribiéndose a un  informe de. las actividades
desarrolladas, presentando la evidencia objetiva de lo
actuado.

6.6 Toda la informacidn que se entrega debera ser foliada y
firmada cada hoja.

.7 El personal secretarial del Coleglo de Enfermeros yfo las
secretarias asignadas a cada Consejera deberan facilitar toda
la informacidn necesaria para la formalizacion del acto, bajo
responsabilidad.

6.8 Los procedimientos anteriormente  mencionados  son
aplicables para |2 entrega de cargo por Término de la Gestidn
¥ por renuncia del Decana(a) segin corresponda.

6.9 En caso de entrega de cargo por renuncia de algan miembro,
ésta deberda adecuarse segin las funciones gque |e
corresponde.

6.10 WNingin personal contratado del Colegio de Enfermeros
del Perd podra tomar permisc ni vacaciones durante el
Gltimo mes antes de la culminacion de la Gestian,

Vil. RESPONSABILIDAD

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva el
Decano entrante y el Decano saliente.

VIIL.SANCIONES

En caso de incumplimiento de |a presente directiva el Comité de
Etica y Deontologia serd el ente encargado de instaurar un
Proceso Etico disciplinario a los miembros de la Orden que hayan
violado o incumplido la presente directiva.
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D.VIGENCIA

La presente directiva regira a partir de la fecha de su aprobacion.
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Mg, Juka Wendigurs Famandsz ACTA DE ENTREGA DE CARGO
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1- LUGAR Y FECHA | |

M. Mirlsen E, Oviiz Espinoza
-y 2.- DATOS DE LA DEPENDENCIA
M. Bga F, Fombindas Monaria
Sespataia B

Dependencia |

Lie Codila Auom Oreafio Benfas
3.- DATOS DEL CARGO QUE SE ENTREGA

Cca |
u“{:‘iﬂrra Luzgands Gonzdies Mem rga

Lic Margarits Gembas Utding
e 4.- DATOS DEL MIEMBRO DEL CDN QUE ENTREGA EL CARGO

I | 1 |

Apaliido Palerno Apeliido matemo MNombras

Lic: Rosa Maifa Chinchay Malis
Vool ¥

Situacidn de expedientes encomendados (incluir trabajos pendientes s lo
hubigre)

Relacidn de expedientes yio documenios a mi cargo

Relackn de mobiliario, enseres y equipos de oficina (estado)
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Consejo Directive
Macional

Gy gERTemies g DATOS DEL MIEMBRO DEL CDN QUE RECIBE EL CARGO
. Riosa Elvira Roncal Vaigas

M. Wiiam . Oz Egpicca Apeliido paterno Apellido matemo Mambres

Mg, mF.lme!'nml-n
6.- OBSERVACIONES
L. Cacita Aunss Ormeno Bonfiaz

(e crwo Del miembro que entrega el cargo

Ue. Been Lupgenda Gonzlies Mazs
Vacal B

Lic. Mangariia Gamboa Uvbina
Vocal B

Lic. Fioss Marin Chinchay Matta
e Del miembro que recibe &l cargo

ENTREGA EL CARGO RECIBE EL CARGO




