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Consejo Directivo DIRECTIVA N2 006 -2017/CEP
— DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS GENERALES PARA LA
B;.CE:;. E;?::;ian Bustamante Edquen  APERTURA 'Y MANEJO DE CUENTAS BANCARIAS DEL COLEGIO DE
ENFERMEROS DEL PERU

Lic. Neisme Lucy Revilla Montes
Vice Decana

Mg. Rosa Luz Ganoza Gonzales ~ FINALIDAD.- Establecer una herramienta de gestion que permita ordenar
g los procedimientos sobre la apertura uso, y manejo de los fondos, atreves
de cheques y/o transferencias a ser aplicado por todos los estamentos que
conforman los érganos de gobierno del Colegio de Enfermeros del Peru.

Lic. Yuly Luisa Cruz Palomino
Secretaria II

Dra. Juvita Dina Soto Hilario
Tesorera

Lic. Janet Erika Quispe Cavero OBIJETIVO.- El objetivo de la presente directiva es establecer un adecuado
Voca . . .
control de las cuentas pertenecientes al Colegio de Enfermeros del Perd, y
. Miri i ibill Ri % ik
Vogy " orne Crbllero o213 adecuada administracion de sus fondos.

Lic. Flor de Maria Cotrina Chavez
vacalin ALCANCE.- La presente directiva es de estricto cumplimiento, para todos

Mg. Maria Isabel Landa Llanes los directivos, funcionarios, y personal que autoricen, manejen, utilicen
Cuentas bancarias o cualquier instrumento financiero a nombre del Colegio
de Enfermeros del Perd.

@ BASE LEGAL.-
§ v D.Ley N2 22315 — Creacion del Colegio de Enfermeros del Pert
3w v Lley N2 28512 - Modifica la Ley de creacién del Colegio de
N < % Enfermeros del Perd
=g v Ley N2 27287 - Ley de Titulos Valores

Sa v' Estatuto del Colegio de Enfermeros del Pert

D v" Reglamento del Colegio de Enfermeros del Pert
N DE LA APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS DEL COLEGIO DE
te ENFERMEROS DEL PERU
Disposiciones Especificas:
De las cuentas bancarias
] A
gg La administracion de los fondos debe efectuarse por el Decano vy la
1D S = Tesorera, en atencion a los acuerdos del Consejo Directivo y su manejo
B o debe realizarse a través de cuentas bancarias a nombre del COLEGIO DE

(& ]

ENFERMERQOS DEL PERU, o en su defecto cualquier instituciéon normada por
i la Superintendencia de Banca y Seguros (SBS), debidamente comunicadas
D ~ al Consejo Directivo Nacional del CEP.

S La aperturay acreditacién de responsables de dichas cuentas se sujetaalo
establecido en la presente Directiva, sin perjuicio de las disposiciones que
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Consejo Directivo sefiale la correspondiente entidad bancaria en el marco de Ia legislacion
Naxionsl aplicable.

pr. Enf. Sebastian Bustamante EdquenLa apertura de cuentas bancarias se efectuara a nombre de la institucion;
ecano Naciona , y 2

no se debera aperturar cuentas bancarias a titulo personal o nombre de
Lic. Neisme Lucy Revilla Montes . i i .
Vice Decana terceros, bajo responsabilidad del quien las gestione.
Mg. Rosa Luz Ganozs Gonzales Son fondos administrados por el CEP. Las rentas del Consejo Directivo
el Nacional y las rentas de todos los Consejos Regionales, asi como aquellos

ol kel que sefiale el estatuto y/o reglamento del Colegio de Enfermeros del Perd,

et R R T e R se precisa que las operaciones de gasto con cargo a los fondos
ra. Juv i i : ”

Tesorera administrados por el CEP se canalizaran atreves de las cuentas bancarias a

Lic. Janet Erika Quispe Cavero nombre del Colegio de Enfermeros del Pert, ya sea del Consejo Directivo
Nacional o de los Consejos Regionales, segtin corresponda el origen de los

Mg. Mirian Corina Cribillero Roca

Vocal II gastos.

Lic. Flor de Marfa Cotrina Chavez £+ CONSEjo Directivo Nacional y los Consejos Regionales, podran aperturar

VEGaME otras cuentas Bancarias (Cuentas de ahorros) a las asignadas al comienzo

M MartaTeabiel LanidaLianss de su gestion por el CEP, previa autorizacién del Consejo Directivo Nacional,

para dicha autorizacion debe existir la solicitud expresa de los Consejos

interesado, indicando los motivos de apertura de una nueva cuenta.

La autorizacion a que se refiere el parrafo anterior tendra como requisito

inexcusable, que para la apertura de cualquier cuenta que se gestione a

nombre del Colegio de Enfermeros del Peru, este debera ser titular de

dicha cuenta.

GONZALES

w
'E g % Los Consejos Regionales que utilicen cuentas con titular distinto al Colegio
; u.li £y de Enfermeros del Perd, por gestiones que se realicen directamente o
s &S o indirectamente a nombre de la presente Institucién, deberén informar al
14O
]

Consejo Directivo Nacional del CEP, para su regularizacién inmediata, bajo
responsabilidad de no hacerlo.

Queda prohibido la utilizacién de cuentas bancarias a titulo personal,
individual, de manera coniunta o mancomunada e indistinta, por cobros o
pagos para la realizacién de conferencias, seminarios, taller, diplomado u
otro de naturaleza similar que se realicen directamente o indirectamente
a nombre del Colegio de Enfermeros del Perd.

La inobservancia a la presente directiva sera pasible de las sanciones
establecidas en el Reglamento del Colegio de Enfermeros del Peri, vdela
denuncia correspondiente al ministerio Publico o a la Autoridad Judicial por
afectar el patrimonio de la institucion (Art. 58 del Reglamento del CEP).
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE CUENTAS BANCARIAS DEL
COLEGIO DE ENFERMEROS DEL PERU.

CEP. N° 14389

1. Para emitir un cheque se debera contar con fondos disponibles en
la cuenta bancaria correspondiente, suficientes para su pago, a
efecto de evitar posibles contingencias judiciales.
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Consejo Directivo 2. No se firmara cheques en blanco ni con fechas adelantadas.
Nacional

Dr. Enf. Sebastian Bustamante Edguen 3+ PT€Via a la emision de un cheque o de realizar alguna tran:sferencia,
SlneNionsl el area de Contabilidad, debera registrar dicha operacién en el
N R e Pegaso, y el drea de tesoreria, emitird el cheque o realizara la
transferencia, cancelando en el Pegaso la cuenta que el area de
contabilidad previamente registro para dicha operacion.

Mg. Rosa Luz Ganoza Gonzales
Secretaria I

Lic. Yuly_ Luisa Cruz Palomino
Secretaria II 4. Se debera utilizar el médulo de Bancos para la emisién del Voucher

S o Hilwe y el cheque correspondiente, los mismos que seran firmados por

S A i i los titulares de la cuenta (Decano y Tesorero).

Vocal I

Mg. Mirlaf Catina Chbillero Rbea 5. El cheque debe ser emitido correctamente, tanto en cifras como

e en letras, cuidando siempre que expresen el mismo valor.

Lic. Flor de Maria Cotrina Chavez

R 6. La emision del cheque sera en forma correlativa y nominativa, en

o e L Lises ningin caso al “PORTADOR”, con la finalidad de identificar al
beneficiario, previa revisién y conformidad de los documentos
sustentatorios.

: 7. Todos los giros de cheques, independientemente de sus montos se
 debera consignar en ellos la cldusula de “NO NEGOCIABLE”,
“INTRANFERIBLE”, “NO A LA ORDEN” u otra equivalente, emitidos

al amparo del articulo 190° de la Ley de Titulos Valores.

SECRETARIA I
CEP. N° 22666

8. En la emisién de cheques que se sustenten con comprobantes de
pago, se deberan emitir a nombre del contribuyente del
comprobante de pago sea persona natural o persona juridica.

9. Antes de la entrega de! cheque emitido, el area de tesoreria
guardara una fotocopia del cheque, y lo adjuntara al Voucher.

e el

& 10. Después de realizar los pagos o entregas de cheque, el drea de
2 = tesoreria verificara que el beneficiario, firme, consigne su DNI Yy Sus
§ :.z nombres completos en el vaucher v cancele el documento que
= % sustenta la operacién con firma y/o sello de cancelado.

11. Los Vaucher, con todos los documentos que lo sustenten seran
entregados a contabilidad, para su control, revisién y archivo, tan
pronto sean cancelados.

DR. ENF. SEBASTIAN BUSTAMA

12. Se debera efectuar las conciliaciones bancarias mensualmente, de
existir alguna diferencia, se debera informar a la brevedad posible
al banco para los correctivos del caso.
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13.

Dr. Enf. Sebastian Bustamante Edquen

Decano Nacional

Lic. Neisme Lucy Revilla Montes
Vice Decana

Mg. Rosa Luz Ganoza Gonzales
Secretaria I

Lic. Yuly Luisa Cruz Palomino
Secretaria II

Dra. Juvita Dina Soto Hilario
Tesorera

Lic. Janet Erika Quispe Cavero
Vocal I

Mg. Mirian Corina Cribillero Roca
Vocal II

Lic. Flor de Marfa Cotrina Chéavez
Vocal III

Mg. Maria Isabel Landa Llanes
Vocal IV

---------

14,

15.
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Un cheque se anulara dentro del periodo que corresponde su
emision y serd extornado cuando su anulacién se efectué en un
periodo diferente a su emisién. Todo cheque anulado y/o
extornado debe ser archivado en el file correspondiente y
registrado en el M6dulo de Bancos.

Se debe anular como medida de seguridad todo cheque no
reclamado en un periodo maximo de 60 dias.

La Tesorera del Consejo Directivo Nacional, mediante el Area de
Contabilidad supervisara el cumplimiento de la presente directiva
en concordancia con el Estatuto y Reglamento del Colegio del
Enfermeros del Peru.

o
CEP. N° 22666
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